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KARTA USLUG

1. Nazwa uslugi

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

Ustuga umozliwia ztozenie do wybranej Instytucji Publicznej wniosku
0 udostepnienie informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 2176).

2. Cel ustugi

Udostepnianie na wniosek informacji publicznej, ktora nie zostala
udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej. z wylaczeniem
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o
srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (t.j. Dz.U. z
2021r., poz. 247).

Informacja publicznato kazda informacja dotyczgca spraw
publicznych wytworzona, przetworzona Iub znajdujaca si¢ w
posiadaniu wiadz publicznych.

Informacja prostato taka informacja, ktora juz istnieje i jest w
posiadaniu Starostwa Powiatowego w Mielcu a jej udostepnienie nie
wigze si¢ z koniecznos$cig wykonania pewnych dodatkowych,
ponadprzecietnych czynnosci

Informacja przetworzona jest to jako$ciowo nowa informacja, ktoral
nie istnieje w przyjetej tresci 1 postaci, cho¢ jej zroédlem sg materiaty)|
znajdujace si¢ w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Mielcu.
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3. Kogo dotyczy

Kazdego.

Prawo dostgpu do informacji publicznej przystuguje kazdemu,
Z uwzglednieniem ograniczen:

e W zakresie inazasadach okreslonych w przepisach o
ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych,

e ze wzgledu na ochrong waznego interesu gospodarczego
panstwa,

e ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy.

4. Miejsce skladania
dokumentow

Kancelaria Ogolna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokoj nr 8 (parter).

5. Miejsce zalatwienia
sprawy

Wydziat Administracyjny, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.

6. Sposob zalatwienia
sprawy

Instytucja publiczna ma obowigzek udostepnic¢ informacje publiczng w|
formie okreslonej we wniosku, ale ma tez prawo do wydania decyzji
administracyjnej o odmowie udostepnienia informacji publiczne;.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob
i w formie zgodnej z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktoérymi
dysponuje Starostwo Powiatowe w Mielcu, nie umozliwiaja]
udostepnienia informacji sposob i w formie okreslonej we wniosku.

Whniosek 0 udostepnianie  informacji  publicznej  nie wymaga
uzasadnienia. Jesli chodzi o udostepnianie informacji przetworzone;j -
we wniosku nalezy wskaza¢ interes publiczny, w jakim udostgpnienie
informacji z danego zakresu jest szczegolnie istotne.

Stosownie do art. 8, ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, udostepnianie informacji publicznych
nieudostgpnionych w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) nastepuje
poprzez:

1) Wywieszanie informacji na tablicy ogloszen w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Mielcu, przy ul. Wyspianskiego 6,

2) Udostepnianie materiatbw dokumentujacych posiedzenia
organow kolegialnych w Biurze Rady Powiatu,

3) Udostepnianie dokumentéw na pisemny wniosek ztozony w|
Urzedzie (zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o dostgpie do
informacji  publicznej informacja, ktora nie zostala
udostgpniona  w  Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.

4) Dostep do informacji publicznej nastepuje rowniez w drodze
wstepu na posiedzenia Rady Powiatu. O terminie, miejscu i
porzadku obrad zawiadamia si¢ poprzez ogloszenie na tablicy)
ogltoszen Urzedu 1 na stronie internetowej powiatyl
www.powiat-mielecki.pl, http://powiat-mielecki.bip.gov.pl/
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Nie jest wymagany wniosek w przypadku dokumentéw, ktorych
udostgpnienie moze nastgpi¢ niezwtocznie.

Wypetniony wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.

7. Wymagane
dokumenty

Zazwyczaj ustuga jest bezplatna.
Ustuga moze by¢ ptatna. W przypadku informacji wymagajacych|
przetworzenia wnioskodawca zostanie obcigzony kosztami zwigzanymi
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania informacji oraz
koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we

8. Oplaty whniosku (art. 15 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej).

Whnioskodawca, w ciggu 14 dni od zlozenia wniosku, zostanie
powiadomiony o wysokos$ci oplaty i moze woéwczas dokona¢ zmian w
swoim wniosku. Jesli w ciggu 14 dni od zawiadomienia wnioskodawca
nie dokona zmian, zostanie obcigzony kosztami.

9. Czas/ termin
zalatwienia sprawy

Bez zbednej zwtloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona w terminie 14 dni, podmiot obowigzany do jej
udostegpnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz|
o terminie, w jakim udoste¢pni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2
miesigce od dnia zlozenia wniosku.

10. Tryb odwolawczy

Odmowa udostgpnia informacji publicznej, jak 1 umorzenie
postepowania o jej udostgpnienie, nastgpuje w drodze decyzji
administracyjnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem organu, ktory decyzje wydat.

11. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz.U. 2 2020 r., poz. 2176).
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12. Sposéb dostarczenia
dokumentow/Uslugal
elektroniczna

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z
ponizszych sposobow:

1. Przestaé poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca si¢
przestanie listem poleconym).

2. Zlozy¢ osobiscie w urzedzie w godzinach jego pracy.

3. Przesta¢ na adres e-mail urzgdu

4. Przy wykorzystaniu Elektronicznej Skrzynki Podawczej:

Przekierowanie do elektronicznego systemu zalatwiania spraw
ePUAP (wymagana jest rejestracja na platformie ePUAP

W celu skorzystania z ePUAP nalezy zatozy¢ bezptatne konto w tym
systemie oraz zalozy¢ ,,zaufany profil”, ktory jest bezplatng metoda
potwierdzania tozsamos$ci obywatela w systemach -elektronicznej
administracji — to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego,
weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym badZz posiada¢
bezpieczny podpis elektroniczny.

Sposréd udostepnionych formularzy mozna wybra¢ konkretny
formularz elektroniczny lub tez pismo ogdlne (do ktérego moga by¢
zalaczone pisma i dokumenty w roznych sprawach). W wyniku
przestania formularza elektronicznego do Urzedu na platformie ePUAP
automatycznie wygenerowane zostanie dla Panstwa potwierdzenie
whniesienia podania tzw. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).
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