O CZYM NALEZY PAMIETAC PRZY WYPELNIANIU OSWIADCZENIA
MAJATKOWEGO

Informacja dla samorzadu powiatu mieleckiego

Urzad Starostwa Powiatowego w Mielcu

KTO I KOMU JEST ZOBOWIAZANY SKEADAC OSWIADCZENIE MAJATKOWE:

— radny - przewodniczacemu rady powiatu — druk oswiadczenia majgtkowego radnego
powiatu (do pobrania formularz PDE lub DOC);

— starosta, przewodniczacy rady powiatu - wojewodzie;

— wicestarosta, czlonek zarzadu powiatu, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu, kierownik
jednostki organizacyjnej powiatu, osoba zarzadzajaca i czlonek organu zarzadzajacego
powiatowa osoba prawng oraz osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu
starosty - staro$cie - druk oswiadczenia majgtkowego (do pobrania formularz PDFE lub
DOQ).

TERMINY SKEADANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

Osoby sktadajace o$wiadczenia majatkowe - art. 25 ¢ ustawy o samorzgdzie powiatowym
zobligowane s3 nastgpujacymi terminami:

1. Pierwsze oSwiadczenie majatkowe skladane jest 30 dni od dnia:

— zlozenia §lubowania (radny),

— powolania na stanowisko,

— zatrudnienia,

— odebrania upowaznienia badz pisma informujacego o mozliwosci wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu starosty

wg stanu na dzien objecia stanowiska

Pierwsze oswiadczenie powinno obejmowaé dochody osiggnicte w roku skladania
o$wiadczenia.

Nalezy pamigta¢, ze informacje zawarte w pierwszym o$wiadczeniu powinny by¢ podane
wedlug stanu na dzien zdarzenia uzasadniajacego zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa
powyzej.

W przypadku gdy radny przed dniem wyboru prowadzil dzialalnos¢ gospodarcza
Z wykorzystaniem mienia powiatu, w ktorym uzyskal mandat, to do pierwszego o§wiadczenia
majatkowego ma obowigzek dolaczy¢ informacje o sposobie 1 terminie zaprzestania
prowadzenia takiej dziatalnosci gospodarczej — druk. Jezeli radny przed rozpoczgciem
wykonywania mandatu, takiej dzialalno$ci gospodarczej nie zaprzestat prowadzié, to w takiej
sytuacji ma 3 miesigce od dnia zlozenia $lubowania, aby zaprzesta¢ ja prowadzic - art. 25 b
ustawy o samorzqdzie powiatowym.
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W przypadku zmiany w trakcie kadencji na stanowisku przewodniczacego rady, nowo wybrany
przewodniczacy swoje kolejne oswiadczenie sktada wojewodzie (wraz z kopig uchwaly
0 wyborze na stanowisko przewodniczacego oraz wczesniej ztozonymi o$wiadczeniami
majatkowymi). Sam wybor na przewodniczacego rady nie powoduje obowiazku ztozenia
o$wiadczenia majatkowego w zwigzku z tym faktem. Obowigzujace pozostaja terminy ztozenia
oswiadczenia przewidziane dla radnych, zmienia si¢ jedynie osoba, ktorej sklada
si¢ oswiadczenie majatkowe — jest to nie przewodniczacy rady, lecz wojewoda.

W przypadku gdy cztonek zarzadu powiatu, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu, kierownik
jednostki organizacyjnej powiatu, osoba zarzadzajaca i czlonek organu zarzadzajgcego
powiatowa osobg prawng oraz osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu starosty,
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przed dniem wyboru, powotania, zatrudnienia lub odebrania
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych, to do pierwszego oswiadczenia
majatkowego zobowigzany jest dotagczy¢ informacje o sposobie i1 terminie zaprzestania
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej - druk. Osoby, te zgodnie z art. 4 pkt. 6 ustawy
0 ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne
0soby, w dniu zaistnienia przyczyny sktadania o$wiadczenia (tzn. dzien wyboru, powotania,
zatrudnienia lub odebrania upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych) nie moga
prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej. Naruszenie zakazow, o ktorych mowa ww. art. zgodnie
z artykutem 5 punkt 2 ww. ustawy, stanowi podstaw¢ do odwotania ze stanowiska.

2. Kolejne oSwiadczenia skladane sa:
- do 30 kwietnia kazdego roku, wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
Kolejne o§wiadczenia powinny obejmowac¢ dochody osiagniete w roku poprzednim.

3. Ostatnie oSwiadczenie skladane jest:

— na dwa miesigce przed uptywem kadencji (radny) - wg stanu na dzien sporzadzenia,

— w dniu odwotania ze stanowiska,

— w dniu rozwigzania umowy o prace,

— w dniu wygasnigcia lub uniewaznienia dokumentu upowazniajacego osobe
do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu starosty

wg stanu na dzien zdarzenia uzasadniajacego ztozenie oswiadczenia.

Ostatnie  oswiadczenie powinno obejmowaé dochody osiggnigte w roku skladania
o$wiadczenia. W takim przypadku, informacje zawarte w o§wiadczeniu powinny by¢ podane
wedlug stanu na dzien zdarzenia uzasadniajgcego zlozenie o$wiadczenia, o ktorych mowa
powyzej.

Do o$wiadczen majatkowych osoba zobowigzana jest dotaczy¢ kopi¢ swojego zeznania
0 wysokosci osiggnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni 1 jego korektg.

Uwaga:

Oswiadczenie majatkowe nie musi by¢ zloZzone bezposrednio osobie dokonujacej analizy
oswiadczenia. Mozliwe jest przestanie go pocztg. Jesli oswiadczenia nie sklada sie
bezposrednio do ragk podmiotu dokonujacego analizy, nalezy zlozy¢ je w zamknigte;j,
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podpisanej kopercie zaadresowanej na ten podmiot z adnotacjg” o$wiadczenie majatkowe”. Jest
to zwigzane z tym, ze nie wszystkie informacje zawarte w o§wiadczeniu sg jawne.

PODSTAWA PRAWNA SKEADANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

Radny, cztonek zarzadu powiatu, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu, kierownik jednostki
organizacyjnej powiatu, osoba zarzadzajaca i cztonek organu zarzadzajacego powiatowa osobg
prawng oraz osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu starosty, na podstawie art. 25¢
ustawy 1 nastgpne z dnia 5 czerwca 1998 r. ustawy o samorzqdzie powiatowym zobowigzani
sg do sktadania o§wiadczen majatkowych.

Wzory o$wiadczen majatkowych zostaty okreslone w akcie wykonawczym Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia wzorow formularzy
oswiadczen majgtkowych radnego powiatu, czlonka zarzgdu powiatu, sekretarza powiatu,
skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osoby zarzqdzajgcej i cztonka
organu zarzqdzajgcego powiatowqg osobg prawng oraz osoby wydajgcej decyzje
administracyjne w imieniu starosty.

NIEZEOZENIE OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO

Dodatkowy termin.

Jezeli okreSlone w ustawie o samorzadzie powiatu terminy na zlozenie o$wiadczenia
majatkowego nie zostang dotrzymane przez osoby zobowigzane do ich skladania,
to odpowiednio przewodniczacy rady powiatu, wojewoda lub starosta w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia niedotrzymania terminu wzywa osobe, ktdra nie ztozyta o§wiadczenia, do jego
niezwlocznego ztozenia, wyznaczajac dodatkowy czternastodniowy termin. Termin ten liczy
si¢ od dnia skutecznego doreczenie wezwania.

Sankcje.
Nieztozenie o$wiadczenia majatkowego, mimo uptywu dodatkowego terminu, skutkuje
w przypadku:

— radnego - wygasnieciem mandatu,

— czlonka zarzadu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, kierownika jednostki
organizacyjnej powiatu, osobg¢ zarzadzajaca, 1 czlonka organu zarzadzajacego
powiatowag osobg prawng oraz osobe wydajaca decyzje administracyjne w imieniu
starosty - utrate wynagrodzenia za okres od dnia, w ktérym powinno by¢ ztozone
o$wiadczenie, do dnia ztozenia oswiadczenia (w przypadku, gdy oswiadczenie zostanie
ztozone po wyznaczonym terminie) oraz odwolanie lub rozwigzanie umowy o pracg
najpézniej po uptywie 30 dni od dnia, w ktorym uplynat termin do zlozenia
o$wiadczenia.

Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy w o$wiadczeniu majatkowym, powoduje
odpowiedzialno$¢ na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego: Kto, sktadajgc zeznanie majgce
stuzy¢ za dowod w postegpowaniu sqgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
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podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci

od 6 miesiecy do lat §.

OGOLNE ZASADY WYPELNIANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

Oswiadczenie majatkowe nalezy wypetic:

starannie, rzetelnie, zgodnie z prawda, nie pomijajac zadnej rubryki,

wykaza¢ majatek znajdujacy sie¢ w kraju i za granica,

wykaza¢ wierzytelnosci pieniezne,

kazdorazowo okres$li¢ przynaleznos$ci poszczegolnych sktadnikow majatku, dochodow
1 zobowigzan do majatku odrgbnego osoby sktadajacej o§wiadczenie, badz do majatku
objetego malzenska wspdlnosciag majatkowa,

nie podajemy elementéw majatku nalezacego do dzieci (darowizny, spadki) nawet jezeli
sa one niepetnoletnie,

nie podajemy majatku odrgbnego wspoimatzonka oraz uzyskanych przez niego
dochodow,

brak obowiazku dolaczania dokumentow zrodtowych,

nie pozostawiamy pustych rubryk, nie wpisujemy ,nie”, ,nie posiadam”,
,»hie prowadze”, ,,nie osiggnatem/nie osiggnetam” lub znaku ,,Z”, nie skreslamy rubryk.
Jezeli jakas rubryka nie znajduje w danym przypadku zastosowania, to zgodnie z pkt 2
uwag do o$wiadczenia, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,

w rubrykach majacych zastosowanie w konkretnym przypadku wpisujemy wszystkie
wymagane elementy zawarte w opisie rubryki, na przyktad w sytuacji, gdy w pozycji
wymagane jest podanie zaréwno przychodu jak i dochodu, nalezy podaé obie
te wartosci,

o$wiadczenie sktada si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach wraz z dwiema
kopiami catego, kompletnego 1 podpisanego zeznania o wysokosci osiggnietego
dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni i jego korekta,

w przypadku o$wiadczen skladanych wg stanu na koniec roku, nalezy dotaczy¢ kopie
zeznan podatkowych np. PIT-37, PIT-36, PIT-28, PIT-38, PIT-39 (nie ma obowiazku
dotgczania dokumentoéw Zrodlowych),

o$wiadczenie sklada si¢ wedlug stanu na dzien okreslony wymogami (nie zawsze jest
nim dzien sporzadzania o§wiadczenia),

w przypadku ztozenia o$wiadczenia wypetnionego przy uzyciu komputera lub przez
inng osobe, sktadajacy os§wiadczenie musi kazdg strong parafowac natomiast ostatnig
strong oryginalnie podpisa¢ (odrecznie),

w przypadku skladania o$wiadczenia w postaci kserokopii, kazda strona kserokopii
musi by¢ opatrzona oryginalnym podpisem sktadajgcego oswiadczenie.

Ustawy samorzadowe ani inne przepisy nic nie mowia o dopuszczalnosci sktadania korekty
o$wiadczenia majatkowego. W przypadku zlozenia prawidlowo wypetnionego
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oswiadczenia, ktorego tres¢ moze budzi¢ watpliwosci podczas porownania z poprzednim
o$wiadczeniem, do sktadanego o$wiadczenia mozna dotaczy¢ stosowne wyjasnienia.

PRZYKLAD: zobowigzany w poprzednim roku wykazat w os§wiadczeniu samochdd osobowy
o wartosci 50.000,00 zt. W o$wiadczeniu sktadanym za biezacy okres, nie wykazal tego
samochodu. Wowczas, jezeli zobowigzany faktycznie nie posiada tego samochodu, bo np.:
— samochdd ulegl wypadkowi i zostal zeztlomowany — sklada wyjasnienie wskazujac
powod niewykazania samochodu.

PRZYNALEZNOSC MAJATKU

Sktadane o$wiadczenia majatkowe dotycza majatku osobistego (odrgbnego) oraz majatku
objetego maltzenska wspolnoscia majatkowa. Wypelniajac o$wiadczenie nalezy okresli¢
przynaleznos$¢ poszczegolnych sktadnikow majatkowych, dochodéw i zobowigzan do jednej
Z tych mas majatkowych.

Z chwila zawarcia malzenstwa powstaje migdzy malzonkami z mocy ustawy wspolnosé
majatkowa (wspolnos¢ ustawowa) chyba, ze przyszli malzonkowie postanowig inaczej,
potwierdzajac ten fakt w formie pisemnej. Wspolnos¢ majatkowa obejmuje przedmioty
majatkowe nabyte w czasie trwania matzenstwa przez oboje matzonkow lub przez jednego
Z nich tworzac w ten sposob majatek wspolny. Przedmioty majatkowe nieobjete wspolnoscia
ustawowa naleza do majatku osobistego kazdego z malzonkow.

Zgodnie z art. 31 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy z chwilg zawarcia matzenstwa powstaje
migdzy matzonkami z mocy ustawy wspolno$¢ majatkowa (wspolnos¢ ustawowa) obejmujaca
przedmioty majatkowe nabyte w czasie jej trwania przez oboje matzonkow lub przez jednego
z nich (majatek wspdlny). Przedmioty majatkowe nieobjete wspolnosciag ustawowg naleza
do majatku osobistego kazdego z matzonkow.
Dorobek ten tworza przede wszystkim:
1) pobrane wynagrodzenie za pracg i dochody z innej dziatalno$ci zarobkowej kazdego
Z matzonkow;
2) dochody z majatku wspolnego, jak rowniez z majatku osobistego kazdego
Z malzonkow;
3) srodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego funduszu emerytalnego
kazdego z malzonkow;
4) kwoty sktadek zewidencjonowanych na subkoncie, o ktorym mowa w art. 40a ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 266, 321, 568, 695 i 875),

Przedmioty zwyktego urzadzenia domowego stuzgce do uzytku obojga matzonkéw sg objete
wspolnoscig ustawowy takze w przypadku, gdy zostaty nabyte przez dziedziczenie, zapis lub
darowizng, chyba ze spadkodawca lub darczynca inaczej postanowit.

Zgodnie z art. 33 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy — w sktad majatku odrgbnego
(,,majatku osobistego”) kazdego z matzonkéw wchodza:
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1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

przedmioty majatkowe nabyte przed powstaniem wspolnosci ustawowe;;

przedmioty majatkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizng, chyba
ze spadkodawca lub darczynca inaczej postanowit;

prawa majatkowe wynikajace ze wspdlnosci tacznej podlegajacej odrgbnym przepisom;
przedmioty majatkowe stuzace wytacznie do zaspokajania osobistych potrzeb jednego
z matzonkow;

prawa niezbywalne, ktore mogg przystugiwac tylko jednej osobie;

przedmioty uzyskane z tytulu odszkodowania za uszkodzenie ciala lub wywotanie
rozstroju zdrowia albo z tytutu zado$cuczynienia za doznang krzywdg; nie dotyczy
to jednak renty naleznej poszkodowanemu malzonkowi z powodu catkowitej lub
czesciowej utraty zdolno$ci do pracy zarobkowej albo z powodu zwigkszenia si¢ jego
potrzeb lub zmniejszenia widokoéw powodzenia na przysztosc;

wierzytelnosci z tytulu wynagrodzenia za pracg lub z tytutlu innej dziatalnosci
zarobkowej jednego z matzonkow;

przedmioty majatkowe uzyskane z tytulu nagrody za osobiste osiggnigcia jednego
Z malzonkow;

prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wlasnosci przemystowej oraz inne prawa
tworcy;

10) przedmioty majatkowe nabyte w zamian za skladniki majatku osobistego, chyba

ze przepis szczegblny stanowi inaczej.

CO ZOSTANIE UJAWNIONE W BIULETYNIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Nastepujace informacje podane sg do publicznej wiadomosci:

zgromadzone $rodki pieni¢zne oraz papiery warto$ciowe,

posiadane nieruchomos$ci: dom, mieszkanie, gospodarstwo rolne czy inne
nieruchomosci,

udziaty 1 akcje w spotkach handlowych,

posiadanie udzialow 1 akcji w spotkach handlowych z udziatem wojewddzkich oséb
prawnych lub przedsiebiorcow, w ktorych uczestniczg takie osoby (dotyczy tylko
radnych),

nabycie od Skarbu Panstwa, innej pafstwowej osoby prawnej, jednostki samorzadu
terytorialnego, ich zwigzkow lub od komunalnej osoby prawnej mienie podlegajace
zbyciu w drodze przetargu,

prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej badz zarzadzanie dziatalnos$cig gospodarcza lub
bycia przedstawicielem, pelnomocnikiem takiej dziatalnosci. Nie dotyczy dziatalnosci
wytworczej w rolnictwie w zakresie produkcji ros§linnej w formie 1 zakresie
gospodarstwa rodzinnego,

petnienie funkcji cztonka zarzadu, rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej w spotkach
handlowych, spoétdzielniach, fundacjach prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.
Nie dotyczy rad nadzorczych spotdzielni mieszkaniowych,

dochody osiagni¢te z tytutu zatrudnienia lub innej dziatalnosci zarobkowej lub zajec,
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— skfadniki mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 000 zt,
— zobowigzania pieni¢zne o wartosci powyzej 10 000 zi.

KROK PO KROKU CZYLI O CZYM PAMIETAC WYPELNIAJAC
OSWIADCZENIE MAJATKOWE

CZESC A (JAWNA)

Nalezy okresli¢ nazwe sprawowanej funkcji, poprzez skreslenie niewtasciwych okreslen
wymienionych na poczatku o$wiadczen sktadanych przez cztonkéw zarzadu, skarbnikow,
sekretarzy powiatu, itp.

l. Zasoby pieni¢zne.

W tym punkcie nalezy wykaza¢ $rodki pieni¢zne w walucie polskiej i obcej zgromadzone
zardwno w gotowce jak i w formie bezgotdowkowej (np. na rachunkach bankowych, rachunkach
oszczgdnosciowych, ubezpieczenia itp.), jak rowniez srodki znajdujace si¢ w dyspozycji innych
0sob fizycznych i prawnych, czyli na przyktad udzielone pozyczki.

Przepisy dotyczace oswiadczen majatkowych nie wprowadzaja dolnej granicy, od ktorej
deklaruje si¢ posiadane $rodki pieni¢zne, nalezy wigc ujawnié¢ wszystkie posiadane srodki.

Bez znaczenia jest miejsce przechowywania $rodkéw: w domu, na lokacie, na rachunku
oszczednosciowo rozliczeniowym ROR, w kasie zapomogowo-pozyczkowej czy zdeponowane
na rachunkach w celu oszczedzania na okreslony cel (ubezpieczenie na zycie, $rodki
gromadzone w I11 filarze w ramach ubezpieczenia emerytalnego itp.).

Nalezy okresli¢ kwote oraz walute, w jakiej zgromadzono srodki pieni¢zne. Pamigta¢ nalezy
0 podaniu nazwy waluty w jakiej zostaty zgromadzone $rodki pienigzne. Nie ma obowigzku
podawania miejsca przechowywania srodkow pieni¢znych (wskazywania nazwy banku czy
rodzaju konta).

W tym punkcie nalezy roéwniez wykaza¢ szeroko rozumiane papiery wartosciowe, takie jak
np.: akcje, obligacje, weksle, bony skarbowe, certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa,
itp., wyemitowane na podstawie wlasciwych przepisow prawa polskiego i obcego. Definicja
papierow wartoSciowych zawarta jest w art. 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o obrocie
instrumentami finansowymi. Nalezy podac¢ ilo$¢ posiadanych papierow warto$ciowych osobno
dla kazdego rodzaju oraz ich warto$§¢ wedlug stanu na dzien, na ktory sktadane jest
o$wiadczenie majatkowe tj. wedlug stanu na dzien 31 grudnia lub na dzien zaistnienia
okreslonego zdarzenia, z ktorym przepisy wiaza obowigzek zlozenia.

Przyklad: obligacje Skarbu Panstwa sztuk 10 zakupione w roku 2018 za kwot¢ 120 000 zt —
matzenska wspolnos¢ majatkowa.
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1. Nieruchomosci.

Punkt podzielono na 4 czesci:

1. poz.1 - Dom - z uwagi na fakt, iz zaden przepis ustaw zobowigzujacych do sktadania
oswiadczen majatkowych nie definiuje tego pojecia, nalezy przez to rozumie¢ budynek
mieszkalny jednorodzinny, czyli budynek wolno stojacy albo budynek w zabudowie
blizniaczej, szeregowej lub grupowej, stuzacy zaspokajaniu potrzeb mieszkaniowych,
stanowiacy konstrukcyjnie samodzielng cato$¢, w ktérym dopuszcza si¢ wydzielenie
nie wigcej niz dwoch lokali mieszkalnych albo jednego lokalu mieszkalnego i lokalu
uzytkowego o powierzchni catkowitej nieprzekraczajacej 30% powierzchni catkowitej
budynku, zgodnie z art. 3 pkt 2a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.
Dodatkowo, mozna postuzy¢ si¢ definicja domu jednorodzinnego z art. 2 ust. 3 ustawy
z dnia 15 grudnia 2000 r. o spdldzielniach mieszkaniowych, zgodnie z ktérg domem
jednorodzinnym w rozumieniu ustawy jest dom mieszkalny, jak réwniez samodzielna
czes¢ domu blizniaczego lub szeregowego przeznaczona przede wszystkim
do zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych. Pozostate budynki powinny by¢ wykazane
W pozycji ,,pozostale nieruchomosci”.

Ujawnieniu podlega dom zar6wno stojacy na gruncie nalezagcym do osoby sktadajacej
o$wiadczenie, jak rowniez stojacy na gruncie znajdujacym si¢ w uzytkowaniu wieczystym, czy
dom w spotdzielni mieszkaniowej, itp. Nalezy poda¢ powierzchni¢ catkowita oraz wartos¢
domu. Przy szacowaniu warto$ci nieruchomosci nalezy wzia¢ pod uwage zarowno wartos¢
domu, jak i dziatki, na ktérej stoi dom, pod warunkiem, ze wlascicielem lub wspotwiascicielem
dzialki jest osoba sktadajaca o§wiadczenie.

Przy okreslaniu warto$ci domu nalezy samemu oszacowac wartos¢ rynkowa przedmiotowe;j
nieruchomosci. Jesli znana jest aktualna wycena nieruchomosci dokonana przez upowazniony
do takiej dziatalno$ci podmiot, nalezy wpisa¢ doktadng warto$c¢.

Obowigzek podania warto$ci nieruchomosci wystepuje tylko w odniesieniu do praw
zbywalnych (nie dotyczy np. najmu).

Nastepng informacja jaka musi by¢ zamieszczona to tytul prawny do nieruchomosci,
np.: wlasno$¢ notarialna, uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawa, itp.

2. poz.2 — Mieszkanie - samodzielnym lokalem mieszkalnym, jest wydzielona trwatymi
Scianami w obrebie budynku izba lub zesp6t izb przeznaczonych na staty pobyt ludzi,
ktore wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuza zaspokajaniu ich potrzeb
mieszkaniowych. Zgodnie z art. 2 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
0 spotdzielniach mieszkaniowych. Do lokalu moga przynaleze¢, jako jego czgsci
sktadowe, pomieszczenia, cho¢by nawet do niego bezposrednio nie przylegaly lub byty
potozone w granicach nieruchomos$ci gruntowej poza budynkiem, w ktérym
wyodrebniono dany lokal, a w szczegdlnosci: piwnica, strych, komorka, garaz.
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Ujawnieniu podlega mieszkanie z podaniem powierzchni oraz wartosci. Podajac
powierzchni¢ calkowita mieszkania, nalezy uwzgledni¢ rowniez powierzchni¢
pomieszczen przynaleznych. Przy okreslaniu warto$ci mieszkania nalezy samemu
oszacowa¢ warto$¢ rynkowa przedmiotowej nieruchomosci. Je§li znana jest aktualna
wycena nieruchomosci dokonana przez upowazniony do takiej dziatalno$ci podmiot, nalezy
wpisa¢ doktadng warto§¢. Obowigzek podania wartos$ci nieruchomosci wystepuje tylko
w odniesieniu do praw zbywalnych (nie dotyczy np. najmu). W przypadku prawa
lokatorskiego nie wydaje si¢ celowe podawanie wartosci mieszkania, poniewaz jest
to prawo zblizone do najmu, a zatem prawo niepoddajace si¢ zasadniczo wycenie (nie ma
powszechnie przyjetych kryteriow szacowania prawa najmu).

Nastegpng informacja jaka musi by¢ zamieszczona to tytul prawny do nieruchomosci, np.:

- lokal mieszkalny stanowigcy odrebng nieruchomos¢ - mieszkanie wykupione
na wlasno$¢ od spoétdzielni, gminy, zaktadow pracy lub kupione od dewelopera.
W tym przypadku tytul prawny do lokalu to ,,wlasno$¢”, natomiast nie jest
to ,,mieszkanie wlasnosciowe”,

- spoldzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu, zwane potocznie ,mieszkanie
wlasnosciowe”,

- spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu, zwane potocznie ,,mieszkanie
spotdzielcze”,

- lokal wchodzacy w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, tak zwane ,,mieszkanie
komunalne” - prawo najmu mieszkania nalezacego do Towarzystwa Budownictwa
Spotecznego.

3. poz.3 - Gospodarstwo rolne - zgodnie z art. 2 ust. 1. ustawy z dnia 15 listopada 1984
r. o podatku rolnym, za gospodarstwo rolne uwaza si¢ obszar gruntéw, o ktorych mowa
w art. 1, o tacznej powierzchni przekraczajacej 1 ha lub 1 ha przeliczeniowy,
stanowigcych wlasno$¢ lub znajdujacych sie w posiadaniu osoby fizycznej, osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej, w tym spoliki, nieposiadajacej osobowosci
prawnej. Kodeks cywilny stwierdza w art. 55, Zze za gospodarstwo rolne uwaza si¢
grunty rolne wraz z gruntami lesnymi, budynkami lub ich cz¢$ciami, urzadzeniami
I inwentarzem, jezeli stanowiag lub mogg stanowi¢ zorganizowang cato$¢ gospodarcza,
oraz prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego. Dla potrzeb
oswiadczen majatkowych nalezy korzysta¢ z obu podanych definicji.
Nalezy okresli¢ rodzaj gospodarstwa rolnego. W $wietle prawa cywilnego mozna wyrdzni¢
gospodarstwo rolne:
e wspolne - czyli stanowigce wspoiwlasno$¢ co najmniej dwoch osob.
W przypadku wspotwlasnosci w czeéciach utamkowych nalezy przy danej
nieruchomosci oznaczy¢ wielko$¢ udziatu we wspotwlasnosci za pomoca
utamka,
e indywidualne - czyli stanowigce wlasno$¢ jednej osoby. Rolnik
indywidualny to osoba fizyczna bedaca wiascicielem lub dzierzawca
nieruchomos$ci rolnych o 1lacznej powierzchni uzytkdw rolnych
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nieprzekraczajacej 300 ha, prowadzaca osobiscie gospodarstwo rolne,
posiadajaca kwalifikacje rolnicze, zamieszkata w gminie, na obszarze ktorej
polozona jest jedna z nieruchomosci rolnych wchodzacych w skiad tego
gospodarstwa.

Nalezy okresli¢ warto$¢ gospodarstwa oraz rodzaj zabudowy. Podajac warto$¢ gospodarstwa
rolnego, trzeba oprze¢ si¢ na oszacowaniu wlasnym. Podana warto$¢ musi odpowiadac realiom
rynkowym. Obowigzek podania wartosci gospodarstwa rolnego wystepuje tylko w odniesieniu
do praw zbywalnych (nie dotyczy np. dzierzawy). Okreslajac rodzaj zabudowy nalezy
wymieni¢, oprocz budynkow, takze budowle potozone na terenie gospodarstwa (np. budynki
gospodarcze, silosy, wiaty, itp.)

Nastepng informacja jaka musi by¢ zamieszczona to tytut prawny do gospodarstwa rolnego,
np.:

- uzytkowanie wieczyste,

- posiadanie samoistne,

- uzytkowanie,

- zarzad,

- dzierzawa, itp.

Nalezy poda¢ kwoty przychodow i1 dochoddéw osiggnietych w roku ubieglym z tytulu
prowadzenia gospodarstwa rolnego (takze otrzymane dotacje z Unii Europejskie;j).
W przypadku, gdy nie jest prowadzona produkcja rolnicza, tj. nie osiaggamy zadnych
przychodéw/dochodow i nie poniesiono kosztow z tego tytulu nalezy wstawi¢ "0", a nie
pozostawiac pusta rubryke, gdyz nie wiadomo, czy wartos$ci te w rzeczywistosci wynosza "0",
czy osoba wypelniajaca o§wiadczenie zapomniata wpisa¢ dane czy tez z innych powoddéw nie
wpisata tych danych.

Przychodem z dzierzawy gospodarstwa rolnego jest kwota czynszu. Natomiast w sytuacji
dzierzawy gospodarstwa rolnego za kwote stanowigcg réwnowartos¢ podatku rolnego
przychodem rolnika bedzie kwota podatku rolnego, pokryta przez dzierzawce.

4. poz.4 - Inne nieruchomosci- nalezy ujawnic¢ wszystkie posiadane nieruchomosci, ktore
nie mieszcza si¢ w kategoriach: dom, mieszkanie, gospodarstwo rolne. Podaje
si¢ przyktadowo:

- dzialke, na ktorej pobudowany zostat dom wymieniony w pkt. II.1 o§wiadczenia
majatkowego,

- udziat w gruncie oraz w czeSciach wspolnych budynku przynalezny
do posiadanego mieszkania,

- nieruchomosci, na ktérych znajduja si¢ jeziora, stawy,

- grunty gospodarcze i le$ne nie wchodzace w sktad gospodarstwa rolnego,

- nieuzytki,

- dziakki rekreacyjne,
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- garaze, warsztaty, budynki gospodarcze, itp.

Nastepnie nalezy poda¢ wielko$¢ nieruchomosci, tytut prawny oraz warto$é. Podajac wartos¢
nieruchomosci, nalezy oprze¢ si¢ na wlasnym oszacowaniu, ktore jednak musi uwzgledniac
realia rynkowe. Je$li dokladna warto$¢ rynkowa jest znana, to nalezy si¢ nig postuzy¢.
Obowigzek podania warto$ci nieruchomosci wystepuje tylko w odniesieniu do praw
zbywalnych (nie dotyczy np. dzierzawy lub wynajmu).

Uwaga.

W przypadku kazdej z czesci nalezy podac informacje dotyczace: powierzchni, wartosci 0raz
tytutu prawnego domu, mieszkania, gospodarstwa rolnego 1 innych nieruchomosci.
Powierzchni¢ nieruchomosci podaje si¢ na podstawie aktu notarialnego, przydziatu lokalu albo
na podstawie innych posiadanych i wiarygodnych dokumentéw. Nalezy pamigta¢ o doktadnym
podawaniu jednostki miary, wg ktorej okres§lamy powierzchni¢ nieruchomosci, np. m?, ar, ha.
Wartosci danej nieruchomosci — podajemy warto$¢ rzeczywistg a nie szacunkowa wedhug stanu
na dzien, na ktory sktadane jest o§wiadczenie majatkowe (nie podajemy ceny nabycia). Moze
ona wynika¢ z poréwnania cen nieruchomosci o podobnym standardzie znajdujacych si¢ na tym
samym obszarze lub wynika¢ z innych wiarygodnych zrdédet (np. z polisy ubezpieczeniowej,
Z wyceny rzeczoznawcy). Obowigzek podania warto$ci nieruchomosci wystepuje tylko
w odniesieniu do praw zbywalnych.

Tytutem prawnym jest np.: wlasno$¢, wspotwlasnos¢, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do
lokalu, uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawa, uzyczenie.

Nie jest tytutem prawnym akt notarialny ani ksi¢ga wieczysta. Pierwsze z nich to rodzaj umowy
potwierdzajacej nabycie nieruchomosci lub praw do niej, druga za$ jest jedynie rejestrem
publicznym, ktory przedstawia stan prawny nieruchomosci.

Nie jest wskazaniem tytutu prawnego podanie ,,wspotwtasno$¢ majatkowa” lub ,,wspdlnos¢
majatkowa”. Powyzsze okresla ustrdj majatkowy jakim objeta jest dana nieruchomos¢ lub
prawo (czy dana nieruchomo$¢ wchodzi w sklad majatku wspdlnego matzonkéw, czy tez
stanowi majatek odrgbny sktadajacego oswiadczenie), natomiast nie okresla tytutu prawnego
jakim dysponuja matzonkowie w ramach wspdlnosci majatkowe;.

W przypadku wspotwilasnosci w czesciach ulamkowych nalezy przy danej nieruchomosci
oznaczy¢ wielko$¢ udziatu we wspotwiasnosci za pomoca utamka (np. wlasnosé - matienska
wspolnosé majqgtkowa, wspotwlasnosé do 1/3 - majqtek odrebny).

Nalezy tez pamigtaé, ze dokladne adresy poszczegdlnych nieruchomosci wykazanych
w punkecie II, powinno si¢ wykaza¢ w cze$ci B o§wiadczenia majatkowego w taki sposob, aby
jasno wynikato, ktéra nieruchomos¢, gdzie jest potozona.

Nie powinny zdarza¢ si¢ sytuacje, ze ten sam dom, lokal mieszkalny lub dziatka majg
W oswiadczeniu majatkowym sktadanym np. za 2014 r. powierzchni¢ (czy tez warto$¢) rozng
(znaczaco) od wykazanej w o§wiadczeniu za 2013 1. - chyba, ze w 2014r. czg$¢ nieruchomosci
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wykazanej w 2013r. zostala np. zbyta lub rozbudowana. Wykazujagc dane dotyczace
nieruchomos$ci powinno si¢ je konfrontowa¢ z danymi wykazanymi w o$wiadczeniach
za poprzednie lata.

11 1V. Udzialy i akcje w spotkach handlowych.

Osoby sktadajace o$wiadczenia majatkowe zobowigzane sa do ujawnienia informacji
0 posiadanych udziatach lub akcjach w spotkach handlowych.

Radni dodatkowo maja obowigzek ujawni¢ posiadane udziaty lub akcje w spoétkach
handlowych z udzialem powiatowych os6b prawnych lub przedsigbiorcow, w ktorych
uczestnicza takie osoby.

Nalezy podac¢:
— liczbe i emitenta udziatow lub akcji,
— informacj¢ czy udziaty te lub akcje stanowig pakiet wickszy niz 10% udziatow lub akcji
w spoélce, nazwy spotek,
— informacj¢ o wysoko$ci dochodu osiagnigtego z tytulu posiadania udziatéw lub akcji
w roku ubiegltym.

Bardzo istotne jest wtasciwe okreslenie dochodu z udziatow lub akcji. Jako dochod uzyskany
z posiadanych udziatow lub akcji w spotkach handlowych nalezy poda¢ dochod faktycznie
uzyskany, np.:
— dywidenda,
— dochdd z umorzenia udziatéw lub akcji,
— dochdd z odptatnego zbycia udziatow lub akcji na rzecz spotki w celu umorzenia tych
udziatéw lub akcji,
— warto$¢ majatku otrzymanego w zwigzku z likwidacja osoby prawnej,
— dochod przeznaczony na podwyzszenie kapitatu zaktadowego,
— dochod stanowigcy réwnowartos¢ kwot przekazanych na kapital zaktadowy z innych
kapitatow, itp.

Wszystkie te kategorie powinny zosta¢ ujawnione w o§wiadczeniu majatkowym.

W przypadku o$wiadczen sktadanych przez radnych, wyjasnienia wymaga rowniez definicja
powiatowych 0séb prawnych lub przedsigbiorcow, w ktorych uczestnicza takie osoby. Zeby
okresli¢ o jakie podmioty chodzi nalezy sieggnac¢ m.in. do art. 46 ust. 2 oraz art. 49 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym.

V. Nabycie mienia w drodze przetargu.

W os$wiadczeniu majatkowym nalezy réwniez ujawni¢ nabyte w drodze przetargu prawa
wlasno$ci 1 inne prawa majatkowe od:

— Skarbu Panstwa,

— innej panstwowej osoby prawnej,
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— jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

— komunalnej osoby prawne;.
Nalezy podaé opis mienia, dat¢ nabycia (dzien, miesigc, rok) oraz podmiot, od ktérego mienie
nabyto. Nalezy takze pamigta¢, iz w punkcie tym wykazuje si¢ mienie nabyte w danym roku,
natomiast w latach nastepnych mienie te wykazuje si¢ w punkcie II o$wiadczenia jako
nieruchomosci.

Majac na wzgledzie przestanki jakim ma stuzy¢ ujawnianie opisywanego majatku, tj. mienia
nabytego w okresie petnienia funkcji lub zajmowania stanowiska, nalezy przyja¢ nastepujace
zasady: podajemy mienie nabyte w drodze przetargu w roku ubieglym (w przypadku
o$wiadczen wg stanu na dzien 31 grudnia), nawet jezeli zostato zbyte przed 31 grudnia;
w przypadku zbycia mienia przed 31 grudnia, mienie to nie znajdzie odzwierciedlenia w pkt I
o$wiadczenia. Nabyta od jednostki samorzadu terytorialnego w drodze przetargu dziatka
budowlana winna by¢ wykazana w pkt. 11.4 oraz w pkt. V o§wiadczenia majatkowego.

W przypadku oswiadczen skladanych pierwszy raz podajemy posiadane mienie nabyte
w dowolnym czasie w przeszlosci.

Nalezy rowniez pamigtaé, o tym, aby:
— ujawnic¢ cale mienie nabyte w drodze przetargu od ww. podmiotdw,
— wykaza¢ mienie nabyte przez wspotmalzonka, chyba zZe nalezy do jego majatku
odrebnego,
— poda¢ mienie wskazane juz w innych punktach o§wiadczenia, jezeli zostalo nabyte
W sposob opisany w tym punkcie,
— nie wykazywa¢ mienia, nabytego od ww. podmiotéw w drodze bezprzetargowe;.

VI.  Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej.

CO TO JEST DZIALALNOSC GOSPODARCZA?

Dziatalno$cig gospodarcza jest zorganizowana dzialalno$¢ zarobkowa, wykonywana we
wlasnym imieniu i w sposob ciaggly — art. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 2021 r. Prawo
przedsiebiorcow.

W punkcie VI nalezy ujawnic:

— fakt prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, jej przedmiot oraz forme¢ prawna,
ewentualnych wspolnikow oraz przychdd i dochdd osiagniety z tego tytulu w roku
ubieglym. Jezeli osoba skladajaca o$wiadczenie majatkowe poniosta strate z tytutu
prowadzonej dziatalno$¢ gospodarczej, to wpisujemy kwote uzyskanego przychodu
i kwotg poniesionej straty,

— fakt zarzadzania takg dziatalno$cig (rowniez jako przedstawiciel lub petnomocnik),

— forme¢ prawng oraz przedmiot dziatalnosci, forme¢ prawna, ewentualnych wspolnikow
oraz przychod i1 dochdd uzyskany z tego tytutu w roku ubiegltym,
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Ujawniamy takze zawieszona dzialalnos¢ gospodarcza.

Ujawnieniu nie podlega informacja o prowadzonej dziatalno$ci wytwoérczej w rolnictwie
w zakresie produkcji roslinnej, w formie i zakresie gospodarstwa rodzinnego. Gospodarstwo
rodzinne to gospodarstwo rolne prowadzone przez rolnika indywidualnego, w ktorym laczna
powierzchnia uzytkow rolnych jest nie wigksza niz 300 ha. Rolnik indywidualny to osoba
fizyczna bedaca wiascicielem lub dzierzawcg nieruchomosci rolnych o tacznej powierzchni
uzytkéw rolnych nieprzekraczajacej 300 ha, prowadzaca osobiscie gospodarstwo rolne,
posiadajaca kwalifikacje rolnicze, zamieszkata w gminie, na obszarze ktorej potozona jest jedna
z nieruchomosci rolnych wchodzacych w sktad tego gospodarstwa.

Ujawnienie faktu zarzadzania dziatalnos$cia gospodarcza oznacza:

— wskazanie na okoliczno$¢ prowadzenia spraw spotki osobowej prawa handlowego
ewentualnie spotki cywilnej jako wspolnik tych spolek i osiggania z tego tytutu (jezeli
prawo na to pozwala) innego dochodu niz ten wynikajagcy z zaangazowania
kapitalowego w podmiocie,

— zarzadzanie podmiotami gospodarczymi na podstawie kontraktu menadzerskiego lub
umoéw o podobnym charakterze,

— ujawnienie faktu zarzadzania dziatalno$cia w charakterze przedstawiciela lub
petnomocnika (w tym prokurenta) podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza.

Przedmiot dzialalnosci najlepiej wskazaé postugujac si¢ oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji
Dziatalno$ci -PKD. Forma prawng prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej bedzie prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej -CEiDG (prowadzenie dziatalno$ci na wlasny rachunek lub
w formie spotki cywilnej) oraz prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach jednego
Z rodzajow spotek osobowych wskazanych w przepisach kodeksu spotek handlowych (spotka
jawna, partnerska, komandytowa).

Powyzsze dane (w przypadku corocznych oswiadczen majatkowych) powinny by¢ zgodne
Z danymi wykazanymi w zeznaniach rocznych sktadanych do urzedu skarbowego, a ich kopie
oraz ewentualne korekty tych zeznan nalezy dolacza¢ do o$wiadczen majatkowych. Nalezy
pamigtac takze, ze w przypadku sktadania do urzedu skarbowego kilku zeznan podatkowych,
do oswiadczenia nalezy dotaczac kopie wszystkich zeznan rocznych (np. PIT-28, PIT-36, PIT-
36L, PIT-38, PIT-39). Natomiast nie dotacza si¢ kopii informacji PIT-11, PIT-11A, PIT-8C.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej zryczaltowanym
podatkiem dochodowym w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych, czy tez
najmu, osoba sktadajaca o$wiadczenie majatkowe wykazuje w nim przychod wynikajacy
z zeznania podatkowego PIT-28, natomiast kwote dochodu okresla sama.

W przypadku za§ prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej opodatkowanej w formie karty
podatkowej, sktadajacy os$wiadczenie majatkowe, okresla samodzielnie zarowno kwote
przychodu, jak i dochodu (czy tez poniesione;j straty).
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W przypadku pierwszego i ostatniego oswiadczenia majatkowego ww. wielko$ci, podaje si¢
na dzien zdarzenia uzasadniajacego ztozenie oswiadczenia majatkowego.

VIIl. Udzial we wladzach spélek handlowych.

W tym punkcie nalezy ujawni¢ fakt uczestniczenia we wladzach statutowych spotek
handlowych: zarzadzie, radzie nadzorczej, komisji rewizyjnej. Nalezy rowniez podaé date
objecia funkcji oraz dochdd osiagniety z tego tytutu w ubiegltym roku.

Jak wynika ze wzoréw oswiadczen, radni wykazuja jedynie uczestnictwo w organach spotek
handlowych, natomiast pracownicy samorzadowi sg zobligowani ponadto do ujawnienia faktu
uczestniczenia we wladzach spotdzielni oraz fundacji prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.
Wskazane bytoby podanie przez pracownikow samorzadowych zasiadajacych we wtadzach
statutowych spotek handlowych nazwe tego organu panstwowego, przez ktory zostali zgltoszeni
do petnienia funkc;ji.

Wynika to z faktu, ze ustawa o ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
osoby petnigce funkcje publiczne, zabrania omawianym osobom bycia cztonkami zarzadu, rad
nadzorczych lub komisji rewizyjnych spotek prawa handlowego.

Powyzsze nie dotyczy osob, ktore zostaty zgltoszone do objecia takich stanowisk przez: Skarb
Panstwa, inne panstwowe osoby prawne, spoitki z udzialem Skarbu Panstwa, jednostki
samorzadu terytorialnego, ich zwigzki lub inne osoby prawne jednostek samorzadu
terytorialnego lub zwigzek metropolitalny; osoby te nie moga zosta¢ wskazane do wigcej niz
dwoch spotek prawa handlowego z udzialem podmiotéw wskazujacych te osoby.

VIII. Inne dochody.

Nalezy poda¢ wszystkie dochody (nie myli¢ z przychodami) osiagnigte z tytutu zatrudnienia
lub innej dziatalnosci zarobkowej lub zajeé, ktore nie zostaly wymienione w poprzednich
punktach. Nalezy wykaza¢ tu zarowno dochody ujete w zeznaniach rocznych jak réwniez
w innych dokumentach w zakresie podatku od czynnosci cywilnoprawnych, spadkow lub
darowizn. Ujawnieniu podlega dochdd opodatkowany, jak rowniez wolny od podatku.

Pomijanie informacji o osiagnigtych dochodach (przychodach) np. z tytutu sprzedazy
nieruchomosci, otrzymanych spadkéw lub darowizn stanowi o niedoktadnos$ci 1 wadliwosci
o$wiadczenia. Fakt ten ogranicza bowiem mozliwo$¢ prawidlowej oceny sytuacji majatkowej
osoby sktadajacej o§wiadczenie 1 moze prowadzi¢ do btednych wnioskow, a co za tym idzie,
wystgpienie do Centralnego Biura Antykorupcyjnego z wnioskiem o kontrole o$wiadczenia
majatkowego.

Zatem, w punkcie tym, nalezy wykaza¢ dochdd uzyskany z poszczegdlnych tytutow m.in.:
— ze stosunku pracy (réwniez dodatkowe swiadczenia jak: nagrody jubileuszowe, nagrody
uznaniowe, itp.), w tym spotdzielczy stosunek pracy, czlonkostwo w rolniczej
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spotdzielni produkcyjnej lub innej spotdzielni zajmujacej si¢ produkcjg rolng, praca
naktadcza,

— emerytury lub renty,

— dziatalno$ci wykonywanej osobiscie, w tym z umowy o dzieto lub zlecenia,

— z praw majatkowych, w tym z praw autorskich,

— Z najmu i dzierzawy, (chyba, ze sa prowadzone w ramach dziatalnosci gospodarczej,
wtedy nalezy uwzgledni¢ dochody z tego tytulu w punkcie VI),

— z diety z tytutu petnienia funkcji radnego (réwniez kwotg stanowigca zwrot kosztow),

— jednorazowego $wiadczenia np. odszkodowania, wygrane,

— z odptatnego zbycia nieruchomosci,

— otrzymane $rodki finansowe w formie darowizn lub spadkow,

— sprzedaz nieruchomosci,

— sprzedaz samochodu (przychdd),

— dzialy specjalne produkcji rolnej, jezeli prowadzone sg poza gospodarstwem rolnym,

— inne zrodta np. doptaty z ARiIMR, ARR (jezeli nie zostaly wykazane w pkt II 3), zasitki
dla bezrobotnych, alimenty, itp.

Nalezy pamigtac, ze w punkcie tym:

— nie wykazujemy przychodow, tylko dochody,

— podaje si¢ dochod uzyskany w ciagu catego okresu, za jaki sktadane jest oswiadczenie
(nie nalezy podawa¢ miesigcznej kwoty dochodu),

— ujawnieniu podlega dochdd opodatkowany, jak rowniez wolny od podatku.

Nalezy pamigtaé, ze w punkcie tym:
1) wykazujemy dochody wlasne (nie malzonka ani facznie z matzonkiem)
Z poszczegolnych zrodet,
2) nie wykazujemy przychodow, a tylko dochody z poszczegdlnych Zrodet wynikajace
z zeznania podatkowego.

Zdarzaja si¢ sytuacje, ze dochod z poszczegdlnego zrodla wykazany w oswiadczeniu
majatkowym jest niezgodny z dochodem wynikajacym z rozliczenia rocznego. Taka sytuacja
nie powinna mie¢ miejsca. Nie nalezy takze wykazywa¢ dochodow miesigcznych tylko za caty
rok podatkowy. Jesli z zeznania podatkowego wynika, ze osoba osiggneta dochody z kilku
rodzajow zrodel, np. ze stosunku pracy, umowy o zlecenie 1 dzieto, z innych zrodel, nalezy
wtedy wykaza¢ w o§wiadczeniu dochody z kazdego zrédta odrgbnie a nie tacznie. W sytuacii,
gdy podatnik osigga dochody ze stosunku pracy 1 z tego samego zaktadu pracy otrzymat
np. $wiadczenie urlopowe (wykazane w innych zrodtach) lub wykonywat czynnosci w ramach
umowy o zlecenie i dzieto (takze wykazane w odpowiedniej rubryce w informacji PIT-11/8B
uzyskanej od platnika), dochody takie nalezy odpowiednio wykaza¢ w poszczegdlnych
zrédlach dochodu zar6wno w zeznaniu podatkowym jak 1 w o$wiadczeniu majatkowym,
poniewaz pomimo ze wyplacane sa przez jeden zakltad pracy sa jednak dochodami
z roznych tytuldw. Zdarzajg si¢ takze btedy tego typu, ze podatnik wykazuje z jednego zrodta
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przychod, z innego za§ dochod. Powinno wykazywac si¢ zawsze tylko dochody, ktore stanowig
przychéd minus koszty uzyskania. Nie moze by¢ tez takich sytuacji, ze osoba dotacza
do o$wiadczenia kopi¢ zeznania, a w o§wiadczeniu nie wykazuje zadnych dochodow.

Kolejng wazng kwestig jest nieuwzglednianie przez niektére osoby dochodéw z tytutu
otrzymywanych diet. Dieta jest przychodem. Nie jest to wprawdzie przychdd podlegajacy
opodatkowaniu, ale nalezy wykaza¢ go w o$wiadczeniu.

To samo dotyczy przychodow osiagnietych w danym roku z tytutu sprzedazy nieruchomosci
lub mienia ruchomego. W przypadku wigc odptatnego zbycia nieruchomosci powstaje u danej
osoby przychod, tak samo jak w przypadku sprzedazy np. samochodu. Zatem przychody
zZ ww. sprzedazy winny by¢ wykazywane w tym punkcie jako inne zrddta. Informacje takie
dodatkowo tworza bardziej przejrzysty obraz do dokonania poréwnania biezacych o§wiadczen
majatkowych z o$wiadczeniami za lata poprzednie i za lata nastepne 1 po czesci thumacza,
dlaczego np. dana nieruchomo$¢ czy samochdd nie zostaty juz wykazane w nastepnym
o$wiadczeniu majatkowym.

Jak wspomniano juz, do o$wiadczenia majatkowego nalezy zataczy¢ kserokopi¢ zeznania
(zeznan) skladanych do urzedu skarbowego za rok, ktorego dotyczy oswiadczenie. Dane
wykazane w zeznaniu powinny pokrywac si¢ z danymi z zeznania wykazanymi w o$wiadczeniu
(w o$wiadczeniu oczywiscie moga znajdowac si¢ dane o dochodach, ktérych nie uwzglednia
si¢ w zeznaniu). Osoby rozliczane przez ZUS lub KRUS na druku PIT40A, ktore nie uzyskuja
innych dochodow opodatkowanych podatkiem dochodowych 1 ktore nie sktadaja
do urzedu skarbowego zeznania rocznego, maja obowigzek dolaczy¢ do os$wiadczenia
majatkowego kopie PIT40A. Dodatkowo nalezy tu podkresli¢, ze do oswiadczenia dotacza sig
nie informacje PIT-11/8B o uzyskanych dochodach od ptatnika, ale zeznanie (zeznania) roczne.

IX.  Skladniki mienia ruchomego.

Mieniem ruchomym jest wlasno§¢ i inne prawa majatkowe dotyczace wszelkich rzeczy
nie bedacych nieruchomosciami.

W tym punkcie nalezy wykaza¢ mienie ruchome (w tym rowniez zwierzgta, jesli nie wchodza
w sktad gospodarstwa rolnego) o wartosci przekraczajacej 10 000 zt, bedace wiasnoscig osoby
sktadajacej o$wiadczenie badz nalezace do jej majatku wspolnego. Nalezy pamigtac,
ze wykazaniu podlega tylko rodzaj mienia, nie ma obowigzku deklarowania jego wartosci.

Przy czym mozna wskaza¢ warto$¢ sktadnikow majatku ruchomego, pamigtajac przy tym
0 warto$ci na konkretny dzien (31 grudnia - o$wiadczenie roczne, lub na dzien zwigzany
z okre$lonym zdarzeniem naktadajacym obowigzek ztozenia o§wiadczenia).

Do sktadnikow mienia ruchomego nalezy zaliczy¢ m.in.:
— meble,
— dzieta sztuki,
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— Dbizuteria,

— sprzet RTV i AGD,

— pojazdy mechaniczne, np. samochody, urzadzenia, maszyny, rowniez te stuzace
do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, gdy nie sa wlasnoscig odrgbnej osoby
prawnej. Przy pojazdach mechanicznych podaje si¢ marke, model i rok produkcji
pojazdu,

— obiekty trwale nie zwigzane z gruntem, np. domki kempingowe,

— zwierzeta, jesli nie wehodza w sktad gospodarstwa rolnego - i inne.

W przypadku pojazdéw mechanicznych nalezy:

— poda¢ marke, model i rok produkc;ji,

— uwzgledni¢ mienie ruchome stanowigce wlasnos¢ Iub wspdiwlasnosé
matzenska (nieistotne jest, na ktoérego z matzonkéw zostat zarejestrowany
pojazd),

— podaé rowniez pojazdy pozostajace we wspotwlasno$ci innej niz matzenska (np.
z dzieckiem, rodzicem, bankiem itp. ze wskazaniem udziatu we wspotwilasnosci
- utamek).

Uwaga:

Jesli podatnik w jednym roku o$wiadcza posiadanie samochodu, to w kolejnym o§wiadczeniu
powinien rowniez go wykaza¢ badz wskaza¢ przyczyne, dla ktorej zaniechat jego wykazania
(patrz opis do pkt VIII).

X. Zobowiazania pienie¢zne.

Zgodnie z art. 353 § 1 Kodeksu cywilnego ,,zobowigzanie” polega na tym, ze wierzyciel moze
zadac¢ od dtuznika §wiadczenia, a dtuznik powinien §wiadczenie spetni¢. Poniewaz ani przepisy
ustaw zobowigzujacych do sktadania o$wiadczen majatkowych, ani wzory formularzy
o$wiadczen nie precyzuja o jakie zobowiazania chodzi, przyja¢ nalezy, ze wykazaniu podlegaja
zobowigzania o charakterze pieni¢znym, istniejagce na dzien, wedlug stanu na ktory
o$wiadczenie jest sktadane, ktorych warto$¢ przekracza 10 000 zi. Ujawnieniu podlegaja
kredyty 1 pozyczki zaciggniete zardwno w walucie polskiej jak 1 obce;:

— W bankach,

— w innych instytucjach oszczednos$ciowo-kredytowych,

— od oséb prywatnych,

— z funduszy zaktadowych,

— pozostate zobowigzania (np. obowigzek wyptaty odszkodowania Iub

zado$¢uczynienia osobie trzeciej za wyrzadzong szkode),

— aktualny stan zadluzenia na kartach kredytowych czy liniach debetowych.

Przy kazdym zobowigzaniu nalezy poda¢ warunki zobowigzania:
— nazwa podmiotu lub dane osoby, wobec ktorych zostalo zaciagnigte zobowigzanie
pieni¢zne,
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— cel na jaki zobowigzanie zostato zaciggnigte wraz z tytulem prawnym, np. umowa
kupna, kredyt konsumpcyjny, zobowigzanie wynikajgce z tytutu wyroku, itp.,

— wysoko$¢ zobowigzania oraz okres, na jaki zobowigzanie zostato zaciagnigte,

— stan zadluzenia na 31 grudnia poprzedniego roku lub na dzien zwigzany z okreslonym
zdarzeniem naktadajagcym obowiazek ztozenia o§wiadczenia,

— inne warunki (np. wysokos$¢ oprocentowania).

Nalezy pamigtac, ze:
Podajac warunki zaciagnietego zobowigzania, podajemy w zwigzku z jakim zdarzeniem
to nastepuje, np.

— zakup mieszkania,

— zakup samochodu,

— zakup lokalu uzytkowego,

— budowa budynku mieszkalnego.
Niewystarczajaca jest informacja typu ,kredyt hipoteczny”, gdyz nie precyzuje ona
konkretnego celu, zdarzenia, w zwiazku, z ktorym powstato zobowigzanie. Nalezy podac
zobowigzania wlasne wchodzace w sktad wspotwlasnos$ci malzenskiej oraz wspolne z innymi
osobami.

Wysoko$¢ zobowigzania podaje si¢ na dzien 31 grudnia (o$§wiadczenie roczne) lub na dzien
zwigzany z okreslonym zdarzeniem naktadajacym obowigzek zlozenia o§wiadczenia. Zawsze
nalezy podawaé¢ w walucie, w jakiej zostato zaciggniete zobowigzanie.

CZESC B OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO (NIEJAWNA)

Wypehiajac te czgs$¢ nalezy pamigtac, ze jest ona niejawna, ktore nie bedg udzielane osobom
trzecim a informacje w niej zawarte nie sg publikowane w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Poda¢ w niej nalezy adres zamieszkania osoby skladajacej oswiadczenie majatkowe.
W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby sktadajacej oSwiadczenie pokrywa si¢ z adresem
mieszkania lub domu wymienionego w czgsci A pkt. Il oswiadczenia, nalezy ten adres wpisac
powtornie.

Nalezy doktadnie okresli¢ miejsca potozenia wszystkich nieruchomos$ci wskazanych w czesci
A pkt II o$wiadczenia. Podany adres powinien zawiera¢ wszystkie elementy umozliwiajace
usytuowanie nieruchomosci, tj. nie tylko miejscowos¢, ale takze ulicg, numer domu i lokalu,
numer dziatki w przypadku nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.

Uwaga: liczba i kolejnos¢ ujawnionych adreséw winna odpowiada¢ liczbie i kolejnosci
nieruchomosci wykazanych w czesci A pkt. I1.
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NAJCZESCIEJ WYSTEPUJACE NIEPRAWIDLOWOSCI

O tym, czy zlozone oswiadczenie majatkowe uznane zostanie za wadliwe, czy tez jedynie
za niestarannie sporzadzone decyduje rodzaj stwierdzonej nieprawidtowosci. Oswiadczenia,
ktérych tres¢ budzi podejrzenie, ze osoba je sktadajaca podata nieprawde lub zataita prawde,

podmiot dokonujacy analizy o§wiadczenia wystepuje do Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z wnioskiem o kontrole jej o§wiadczenia majatkowego.

Najczesciej wystepujace braki, pomylki lub uchybienia:

ztozenie dokumentacji niekompletnej (brak drugiego oryginalnego egzemplarza
o$wiadczenia majatkowego, badz jego poszczegdlnych stron lub brak kopii zeznania
podatkowego PIT).

zdarza si¢ rowniez, ze skladane dwa egzemplarze o$wiadczenia réznig si¢ tre$cig
migdzy soba, lub jeden z nich jest nieuwierzytelniong kopia,

pozostawienie niektorych rubryk o$wiadczenia niewypetionych,

brak podpisu na o$wiadczeniu majatkowym osoby zobowigzanej do jego sporzadzenia,
brak okreslenia przynalezno$ci poszczegoélnych skladnikdw majatku do majatku
odrebnego lub majatku objetego matzenska wspdlnosciag majatkowa,

brak okreslenia miejsca zatrudnienia, stanowiska lub funkcji,

brak podania nazwiska rodowego,

brak okreslenia tytutu prawnego do posiadanej nieruchomos$ci, wykazania
jej powierzchni i warto$ci,

brak wykazania osiagnigtego przychodu i dochodu z gospodarstwa rolnego,

brak wykazania lub niezgodno$¢ kwot dochoddéw ujetych w oswiadczeniu majatkowym
w porownaniu ze zlozonym zeznaniem podatkowym PIT,

podanie ogdlnego osiggnietego dochodu, bez podzialu i wskazania kwot uzyskanych
Z poszczegolnych tytutdw,

mylenie przez sktadajacego oswiadczenie kwoty przychodu i dochodu,

brak wykazania catego lub czgsciowego dochodu (np. diety) z tytulu petnienia funkcji
spotecznych i obywatelskich,

brak okreslenia warunkow, na jakich zaciggnieto kredyt (wobec kogo zaciggnigto
zobowigzanie finansowe, w zwigzku z jakim zdarzeniem oraz w jakiej wysokosci).
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POSTEPOWANIE ZE ZLOZONYMI OSWIADCZENIAMI MAJATKOWYMI

Osoba, ktorej ztozono oswiadczenie majatkowe, przeprowadza jego analiz¢. Przekazuje tez
jeden egzemplarz ztozonych dokumentow urzedowi skarbowemu witasciwemu ze wzgledu na
miejsce zamieszkania osoby sktadajacej oswiadczenie. Analizy dokumentow, poszerzonej
0 poréwnanie dokumentoéw do zeznania podatkowego (PIT) ztozonego przez matzonka osoby
sktadajacej oswiadczenie, dokonuje rowniez urzad skarbowy, ktéremu zostat przekazany drugi
egzemplarz o$wiadczenia majatkowego. W przypadku podejrzenia, ze osoba skladajaca
o$wiadczenie majatkowe podala w nim nieprawdg¢ lub zataila prawde, podmiot dokonujacy
analizy o$wiadczenia wystgpuje do Centralnego Biura Antykorupcyjnego z wnioskiem
0 kontrole jej o§wiadczenia majatkowego

Osoba, ktora przeprowadzita analize o§wiadczen, w terminie do 30 pazdziernika kazdego roku,
przedstawia radzie powiatu informacje o0 osobach, ktore nie ztozyly os§wiadczenia majatkowego
lub ztozyly je po terminie, nieprawidtowosciach stwierdzonych w analizowanych
o$wiadczeniach majatkowych wraz zich opisem i1 wskazaniem o0sob, ktore ztozyly
nieprawidlowe o$wiadczenia, jak rowniez w dziataniach podjetych w  zwiazku
Z nieprawidtowos$ciami stwierdzonymi w analizowanych o§wiadczeniach majatkowych.

Dokumentacja o$wiadczen majatkowych jest przechowywana przez okres 6 lat. Kopie jawnej
czesci oswiadezenia majatkowego (Czgs¢ A) otrzymuje starosta - celem publikacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.
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Opracowano na podstawie:

8.
9.
10.
11.
12.

13.

. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920).
. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia

wzorow formularzy §wiadczen majatkowych radnego powiatu, czlonka zarzadu powiatu,
sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osoby
zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajacego powiatowa osoba prawng oraz osoby
wydajacej decyzje administracyjne w imieniu starosty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2019).
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez osoby petnigce funkcje publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz.2399).
Ustawa z dnia 25 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2021 r.
p0z.328).
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