ZARZADZENIE NR 71/2021
STAROSTY POWIATU MIELECKIEGO
7 dnia 07.12,2021 r.

w  sprawie wprowadzenia wewnetfrznej procedury dotyczqcej prreciwdzialania
niewywiqzywaniu sig 7 obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
w Powiecie Mieleckim

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust, 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z p6éZn. zm.) oraz art. 86 | ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pdzn. zm.)
zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ wewnetrzng procedure dotyczacg przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Mieleckim,
ktora stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Kierownikow jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego zobowigzuje sig do:

1. przestrzegania regulacji dotyczacych schematéw podatkowych okre§lonych w
odpowiednich przepisach Ordynacji Podatkowe;j (.. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1540 z p6zn.
an'):

2. zapoznania pracownikoéw z niniejsza procedura,

kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze,

4, wyznaczenia koordynatoréw w zakresie realizacji obowigzkéw identyfikacji
schemat6w podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatkdw, ktérych jednostka jest platnikiem,

(%3

§3

Koordynatorem w zakresie realizacji obowigzkow identyfikacji schematdéw podatkowych
oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych w zakresie podatku od towaréw
i ustug - wyznacza si¢ pracownika Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego
zajmujgcego sig rozliczeniami podatku od towaréw i ustug.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych Powiatu
Mieleckiego. ‘

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Mieleckiego.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik nr 1
Do Zarzqdzenia Starosty Powiatu Mieleckiego Nr 71/ 2021
z dnia 07.12.2021r.

Wewnetrzna procedura dotyczaea przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Mieleckim

§1
Podstawy prawne
. Ustawa z dnia 23 paZzdziernika 2018 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0séb
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych oraz ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.2018 poz.2193).
. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa, dziat Il —rozdziat 11a (art.86a-
860)- Informacje o schematach podatkowych. (t,j. Dz. U. z 2021 r, poz. 1540 z p6zn. zm.).
. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie przesylania
informacji o schemacie podatkowym za pomocg $rodka komunikacji elektronicznej (Dz.U.
2018 poz. 2534)
. Objasnienia podatkowe “Informacje o Schematach Podatkowych (MDR)” =z dnia 31
stycznia 2019 r., dostepne na stronie www.podatki.gov.pl.

§2
Definicje
Ilekroé w wewnetrznej procedurze jest mowa o:

1} Korzystajacym -rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktore]
wdrazane jest uzgodnienie, fub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci shuzgcej wdrozeniu tego uzgodnienia;
2) Promotorze -rozumie si¢ przez to osobg¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradee podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego
klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza
uzgodnienia lub zarzadza wdrozeniem uzgodnienia;
3) Wspomagajacym -rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosei bieglego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczacg usiugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank Iub inng instytucje finansows, a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannos$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach, przy
‘uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnoéci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjela si¢ udzielié, bezposrednio lub za posrednictwem innych
os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepniania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia:
4y Uzgodnieniach —rozumie si¢ przez to czynnosci lub zespél powigzanych ze sobg
czynnosci, w tym czynno$¢ planowang lub zespot czynnodcei planowanych, ktérych co
‘najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie
lub niepowstanie obowiazku podatkowego;
5) Wdrozeniu —rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosdci faktycznych lub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:




a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzenie
czynno$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze, gdy podejmowanie decyzji lub ¢zynnosci
dotyczy wykonanie uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielenie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

6) Schemacie podatkowym-rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawczg, ktore
zostaly zdefiniowane w art. 86a § 1 pkt 6 i § 2 Ordynacji podatkowej

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawceza, o ktérej mowa w art. 86a § 1 pkt 13 Ordynacji
podatkowej lub,

c) posiada inng szczegdlng cechg rozpoznawczg zgodnie z art. 86a § 1 Ordynacji
podatkowej;

7) Korzysci podatkowej —rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenia jego wartosci;

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku;

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosei
wskazanych w lit. a;

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i uslug, do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy;

f) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania i
pizekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

8) NSP — numer schematu podatkowego;

9) Kierowniku jednostki budzetowej- rozumie si¢ kierownikéw jednostek budzetowych i
Starostwa Powiatowegoe w Mielcu;

10) Jednostce budzetowej- rozumie sie jednostki budzetowe Powiatu Mieleckiego i
Starostwo Powiatowe w Mielcu.

11) Pracowniku- rozumie si¢ pracownikow jednostek budzetowych Powxatu Mieieckwgo i
Starostwa Powiatowego w Mielcu

§3
Czynnosci lub dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania mewywmzywamu si¢
Z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego zobowigzani sg do:

1) zloZenia o$wiadczenia stanowigcego zatacznik do niniejszej procedury o zapoznaniu
si¢ z procedurg MDR i przekazania go niezwlocznie Skarbnikowi Powiatu
Mieleckiego,

2) przestrzegania niniejszej procedury,

3) przestrzegania regulacji dotyczacych schematéow podatkowych okleslonych W
odpowiednich przepisach Ordynacji Podatkowe;j (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1540 z pdzn,
Zm')s

4) zapoznania pracownikéw z niniejsza procedurs,

S) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze.




§4
Srodki stosowane w celu wlagciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji ¢ schematach podatkowych

[. Podstawowymi $rodkami stosowanymi w celu wilasciwego wypeiniania obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych sa:
1) procedura wewngtrzna,
2) upowszechnianie wérdéd wyznaczonych pracownikéw Powiatu wiedzy o schematach
podatkowych poprzez uczestnictwo w szkoleniach, :
2. Kierownicy jednostek budZetowych Powiatu Mieleckiego zobowigzani sg do podejmowania
nastgpujacych czynnosdci zwigzanych z identyfikacjg i zakwallﬁkowamem zdarzenia jako
schemat podatkowy podlegajacy zgloszenlu
1) analizowania planowanych i przeprowadzanych zdarzen gospodarczych pod katem
schematéw podatkowych,
2) identyfikacji uczestnikdéw uzgodnien i tworzenia schematéw podatkowych,
3} monitorowania zgloszonych schematéw podatkowych i ich aktualizacji.

§5

Zasady przechowywania dokumentacji i informacji

1. Przechowywanie wszelkich dokumentéw i informacji dotyczacych raportowania schematéw
podatkowych, a takze zwigzanych z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw odbywa si¢ na
zasadach analogicznych do przechowywania dokumentacji podatkowej, rejestru faktur oraz
innych dokumentéw zwigzanych z obowigzkami wynikajacymi z ustaw podatkowych.

2. Wszystkie informacje zwigzane ze Schematami podatkowymi i realizacjg Procedury MDR
podlegaja ochronie i kryteriom okre$lonym w odrebnych regulacjach wewnetrznych,
zwlaszcza dotyczacych ochrony tajemnicy zawodowej, stuzbowej i ochrony danych
osobowych (RODO).

3. Osoba odpowiedzialng za prawidlowe przechowywanie dokumentéw jest koordynator w

- zakresie podatku od towaréw uslug i kierownik jednostki w zakresie pozostatych podatkow.

§6
Zasady wykonywania obowiazkow obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

. Jednostki budzetowe powiatu mieleckiego realizujg obowigzek informowania o schematach
podatkowych dzialajac: .
1) jako korzystajacy- po otrzymaniu informacji o wdrazanym schemacie podatkowym od
- promotora i gdy promotor nie poinformowal jednostki wystepujacej w roli
korzystajgcego o numerze schematu podatkowego (dalej: NSP),

2) jako promotor- kiedy czynnos¢ lub zespdl powiazanych ze sobg czynnosci,
podejmowanych przez jednostkg bez udzialu promotora, spetniaé bedzie definicje
schematu podatkowego,

3) jako wspomagajacy- kiedy jednostka podejmie si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia uzgodnienia bedacego schematem podatkowym u innego
podmiotu,




Naw

10.

11.

Dla celow raportowania schematéw podatkowych przez promotora, korzystajacego
i wspomagajacego stosuje si¢ zapisy art. 86b-86d Ordynacji podatkowe;j.

Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego w sytuacji wystapienia
okolicznosci spelniajgcych definicje schematu podatkowego w zakresie podatku od towaréw
i ustug majg obowigzek niezwlocznego powiadomienia pracownika Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego pelnigcego rolg koordynatora, jednak w terminie nie duzszym niz
14 dni od zaistnienia zdarzenia i przekazania informacji pozwalajgcych na zaraportowanie
zaistnialej sytuacji do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej w terminach okre$lonych
w Ordynacji podatkowej.

Powiadomienie nastgpuje w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej na ePUAP- adres ESP (skrytki ePUAP) Starostwa Powiatowego w
Mielcu: 4rb2gaa99s.

Powiadomienie podpisywane jest przez kierownika jednostki lub osobg upowazniona.
Powiadomienie przekazane przez jednostke, podlega weryfikacji przez koordynatora.

W sytuacji gdy, czynnos$é/zdarzenie/uzgodnienie przedstawione przez jednostke jest
schematem podatkowym, koordynator sporzadza informacje o schemacie podatkowym i
przekazuje do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z przepisami prawa.
Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego w sytuacji wystapienia
okolicznosci spelniajgcych definicje schematu podatkowego w zakresic podatkéw dia
ktérych jednostka wystgpuje jako platnik sa zobowigzani do sporzgdzenia informacji o
schematach podatkowych na obowigzujgcych formularzach zgodnie z zapisami ustawy -
Ordynacja podatkowa.

Raport o schematach podatkowych podpisywany jest przez kierownika jednostki lub osobe
upowazniong.

Podpisany dokument zawierajgcy informacj¢ o schematach podatkowych, kierownik
jednostki dostarcza do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w terminach wynikajgcych
z ustawy - Ordynacja podatkowa.

Dokumenty dotyczace schematéw podatkowych sg przechowywane w jednostce
budzetowej, ktéra dokonala zgloszenia wraz 2z potwierdzeniem odbioru oraz
postanowieniem o nadaniu zgloszenia schematowi numeru NSP lub postanowieniem o
odmowie nadania numeru NSP. :

§7

Zasady upowszechniania wéréd pracownikéw wiedzy z zakresu schematow podatkowych

L.

Pracownicy jednostek budzetowych powiatu mieleckiego zobowigzani sg do zapoznania sie
z niniejszg procedurg oraz przestrzegania jej postanowien. Fakt ten weryfikujg kierownicy
jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego. -

Pracownicy jednostek budzetowych powiatu mieleckiego zobowigzani sg do stosowania
regulacji rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej oraz do zdobywania wiedzy w zakresie
schematéw podatkowych,

Jednostki budzetowe ustalajg formg, czgstotliwosé i terminy szkolen oraz osoby objete
obowigzkiem szkolenia zgodnie z wewnetrzng politykg szkoleniowa.

§8
Zasady zglaszania przez pracownikdéw naruszenia zasad dotyczacych raportowania
schematéw podatkowych

. Pracownicy jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego w sytuacji zidentyfikowania

naruszetn przepisow rozdzialu 1la Ordynacji majg obowigzek niezwlocznego
powiadomienia kierownika jednostki.




2.

W przypadku potwierdzenia naruszenia, kierownik jednostki podejmuje dzialania
wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa niezbgdne do jego usuniecia lub
naprawienia.

. Zgloszenie kazdego naruszenia przepisow moéwigcych o raportowaniu schematéw

podatkowych nalezy dokonywaé za pomoca poczty elektronicznej lub formie dokumentu
papierowego, ktory podlega ogdélnie przyjetym zasadom obiegu dokumentéw w jednostce.
Informacja dotyczgca zgloszenia potencjalnego naruszenia procedury powinna zawierac:
a) dane osoby zglaszajacej tj.: imi¢ nazwisko, zajmowane stanowisko, dat¢ i miejsce
sporzgdzenia informacji,
b) opis sytuacji mogacej stanowié naruszenic procedury raportowania schematu
podatkowego,
c) wszelkg dokumentacje majgcg wplyw na zaistnialg sytuacje.
Pracownicy jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego nie udostepniajg, nie wdrazajg
rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe, ani nie wystepujg w charakterze promotora
lub wspomagajacego z wilasnej inicjatywy (ij. bez polecenia shazbowego). W przypadku
naruszenia tego postanowienia, pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem obowigzkdéw w
zakresie raportowania schematéw podatkowych, w szczegélnosci wynikajgcych z Ordynacji
Podatkowej. _ :

§9

Zasady kontroli wewnetrznej oraz audytu przestrzegania zasad procedury

Kontrola wewngtrzna lub audyt przestrzegania przepisow w zakresie informowania
o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w wewnetrznej
procedurze bedg realizowane poprzez kontrole dorazne.,

Kierownik jednostki podejmuje decyzje o koniecznosci podjecia ewentualnych dzialan
naprawczych i korygujacych potencjalne nieprawidiowosci.

Kierownik jednostki zleca przeprowadzenie audytu przestrzegania przepiséw w zakresie
raportowania informacji o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
w wewnetrznej procedurze przez audytora.

Kontrolujgey analizuje zgloszone naruszenie oraz w razie konieczno$ci, prowadzi
postgpowanie wyjasniajgce. Okresla dziatania naprawcze i koordynuje ich realizacje.




Zalgcznik do wewnetrznej procedury dotyczgcej przeciwdzialania niewywigzywaniu sig z
obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Mieleckim

Mielec, dnia....
Nazwa jednostki budzetowej
imig 1 nazwisko

stanowisko

OSWIADCZENIE
Ja, NIZ€] POAPISANY .vviveviiviiririeciiiercnnri st e se e ae e s
o$wiadczam, ze:

przyjatem do wiadomosdci i stosowania zarzadzenie Starosty Powiatu Mieleckiego Nr 71/2021
z dnia 07.12.2021 roku w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dotyczacej
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Powiecie Mieleckim oraz zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania z ww. procedura
podleglych mi pracownikéw.

Czytelny podpis




