1)

2)

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mielcu
39-300 Mielec, ul. Wyspianskiego 6

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
Referent ds. zaméwien publicznych

1.Wymagania niezbedne:

spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U z 2022 r poz. 530) okreslonych dla stanowisk urzedniczych

wyksztatcenie wyzsze, tj. studia magisterskie w zakresie administracji lub prawa

doswiadczenie — nie wymagane.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych Microsoft Office
znajomos¢ przepisow :

a) ustawy o drogach publicznych,

b) ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019r. Prawo zamowien publicznych,

c) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym,

d) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych,

3.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku: Referent ds. zaméwien publicznych, miedzy innymi:

1.

2.

©CoNo O M

biezace prowadzenie i aktualizowanie rejestru zawieranych uméw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w PZD,

przygotowanie i prowadzenie procedury udzielania zamowien publicznych ponizej 130 tys. ztotych dla
PZD,

prowadzenie ewidencji zaméwien w cenach netto w celu sporzadzenia rocznego sprawozdania
z zaméOwien w platformie e-zamowienia,

prowadzenie rejestru umow zakupowych zawieranych przez PZD,

przygotowanie danych do wprowadzenia do BIP,

stosowanie instrukcji kancelaryjnej w biezacej pracy,

biezace archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacg instrukcja archiwalng w PZD

biezace aktualizowanie i obwieszczanie dokumentow na stronie internetowej

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)

2)
3)

zatrudnienie na podstawie umowy o prace zgodnie z wymogami ustawy o pracownikach
samorzadowych

pelny wymiar czasu pracy

praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe.

5. Informacja o0 wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Pracodawca nie podlegajacy obowiazkowi wptat na PEFRON.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

list motywacyjny - podpisany odrecznie

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (Zatacznik Nr 1 do ogloszenia)

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie (zaswiadczenie
pracodawcy, umowa o prace).

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych —
podpisane wlasnorgcznie (Zatacznik Nr 2 do ogloszenia )

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe - podpisane wiasnor¢cznie
(Zatacznik Nr 3 do ogloszenia)



7) o$wiadczenie zawierajace klauzulg o treSci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych - podpisang wlasnorgcznie (Zatgcznik Nr 4 do ogloszenia)

8) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody lub nie na umieszczenie w BIP imienia i nazwiska na liScie
kandydatow, ktérzy spelniaja wymagania okre§lone w treSci ogtoszenia — podpisane wlasnorgcznie
(Zatacznik Nr 5 do ogloszenia)

9) os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie - podpisane wlasnorg¢eznie (Zatacznik Nr 6 do ogloszenia)

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych ( Zatacznik Nr 7 do ogloszenia)

Na kopercie (zaklejonej) zawierajacej dokumenty aplikacyjne nalezy napisac: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Referent ds. zamowien publicznych”

7. Migjsce i termin skladania dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Mielcu, ul. Korczaka 6a,
pok. Nr 5 lub przesta¢ poczta na adres Powiatowego Zarzadu Drog w Mielcu, ul. Korczaka 6a, 39-300 Mielec
w terminie do dnia 5.08.2022 r. do godz. 14%°
Aplikacje, ktore wptyna do Powiatowego Zarzadu Dréog w Mielcu po uplywie ustalonego terminu oraz
doreczone bez formy pisemnej nie bgdg rozpatrywane.

8. Informacje o wynikach naboru
Informacje o wynikach naboru umieszczane bgda na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatu Mieleckiego (http://powiat-mielecki.bip.gov.pl), oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Zarzadu

Drog w Mielcu, ul. Korczaka 6a, 39-300 Mielec.
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(dyrektor PZD)

Informacja o ochronie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych ), zwanego dalej RODO informuje sie, ze:

l. Administrator danych osobowych:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mielcu,

ul. Korczaka 6a.

Dane kontaktowe:

- poczta elektroniczna: sekretariat@pzd.mielec.pl

- telefon: 17 583 75 21

1. Inspektor Ochrony Danych

Z inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony Pani/Pana danych

osobowych pod adresem poczty elektronicznej : iodo@powiat-mielecki.pl lub telefonicznie 17 78 00 487

1. Cele przetwarzania danych i podstawy prawne przetwarzania

1. Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko, na
ktoére zostata ztozona aplikacja.

2. Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa lub
ochrony mienia Powiatowego Zarzadu Drog w Mielcu na terenie obiektow uzytkowanych przez PZD
i w bezposrednim sasiedztwie tych obiektow poprzez monitoring wizyjny.

3. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych sa:

a) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

b) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

€) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej, spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych.

4. W celu realizacji procesu rekrutacji administrator bgdzie przetwarzal takze inne dane niz wynikajace
bezposrednio z przepiséw prawa, jezeli z wlasnej woli umiesci je Pan/Pani w zlozonych dokumentach
aplikacyjnych i wyrazi Pan/Pani na to pisemng zgode (np. nr telefonu, adres poczty elektronicznej).

V. Informacja o wymogu podania danych wynikajacych bezpoSrednio z przepisow prawa

Podanie danych wskazanych w ogloszeniu o naborze ma charakter obligatoryjny.



http://powiat-mielecki.bip.qov.pl/
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VI.

VIL.

VIII.

XI.

Konsekwencje niepodania danych osobowych

1. Niepodanie danych obligatoryjnych w dokumentach aplikacyjnych skutkuje niemozliwoscia
realizacji procesu rekrutacji.

2. Zaniechanie podania danych przetwarzanych na podstawie Pana/Pani zgody skutkuje
utrudnieniami  w zakresie mozliwosci wykonania obowigzkéw spoczywajacych na
Administratorze w procesie rekrutacji.

Okres przechowywania danych

1. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zostali wybrani do zatrudnienia, beda
przechowywane przez okres 3 miesi¢cy od daty nawigzania stosunku pracy z osoba wyloniong
w drodze naboru i w tym samym czasie kandydaci moga je osobiscie odebra¢. Po uptywie
wskazanego wyzej terminu dokumenty nie odebrane zostang komisyjnie zniszczone.

2. Dokumenty aplikacyjne sktadane poza terminami ogloszonych naboréw podlegaja
zniszczeniu.

3. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére zostaly zatrudnione bg¢da przetwarzane przez okres
zatrudnienia i nastgpnie przez kolejne 10 lat.

4. Materialy pozyskane z monitoringu wizyjnego sa przechowywane przez okres 14 dni.

Prawo dostepu do danych osobowych

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, usunigcia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych. Ma Pan/Pani prawo cofni¢cia zgody

w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na

podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Prawo do sprzeciwu

W kazdej chwili przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

danych o ktorych mowa w czgéci V ust. 2.

Przestaniemy przetwarza¢ Pani/Pana dane w tych celach, chyba, ze bedziemy w stanie wykaza¢ ze

w stosunku do Pani/Pana danych istnieja dla nas wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktore sa

nadrzedne wobec Pani/Pana intereso6w, praw i wolno$ci lub Pani/Pana dane b¢da nam niezb¢dne do

ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego ds. ochrony danych

osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom wyltgcznie na podstawie

przepisow prawa m.in. informacja o wyniku naboru jest upowszechniana przez umieszczenie na

tablicy informacyjnej Powiatowego Zarzadu Drog w Mielcu, ul. Korczaka 6a, 39-300 Mielec oraz
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Mieleckiego przez okres co najmniej

3 miesiecy.

Udostepnione s3 : imi¢ i nazwisko wybranego kandydata, jego miejsce zamieszkania w rozumieniu

przepisé6w kodeksu cywilnego, oraz uzasadnienie dokonanego wyboru.

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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