Zarzadzenie Nr 43/2019

Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 5 czerwca 2019 roku.

w sprawie zmiany instrukcji o organizacji gospodarki transportowej
w Starostwie Powiatowym w Mielcu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

(tj. Dz. U.z2019r. poz. 511 z pdzn.zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81 Woprowadza sie Instrukcje w sprawie organizacji gospodarki transportowej
w Starostwie Powiatowym w Mielcu, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.
82.  Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
83.  Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego
z dnia 25 marca 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji

gospodarki transportowej w Starostwie Powiatowym w Mielcu.

§ 4.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiatu Mieleckiego

[STA
Pckiego



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwea 2019 roku.

INSTRUKCJA
w sprawie organizacji gospodarki
transportowe;j

w Starostwie Powiatowym w Mielcu
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

§1.

Ogolne zasady korzystania z samochodéw stluzbowych.

1. Hekro¢ w Instrukcji w sprawie organizacji gospodarki transportowej w Starostwie
Powiatowym w Mielcu, zwanej dalej ,,Instrukcjq” jest mowa o:

a. Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Mielcu;

b. Wydziale Administracyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial
Administracyjny Starostwa Powiatowego w Mielcu;

c. Wyznaczony Pracownik — nalezy przez to rozumieé pracownika Starostwa,
ktéremu powierzono sprawowanie nadzoru nad samochodami stuzbowymi;

d. Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochdd wykorzystywany
przez pracownikow Starostwa do realizacji powierzonych im zadan;

e. Uzytkownik samochodu — nalezy przez to rozumieé nastgpujace osoby: starostg,
wicestarostg, etatowego czlonka zarzadu powiatu mieleckiego oraz inng osobg
upowazniong do kierowania na podstawie zatwierdzonego wniosku, stanowiacego
Zalgcznik nr 2 badz Zalgcznik nr 3 do Instrukciji;

f. Wyjazd zamiejscowy — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd samochodem
shuzbowym lub samochodem prywatnym poza teren miasta Mielca.

2. Transport samochodowy w Starostwie realizowany jest przy uzyciu samochodéw
stuzbowych bedacych w jego posiadaniu.

Wykaz samochodéw stuzbowych Starostwa wraz z normami zuzycia paliwa stanowi

Zalqcznik nr 1.

4. Wyznaczony Pracownik Wydzialu Administracyjnego zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi
z prowadzeniem gospodarki transportowej, a w szczegdlnosci:

a)

b)

©)

d)

koordynacja wyjazdéow i wydawaniem wnioskéw o zapotrzebowanie na jazdg
samochodem shuzbowym dla celow shuzbowych stanowiacych Zalqeznik nr 2,
Zalqcznik nr 3,

prowadzeniem miesigcznej ewidencji wyjazdow samochodow stuzbowych. Wzor
miesigcznej ewidencji wyjazdow samochodoéw stuzbowych stanowi Zalqcznik nr 4,

rozliczeniem miesigcznego zuzycia paliwa przez samochody shuzbowe
Wzér rozliczenia miesigcznego zakupu i zuZycia paliwa samochodu stuzbowego
stanowi Zalqcznik nr 5,

prowadzeniem ewidencji rocznego zuzycia paliwa samochodow stuzbowych. Wzér
rozliczenia rocznego zakupu i zuzycia paliwa samochodow shluzbowych stanowi
Zalqcznik nr 6,

przyjmowaniem 1 weryfikacja rozliczen wyjazdu stuzbowego sporzadzonych zgodnie
z Zalgcznikiem nr7 przez kierujacych pojazdem, niezbednych do rozliczen
miesigcznych i rocznych zuzycia paliwa,

prowadzeniem dokumentacji dotyczacej eksploatacji samochodéw shuzbowych
w Starostwie,
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Zalqcznik do Zarzadzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

g) organizacja i nadzorem nad wykonaniem w odpowiednim czasie przegladow
gwarancyjnych 1 technicznych, dorazng kontrole stanu sprawno$ci technicznej
samochodow shluzbowych oraz nadzoér nad terminowym ubezpieczeniem pojazdow,

h) przygotowanie danych niezbgdnych do sporzadzenia rocznych wykazdéw zawierajacych
informacje i dane o iloSci gazow i pylow wprowadzanych do powietrza z tytulu
uzytkowania shuzbowych samochodéw 1 przekazywaniem tych informacji
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego jezeli jest to wymagane.

5. Wyjazdy na terenie miasta beda realizowane na podstawie Upowaznienia na przejazd
samochodem stuzbowym na terenie miasta Mielca, wzdr stanowi Zalgcznik Nr 3;
natomiast Wyjazdy zamiejscowe bgda potwierdzane delegacja. Upowaznienie na przejazd
na terenie miasta Mielca samochodem stuzbowym oraz delegacja pracownicza sa
dokumentami potwierdzajacymi w czasie kontroli drogowej prawo do dysponowania
Samochodem stuzbowym.

§ 2.

Obowigzki wynikajgce z uzytkowania samochodéw sluzbowych

Poza godzinami pracy (po zakonczeniu jazdy) samochody stuzbowe, powinny byé
parkowane na parkingu Starostwa Powiatowego w Mielcu przy ul. Wyspianskiego 6.

Po zakonczeniu jazdy (na koniec dnia), ale nie pdZniej niz w dniu nastepnym lub przed
kolejng dyspozycja wyjazdu, kierujacy samochodem stuzbowym uzupelnia zapisy dotyczace
odbytej podrdzy shuzbowej w Rozliczeniu wyjazdu stuzbowego.

Kierujacy samochodem stuzbowym zobowiazany jest ponadto do:

a) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy,

b) dbalosci o prawidtowy stan techniczny pojazdu,

¢) utrzymania samochodu w czystosci,

d) przestrzegania norm zuzycia paliwa,

e) wlasciwej pieczy nad powierzonym do uzytkowania samochodem stuzbowym,

f) w przypadku zauwazenia awarii czy usterki do natychmiastowego zgloszenia ich
Wyznaczonemu Pracownikowi.

§ 3.

Wykonywanie jazd sluzbowych samochodem stuzbowym

1. Korzystanie z samochodow shizbowych odbywa sig wylacznie w celu realizacji
obowiazkow stuzbowych.

2. Do prowadzenia samochodu stuzbowego w Starostwie uprawnieni sa pracownicy -
posiadajacy prawo jazdy odpowiedniej kategorii, aktualne badania lekarskie zezwalajace
na kierowanie pojazdem.
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Zalqeznik do Zarzqdzenia Ny 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

Do korzystania z samochodu stuzbowego Renault Latitude uprawnieni sa: starosta,
wicestarosta oraz etatowy czlonek zarzadu powiatu mieleckiego. Wskazane osoby,
rozliczaja wyjazd stluzbowy przedkiadajac Rozliczenie wyjazdu shizbowego, zgodnie
z Zalgcznikiem nr 7.

Do zadysponowania samochodu stuzbowego wymagane jest ztozenie przez pracownika,
za wyjatkiem osob wskazanych § 3 pkt 3, przy Wyjezdzie zamiejscowym zatwierdzonego
- wniosku o zapotrzebowanie na samochdd stuzbowy, a przy wyjezdzie miejscowym
upowaznienia na przejazd samochodem shizbowym. Wniosek/Upowaznienie
o zapotrzebowanie na samochod stuzbowy do celéw stuzbowych/samochdd prywatny do
celow stuzbowych (przy wyjazdach poza teren miasta Mielca) stanowi Zalgcznik Nr 2 .
Upowaznienie na przejazd samochodem stuzbowym na terenie miasta Mielca stanowi
Zalgcznik Nr 3 .

Zatwierdzony przez bezposredniego przelozonego wniosek/upowaznienie o ktérym mowa
w § 3 pkt. 4 na przejazd samochodem shuzbowym jest dokumentem zlecajacym odbycie
wyjazdu stuzbowego.

Pracownicy zglaszaja na wniosku zapotrzebowanie na jazdg u osoby odpowiedzialnej za
transport w Starostwie tj. u Wyznaczonego Pracownika Wydzialu Administracyjnego.
Zapotrzebowanie na wyjazd samochodem stuzbowym zglaszane jest nie p6ézniej niz 2 dni
przed planowang jazda.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zgloszenia zapotrzebowania na wyjazd samochodem
shuzbowym w innym niz wyzej wymienionym terminie lub w formie telefonicznej
dyspozycji, potwierdzonej wtérnie zatwierdzonym wnioskiem o zapotrzebowania
na jazde¢ samochodem stuzbowym.

§ 4.

Wykonywanie jazd samochodem prywatnym do celéw sluzbowych

1.

W przypadku braku samochodu stuzbowego i braku mozliwo$ci wykonania zadan
przewozowych przy uzyciu samochodéw stuzbowych lub w innej uzasadnionej sytuacji,
zadania przewozowe moga by¢é wykonywane przez pracownikéw przy uzyciu
samochodéw prywatnych.

Korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych odbywa sig¢ na podstawie
zawartej umowy miedzy Starostg Powiatu Mieleckiego i pracownikiem Starostwa, ktorej
wz6br stanowi Zalgcznik nr 8.

Z samochodow prywatnych do celéw shuzbowych w jazdach zamiejscowych moga
korzysta¢ ~ pracownicy  Starostwa na  podstawie = Wniosku/Upowaznienia
o zapotrzebowanie na samochdd prywatny do celéw stuzbowych (przy wyjazdach poza
teren miasta Mielca) stanowiacego Zalqcznik nr 2 zatwierdzonego przez Staroste
Powiatu.

Koszt przejazdu samochodem prywatnym uzytym do celéw stuzbowych bedzie naliczany
jako iloczyn przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr ustalonej odrgbnym
Zarzadzeniem Starosty Powiatu Mieleckiego.
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

§ 5.

Prowadzenie ewidencji i rozliczanie miesigcznego zuzycia paliwa samochodow
sluzbowych, rejestracja wyjazdow sluzbowych przy wykorzystaniu samochodow
sluzbowych

L.

Kierujacego samochodem stuzbowym, ktéry przyjal samochdéd w trybie okreslonym
w § 3 niniejszej Instrukcji, obowiazuja nastepujace zasady:

a) w przypadku otrzymania polecenia przewiezienia pasazerow zgode na wykonanie
jazdy potwierdza we wniosku Zalacznik nr 2 kierujacy pojazdem. Przewozacy
wpisuje we wniosku osoby uczestniczace w podrozy stuzbowej,

b) kierujacy pojazdem stluzbowym dokonuje niezwlocznie rozliczenia wyjazdu
stuzbowego wg. wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 7 . Korzystanie z samochodu
stuzbowego jest dokumentowane w Miesiecznej Ewidencji Wyjazdéw i w Rozliczeniu
Miesigcznym Zakupu i1 Zuzycia Paliwa samochodu stuzbowego, stanowiacych
odpowiednio Zalqcznik nr 4 i Zalqcznik nr 5 do niniejszej Instrukcji. Dokumentacja
powinna by¢ prowadzona z zachowaniem ciaglo$ci w spos6b umozliwiajacy kontrole
okreslenia kosztéw z tym zwiazanych,

¢) w przypadku wyjazdu zamiejscowego Samochodem stuzbowym, prowadzacy pojazd
powinien mieé¢ delegacje stuzbowa,

d) druki i formularze wnioskéw i rozliczen wydawane sa przez Wyznaczonego
Pracownika Wydziatu Administracyjnego.

§ 6.

Post¢gpowanie w razie awarii samochodu, kolizji drogowej lub wypadku.

1.

Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do zgloszenia Wyznaczonemu
Pracownikowi Wydzialu  Administracyjnego usterek technicznych 1 innych
nieprawidlowosci zauwazonych w trakcie prowadzenia pojazdu oraz odnotowania tego
faktu w Rozliczeniu wyjazdu samochodu stuzbowego, w pozycji Uwagi.

W przypadku wystapienia podczas jazdy awarii samochodu uniemozliwiajacej dalsze
prowadzenie pojazdu, Uzytkownik samochodu zobowigzany jest:

a) poinformowa¢  Upowaznionego  Pracownika  Wydzialu = Administracyjnego
o zaistniatym zdarzeniu i uzgodni¢ sposéb rozwigzania problemu,

b) przekaza¢ Upowaznionemu Pracownikowi Wydzialu Administracyjnego wszelkie
informacje konieczne do zgloszenia szkody, wspdtuczestniczy¢ w zgloszeniu szkody,

c) zabezpieczy¢ samochod i podjaé dziatania majace na celu naprawe uszkodzen.

W razie kolizji drogowej lub wypadku z udziatem samochodu stuzbowego prowadzonego
przez Uzytkownika samochodu, nalezy:

a) zawiadomi¢ Policje o zdarzeniu,

b) poinformowaé o zaistnialym zdarzeniu Upowaznionego Pracownika Wydzialu
Administracyjnego, celem umozliwienia mu podjgcia czynno$ci zwigzanych ze
zgloszeniem i likwidacja szkody.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

4. Koszt mandatu drogowego za prowadzenie pojazdu niezgodnie z przepisami ustawy
z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ponosi kierujgcy Samochodem
stuzbowym.

§7.
Inne postanowienia

1 Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych Starostwa dokonujg Kierowcy na karte
paliwowag w wyznaczonych stacjach paliw. Dopuszcza sie mozliwo$¢ tankowania
samochodéw stuzbowych na innych stacjach benzynowych, gdy konieczno$¢ tego

wymaga.

2. W przypadku braku karty paliwowej lub jej zagubienia Uzytkownik samochodu moze
dokona¢ zakupu paliwa na dowolnej stacji benzynowej. Potwierdzeniem tankowania
powinna by¢ faktury wystawiona na Starostwo.

3. W sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen (np. klesk zywiotowych) samochody stuzbowe
moga zostaC zadysponowane do wylgcznego uzytku przez Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego bez koniecznosci jednostkowego dokumentowania celowosci
I trasy wyjazdu. Podstawa rozliczenia bedzie przebieg pojazdu w okresie uzytkowania
przez PCZK.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg, zastosowanie majg zapisy
Regulaminu Pracy.

Piecze¢jednostki organizacyjnej

TAF
owiaiu Mielea

. LA0EtM
Podpis Starosty JfFjoW|atu
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

Spis zalacznikow:

1.

Lo

RN R W

Wykaz samochodow stuzbowych i normy zuzycia paliwa w Starostwie Powiatowym
w Mielcu,

Whniosek/Upowaznienie o zapotrzebowanie na samochdéd stuzbowy/samochdd
prywatnym* do celow stuzbowych (przy wyjazdach poza teren miasta Mielca),
Upowaznienie na przejazd samochodem stuzbowym na terenie miasta Mielca,

Miesigczna ewidencja wyjazdow samochodu stuzbowego,

Rozliczenie miesigczne zakupu i zuzycia paliwa samochodu shuzbowego,

Rozliczenie roczne zakupu i zuzycia paliwa samochodu stuzbowego,

Rozliczenie wyjazdu stuzbowego,

Umowa na przejazd samochodem prywatnym.
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

Zatqcznik Nr 1

WYKAZ SAMOCHODOW StUZBOWYCH | NORMY ZUZYCIA PALIWA

Lp. Marka samochodu Numer Rodzaj paliwa Ustalona norma
stuzbowego rejestracyjny zuzycia paliwa

1. Dacia Duster RMI41333 ON 8,01/100 km

2. Renault Latitude RMI1 33333 ON 8,5 1/100km
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwea 2019 roku.
Zatgcznik Nr 2

Mielec, dnia c..oeveeerveeicrreeee e
WNIOSEK/UPOWAZNIENIE

o zapotrzebowanie na samochéd stuzbowy/ samochéd prywatny*
do celdw stuzbowych (przy wyjazdach poza teren miasta Mielca)

Nazwa wydziatu/ samodzielne stanoWisko Pracy ... rer e s een

Os0ba SPOrzadzajgta WNIOSEK ..ot e severe e s ebess e saesaebesssae s s ennnans
(imie i nazwisko)

Zgtaszam zapotrzebowanie na przejazd samochodem stuzbowym/samochodem prywatnym*

do celéw stuzbowych w dniu/dniach od .....ecevrccecercece e F={0]+ 7 2NN

.................................................................................................................................................................

(podac docelowe miejsce podrézy i cel podrézy)

Jednoczesnie oswiadczam, iz wyrazam zgode na przewodz wymienionych nizej osob
w kierowanym przeze mnie samochodem stuzbowym/ prywatnym* w celu odbycia podrézy
stuzbowej, o ktérej mowa w niniejszym wniosku:

1- ................................................................................

....................................................................

Zgoda kierujgcego na przewo6z 0s6b

Zatwierdzam ™"
Czytelny podpis wnioskodawcy

.......................................................................................

* niewtasciwe skresli¢

* *pouczenie:

wyjazd samochodem stuzbowym zatwierdza bezposredni przetoZzony § 3 pkt 5 Zarzqdzenia
wyjazd samochodem prywatnym zatwierdza Starosta § 4 pkt 3 Zarzqdzenia
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Zalqeznik do Zavzqdzenia Ny 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

Zafgcznik Nr 3

Mielec, dnia ....cccccevevvrveienr e

UPOWAZNIENIE
na przejazd samochodem stuzbowym na terenie miasta Mielca

Dane osobowe wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko Wydziat Starostwa Powiatowego w Mielcu

Zwracam sie z prosbg o zgode na przejazd samochodem stuzbowym na terenie miasta Mielca celem
wykonania czynnosci stuzbowych w dniu ..oooceevivceieniineecnene, W g0dzinach .o,

Miejsce docelowe (instytucja, ulica) i cel wyjazdu

................................................................................................................................................................................

Zatwierdzam

...................................................................................................

Czytelny podpis wnioskodawcy Bezposredni przefozony
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

Zatgcznik Nr 4
Miesieczna Ewidencja Wyjazdow Samochodu Stuzbowego Nr rej. .......cceceeeeee.. Nrkarty ..../.oeeeee fovneee.

godz. . . Dysponent

Dni tygodnia/ Trasa wyjazdu - Stan :n;z:uka Stan licznika rze':::\:m ch Zakup paliwa Stan pojazdu

Data przejazdu godz. p po powrocie prze) v ilos¢ litrow techniczny /Symbol

R wyjazdem km X
przyjazdu Wydziatu
Razem XXXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXX | XXX T XX XXXXXXXXXXX | XXXXXXXAXKK

Podpis sporzgdzajgcego
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Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwea 2019 reku.
* niewtasciwe skresli¢ Zatgcznik Nr 5

Rozliczenie Miesieczne Zakupu i Zuzycia Paliwa samochodu stuzbowego

MIESIGC wovveruerreererevarsnenens rok ..occceeeene.

Samochéd Nrrej. .......coeceenneee.. Rodzaj paliwa ............ Norma zuZycia paliwa I/100km - ............

1. Stan licznika na poczatku miesigeca 000 e
2. Stanlicznika na kofcu miesigca 000 e
3. Przejechano kilometrow w miesigcu =~ e
4, Stan paliwa pozostatego z ubiegtego miesigca/lub dni@ .........cuvevveeveviiereencncrereeenns

5. llos$é paliwa zakupionego w miesigcu s

Data zakupu Nr dowodu Paliwo ~ ilo$é Wartosé Stan licznika przy
paliwa wydania w litr w zt zakupie

,_
b

wlo|Nlo|v|sr|wln]|e

ey
©

RAZEM XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX

6. Razem paliwa (suma pkt 4+5) e
7. Pozostato paliwa na miesigc nastepny
8. Zuiycie paliwa (roznica pkt 6-7) e

9. Faktyczne $rednie zuzycie paliwa litry/100 km
przebiegu samochodu pomiedzy datami tankowania

10. Zuzycie ponadnormatywne Oszczednos$ci/Przepat*

Sporzqdzit:

.............................................................................................

data i podpis pracownika sporzgdzajgcego rozliczenie
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

* wpisac "TAK" lub "NIE"

Samochdd Nr rej. .............

Rozliczenie Roczne Zakupu i Zuzycia Paliwa rok

<ereen.. ROdzaj paliwa

Zatgcznik Nr 6

-------------

Miesiac

lloéé
przejechanych
kilometrow

llosé
zakupionego
paliwa

Obowigzujaca
norma zuzycia
paliwa
litry/100km

Faktyczne $rednie
zuiycie paliwa
litry/100km

Oszczednoséc*
tak/nie

Przepat*
tak/nie

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesiett

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM/SREDNIA

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

Sporzgdzit:

.............................................................................................

data i podpis pracownika sporzqdzajgcego rozliczenie
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego 7 dnia 05 czerwca 2019 roku.

Zatqcznik Nr 7

Mielec, dnia cooveereeevrveereecienane

ROZLICZENIE wyjazdu stuzbowego

Samochdd NFrej. e Rodzaj paliwa ON
Data wyjazdu stuzbowego 0d .....coeverircrennvccnincennnnes ={0]+ . 2NOUUOSON
[+ (o TN =001 1 2
Trasa, Cel PrZ@JAZAU ...ttt e e e ten s e e s e e e e e R sR et e et st st Ere et ent s
1. Stanlicznika przed wyjazdem = s
2. Stanlicznika po powrocie
3. Przejechano kilometrédw e
4. llos¢ zakupionego paliwa, jesli dotyczy —.......cvevrvniinee e,
Lp. Data zakupu Nr dowodu Olej napedowy Wartos¢ Stan licznika
paliwa wydania ~ilos¢ w litr w zf przy zakupie
1.
2.

Uwagi dotyczace stanu technicznego pojazdu,
opis zaistniatych zdarzen wptywajacych na stan techniczny i wyglad pojazdu.

....................................................................................................................................................................

.............................................................................................

czytelny podpis kierujgcego pojazdem
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Zalqcznik do Zavzqdzenia Nv 43/2019 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 05 czerwca 2019 roku.

Zatqcznik Nr 8
WA.2633.  .20.....
UMOWA
W SPRAWIE UZYWANIA W CELACH StUZBOWYCH
SAMOCHODU STANOWIACEGO WEASNOSC PRACOWNIKA
zawarta W aniu ..eeveevceierevecnnns pomiedzy Starostwem Powiatowym w Mielcu zwanym ,Pracodawcg”,

reprezentowanym przez Staroste Powiatu MIeleCKi@ZO ..c....cvvivveriveiricrinrcisrs st s s enae s

(imie i nazwisko pracownika)

.................................................................. w Starostwie Powiatowym w Mielcu zwanym ,,Pracownikiem”,
(stanowisko/komdrka organizacyjna)

o nastepujacej tresci:

Na podstawie § 3 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrdzy stuzbowej, oraz Zarzadzenia Nr ............. Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia
.............................. w sprawie ustalenia stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw stuzbowych niebedacych
wilasnoscia Powiatu Mieleckiego uzywanych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Mielcu do celéw stuzbowych oraz sposobu zwrotu kosztow, strony

Umowy ustalajg:

§ 1.1. Pracodawca wyraza zgode Pracownikowi na uzywanie posiadanego samochodu marki .............. ,

nr rejestracyjny ... o pojemnosci silnika ..o cm®, w celu odbywania podrézy stuzbowych

na obszarze kraju zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego, Zatgcznik nr 7 do niniejszej instrukcji.

2. Pracownik potwierdza, ze posiada prawo jazdy uprawniajgce go do kierowania samochodem osobowym
oraz aktualne orzeczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce zdolnos$¢ do kierowania pojazdem.

3. Pracownik zobowiazuje sie do odbywania kazdej podrézy stuzbowej pojazdem w petni sprawnym
technicznie oraz posiadajacym aktualne badanie techniczne oraz ubezpieczenie OC.

§ 2. 1. Zwrot kosztéw podrézy stuzbowych nastepowat bedzie kazdorazowo po ich zakoriczeniu na podstawie

rozliczenia dokonanego na druku polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacji), nie pdiniej niz w terminie

14 dni od zakoriczenia podrozy.

2.  Wysoko$¢ zwrotu kosztéw uzycia samochodu ustala sie jako iloczyn przejechanych kilometrow i stawki za
jeden kilometr przebiegu ustalonej w Zarzadzeniu Starosty, o ktérym mowa na wstepie niniejszej umowy.

§ 3. 1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§ 4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik: Starosta Powiatu:




