. ZARZADZENIE NR 100/2019
CEHSTAROSTY POWIATU MIELECKIEGO
z dnia 20 grudnia 2019 r.

w spawie sporzadzenia planu zaméwien publicznych na rok 2020

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t. j. Dz, U. 2 2019 r. poz. 511 ze zm.) w zw. z art. 13 a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843)

§ 1.

§2.

zarzadzam, co nastepuje:

. Zobowiazuje si¢ komérki organizacyjne w rozumieniu Regulaminu organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Mielcu wprowadzonego uchwalg nr 55/391/2019 Zarzadu Powiatu
Mieleckiego 7 dnia 28 listopada 2019 r. do opracowania danych niezbednych do sporzadzenia
planu zaméwien publicznych na rok 2020 w zakresie obejmujacym wydatki realizowane przez
komdrke organizacyjng Zamawiajacego, na drukach stanowigcych zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia (zwanych dalej Planami jednostkowymi).

. Plany jednostkowe podlegajg akceptaciji kierownika komorki organizacyjnej.

W sklad zalgcznika nr 1, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzg:

1) Tabela nr 1 — Dane do planu zaméwien publicznych - Dostawy (,,ZPD”);

2} Tabela nr 2 — Dane do planu zaméwien publicznych - Ustugi (,,ZPU");

3} Tabela nr 3 — Dane do planu zamdwien publicznych - Roboty budowalne (,,ZPR”).

. Plany jednostkowe nalezy opracowaé zgodnie z Instrukcjg stanowigeg zalgeznik Nr 2 do

ninigjszego zarzadzenia i dostarczy¢ do Wydzialu Administracyjnego w wersji pisemnej oraz
elektronicznej w formacie EXCEL na adres e-mail: przetargi@powiat-mielecki.pl. Plany
jednostkowe nalezy przekazaé w terminie do dnia 9 stycznia 2020 r., pod rygorem
niezrealizowania zaméwienia nieobjetego planem lub odmowy rejestracji zaméwienia
w Rejestrze zamowien publicznych.

. Komérka organizacyjna nieplanujaca udzielenia zamoéwien publicznych w2020 roku

zobowigzana jest w terminie okreslonym w ust. 4 przekazaé do Wydzialu Administracyjnego
pisemng informacjg o braku planowanych zamoéwien.

. Na podstawie Planéw jednostkowych, o ktérych mowa w § 1 Wydzial Administracyjny

opracuje plan postegpowan o udzielenic zaméwien publicznych, planowanych do
przeprowadzenia w 2020 roku (zwany dalej Planem zbiorczym) oraz przekaze go do
zamieszczenia na stronie podmiotowej BIP Zamawiajacego.

. Plan zbiorczy podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg

upowazniong.

Warto$ci wskazane w Planie zbiorczym sg podstawg do okreélenia wlasciwego trybu oraz
procedury przeprowadzenia i udzielenia zamdwienia publicznego.

Sporzadzajac Plan zbiorczy Wydzial Administracyjny moze zwrécié si¢ do poszezegélnych
komdrek organizacyjnych o wyjasnienia dotyczace zlozonych przez nie Plandw

jednostkowych tub ich poszezegdinych pozycji.
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5. Brak wyjasnien komoérki organizacyjnej w wyznaczonym terminie moze skutkowad
przypisaniem danej pozycji Planu jednostkowego do pozycii Planu zbiorczego zgodnie
z interpretacja Wydziatu Administracyjnego lub nieujeciem w Planie zbiorczym pozycji
budzacej watpliwosci.

§3.

1. Ujgcie danych w Planie zbiorczym nie jest réwnoznaczne z wszezgciem procedury o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

2. Komérka organizacyjna realizujgc Plan jednostkowy zobowigzana jest wystapié z wnioskiem
o przygotowanie zamoéwienia publicznego na zasadach obowigzujgcych u Zamawiajgcego
zgodnie z Regulaminem pracy Komisji przetargowej w Starostwie Powiatowym w Mielcu
wprowadzonym zarzadzeniem nr 56/2015 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 12.11.2015 1.
lub zgodnie z Procedurs udzielania zamoéwien publiczaych, ktérych wartodé nie przekracza
kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych wprowadzona zarzadzeniem nr 44/2016 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia
01.08.2016 r., w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie stosowanej procedury lub
orejestracj¢ zamOwienia w Rejestrze zamodwien publicznych w przypadku zamowien
udzielanych bez stosowania procedury lub zamdwien, ktdrych udzielenie nie wymaga zlozenia
wniosku,

§ 4.

1. Wprowadzanie zmian w Planie zbiorczym jest mozliwe wylacznie w uzasadnionych
przypadkach lub w wyniku dokonania zmian w budzecie.

2. Pisemny wniosek o zmiang Planu zbiorczego nalezy zlozy¢ niezwlocznie, jednak nie pdZniej
niz w terminie 5 dni od daty wystapienia okolicznosci wskazanej w ust. 1, pod rygorem
niezrealizowania zaméwienia nicobjetego Planem zbiorczym Iub odmowy rejestracii
zamowienia w Rejestize zamoéwien publicznych.

§ 5.

Plany jednostkowe zawierajgce braki, wypetnione niezgodnie z Instrukcjg lub przekazane po terminie
nie zostang uwzglednione przez Wydzial Administracyjny w Planie zbiorczym.

§ 6.

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komdrek organizacyjnych.

2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Powiatu.

3. Bezposrednig koordynacjg w zakresic tworzenia Zbiorczego planu oraz wprowadzenia do
niego wszelkich zmian zajmuja si¢ pracownicy Wydzialu Administracyjnego odpowiedzialni
w zakresie zamoéwien publicznych, ktérzy udzielaja réwniez wyjasnien i informacji na temat
sporzadzania Planu Zbiorczego i Planéw jednostkowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 100/2019 Starosty Powiatu
Mieleckiego z dnia 20 grudnia 2019 r.
w  sprawie  sporzadzenia  planu
zamowiefi publicznych na rok 2020

Instrukcja dot. Sporzadzania planu i wypelniania tabel z zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr... Starosty
Powiatu Mieleckiego z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie sporzgdzenia planu zaméwiei publicznych
na rok 2020

1. Zbiorczy plan zamdwiel, sporzadzany na podstawie danych, w formie jednostkowych planéw
zaméwien, otrzymanych od komérek organizacyjnych jest podstawg do podjecia wszelkich
dzialan zwigzanych z udzieleniem zamowienia w tym przeprowadzeniem postepowania
o udziclenic zamoéwienia publicznego lub rejestracji zamdéwienia w Rejestrze zamdwien
publicznych.

2. Przez udzielenie zamdwienia rozumie si¢ zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
w tym réwnie? tzw. umowy ustnej, ktdrej podstawg jest podpisane zamdéwienie na druku
zamoOwienia obowigzujacego u Zmawiajgeego.

3. Plany jednostkowe niezbgdne do sporzgdzania Planu zbiorczego poszezegdlne komédrki
organizacyjne zobowigzane s opracowaé na podstawie uchwalonego budZetu, wydatkdw
poniesionych w latach poprzednich z wwzglednieniem ewentualuych zmian, realizacji nowych
projektow itd.

4. Plany jednostkowe powinny zosta¢ sporzadzone rzetelnie oraz z nalezytg starannoscia, za ich
sporzadzenie odpowiada kierownik komorki organizacyjnej.

5. W Planach jednostkowych poszezegéine komérki organizacyjne zobowigzane sg uwzglednié
wszystkie wydatki, jakie planuja ponie$é {udzielié zaméwienia) w roku 2020, bez wzgledu na
zrédlo finansowania oraz bez wzgledu na warto$é zamienienia (w przekazanej informacji nalezy
uwzgledni¢ zaréwno zamdwienia powyzej oraz ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwanej dalej pzp, w tym réwniez zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 3 500
7t netto),

6. Poszezegolne komdrki organizacyjne zobowigzane sg uwzgledni¢ w Planach jednostkowych
wszystkie umowy odpfatne Zawierane pomigdzy Zamawiajacym, a wykonaweg, kitdrych
przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty budowlane tj. wszelkiego rodzaju umowy o dzielo,
umowy-zlecenia, inne umowy o charakterze cywilnoprawnym (z wyjatkiem uméw o prace).

7. W przypadku wydatkdéw (zamowien) realizowanych wspolnie przez komérki organizacyine, lub
w przypadku realizacji przez jedng komorke organizacyjna na rzecz drugiei, planowane wydatki
moga zostaé ujgte w Planie jednostkowym tylko jednej komérki organizacyjnej. Kierownicy
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych, zobowigzani sa do ustalenia, w Planie
jednostkowym ktérej komérki organizacyjnej znajda si¢ przedmiotowe wydatki i odnotowania
tego faktu w kolumnie ,uwagi” w tabelach — Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 100/2019
Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie sporzgdzania planu
zamowien publicznych.

8. W Planach jednostkowych nie nalezy umieszezaé zaméwien, ktére zostaly juz udzielone.

9. W kolumnie nr 2 Tabel od nr | do nr 3 nalezy wpisaé przedmiot zamdwienia (nazwe przedmiotu
zamowienia wraz ze skréconym opisem ¢o wehodzi w jego zakres).



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku, gdy zakres przedmiotowy zamodwienia obejmuje co najmniej dwa rodzaje
zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub usiugi lub roboty budowlane dane nalezy
zamieszczad w tabeli wlasciwej ze wzgledu na glowny przedmiot zaméwienia,

W kolumnie nr 3 Tabel od nr [ do nr 3 nalezy wpisaé okreslenie lub kategori¢ okreslong
w zatgezniku nr 2 do Wspdlnego Stownika Zaméwied (CPV), ktéry w dniu 15 marca 2008 r.
zostal opublikowany w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej - rozporzgdzenie Komisji WE
nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce procedur
udzielenia zaméwient publicznych w zakresie zmiany CPV. Wspdlny Slownik Zamodwien
Publicznych (CPV) jest dostgpny na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych, tj.
https://kody.uzp.gov.pl/

W kolumnie nr 4 Tabel od nr | do nr 3 nalezy wpisaé odpowiedni Kod CPV (najbardziej
zblizony swoim zakresem do opisywanego przedmiotu zamowienia) z Gléwnego Slownika
Wspélnego Slownika Zamdwien (CPV), ktdry jest dostgpny jest na stronie internetowej Urzedu
Zamdwien Publicznych, tj. https://kody.uzp.gov.pl/

W kolumnie nr 5 Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisaé warto$¢ zamowienia netto w zL. Wartosciag
zamOwienia, zgodnie z art. 32 ust. 1 pzp, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez komérke organizacying z nalezyty
staranno$cig,

Ustalajgc wartosé zamdwienia nalezy mieé na uwadze w szezegodlnoéei art. 29-35 pzp. Ustalona
w Planie jednostkowym warto$é zamdwienia nie zwalnia z obowigzku ponownego, zgodnego
z przepisami prawa, przeszacowania warto$ci zamdwienia przy sporzadzaniu wniosku o
wszczgeie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania pzp zanizaé wartodci zamdwienia lub wybiera¢
sposobu obliczania wartosci zamdwienia. Jesli komorka organizacyjna przewiduje udzielenie
zamowienia w czgsciach, z ktorych kazda stanowié bedzie przedmiot odrebnego postepowania,
to wartoscia zamowienia jest taczna warto$¢ poszezegdlnych czedci zamdwienia,

W kolumnie nr 6 Tabel od nr t do nr 3 nalezy wpisaé obowiazujaca stawke VAT w %, np. 23,
8 itd.*

W kolumnie nr 7 Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisaé wartosé¢ zamdwienia brutto w zt. Jest to
warto$¢ zamdwienia netto powigkszona o nalezny podatek VAT *

W kolumnie 10 (UWAGI) Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisaé w szezegdlnosei zrddlo
finansowania zamGwienia oraz informacje na temat ewentualnych zamdwies, o ktorych mowa
wart. 67 ust. 1 pkt 61 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 pzp (zamdbwienia uzupelniajgce), lub opgji.




