Zarzadzenie nr 1/2021
Starosty Powiatu Mieleckiego

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w spawie sporzadzenia planu zamdwien publicznych na rok 2021

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz, U. z 2020 r. poz. 920) w zw. z art. 23 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

1.

4,
1)
2)

3)
5.

6.

Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Zobowigzuje sie wszystkie osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie komorek
organizacyjnych Zamawiajacego do opracowania danych niezbednych do
sporzgdzenia planu zaméwie publicznych na rok 2021 (zwanego dalej: planem)
w zakresie obejmujgcym wydatki realizowane przez komérke organizacyjng
Zamawiajgcego, na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Dane opracowane przez poszczegbline komdrki organizacyjne powinny zostaé
zatwierdzone przez kierownika komorki.

Dane do planu nalezy opracowaé i dostarczyé do Wydzialu Administracyjnego
w terminie do dnia 1 lutego 2021 r., pod rygorem niezrealizowania zaméwienia
nieobjetego planem i/lub odmowy rejestracji zaméwienia w Rejestrze zamoéwien
publicznych.

Dane, o ktérych mowa w § 1 Zarzgdzenia, nalezy sporzadzi¢, a nastepnie przekazaé
na druku okreslonym w ust. 4 - w formie pisemnej do pracownika Wydziatu
Administracyjnego odpowiedzialnego w zakresie zamowien publicznych oraz w postaci
elektronicznej na adres e-mail: przetargi@powiat-mielecki.pl, przy czym postaé
elektroniczng nalezy sporzadzi¢ i przekazaé w wersji edytowalnej.

W skiad zatgcznika nr 1 wehodza:

Tabela nr 1. Zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych;

Tabela nr 2. Zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 ztotych
oraz mniejszej hiz progi unijne;

Tabela nr 3. Zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne.

Tabele, o ktérych mowa w ust. 4, nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcja, stanowigcag
zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia.

W przypadku nierealizowania w roku 2021 zaméwien publicznych przez komérke
organizacyjng Zamawiajgcego osoba odpowiedzialna za funkcjonowanie komorki
organizacyjnej Zamawiajacego zohowigzana jest w terminie okresionym w ust. 2
przekaza¢ do Wydzialu Administracyjnego informacje w formie pisemnej, Zze nie
planuje udzielenia zamoéwieil publicznych w roku 2021.

§2
Na podstawie danych, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 niniejszego Zarzgdzenia
otrzymanych od poszczegéinych komérek organizacyjnych Zamawiajgcego, Wydziat
Administracyjny opracuje plan, ktory zostanie zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajgcego lub osobe, ktérej Kierownik Zamawiajgcego w formie upowaznienia
powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.


mailto:przetargi@powiat-mielecki.pl

2.

3.

Wartoéci wskazane w planie sg podstawa do okreslenia wiasciwego trybu oraz
procedury przeprowadzenia i udzielenia zamowienia publicznego.

Kazda komoérka organizacyjna przekazujaca dane do planu zobowigzana jest do
udzielania stosownych wyjasnien co do tresci przediozonych przez siebie danych.

§3

Ujecie pozycji w planie nie bedzie réwnoznaczne z wszczeciem procedury o udzielenie
zamowienia publicznego. W celu realizacji danej pozycji z planu komdrka
organizacyjna Zamawiajgcego zobowigzana bedzie wystgpié z wnioskiem
o przygotowanie  zamodwienia  publicznego na zasadach  obowigzujgcych
u Zamawiajgcego, w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie stosowanej procedury
lub o rejestracje zamodwienia w Rejestrze zaméwient publicznych w przypadku
zamoéwien udzielanych bez stosowania procedury.

§4

. Wszelkie zmiany w planie- sg mozliwe wylgcznie w uzasadnionych przypadkach fub

w wyniku dokonania zmian w budzecie.

O koniecznosci dokonywania jakichkolwiek zmian w painie wszystkie osoby
odpowiedzialne za funkcjonowanie poszczegéinych komérek organizacyjnych
Zamawiajgcego, zobowigzane sa pisemnie zawiadamia¢ Wydziat Administracyjny
w terminie pigciu dni od dnia wprowadzenia zmiany w budzZecie lub pojawienia
potrzeby udzielenia nowych nieplanowanych wczesniej zadan, pod rygorem
niezrealizowania zamoéwienia nieobjetego planem iflub odmowy rejestracji zamoéwienia
w Rejestize zamdwien publicznych.

§5
Dane przekazane na drukach zawierajgcych braki, wypelnionych niezgodnie
z Instrukcjg do niniejszego Zarzadzenia lub przekazane po terminie okreslonym
w § 1ust. 2 lub ust. 4 ust. 2 Zarzadzenia, nie zostang uwzglednione przez Wydzial
Administracyjny w planie.

§6

1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie wszystkim osobom
odpowiedzialnym za funkcjonowanie poszczegélnych komérek organizacyjnych
Zamawiajgcego.

Nadzér nad realizacjg niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
Bezposrednig koordynacja w zakresie tworzenia zbiorczych planéw oraz
wprowadzenia do nich wszelkich zmian zajmujg sig pracownicy Wydzialu
Administracyjnego odpowiedzialni w zakresie zamoéwien publicznych, ktérzy
udzielajg rowniez wyjasnien i informacji na temat sporzadzania planu.

W

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
1/2021 Starosty Powiatu Mieleckiego
z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie
sporzadzenia planu zamowien
publicznych na rok 2021

Dane do planu zaméwien publiczoych na rok 210 ] 211 |

‘Wersja nr! t I l | |

(aktualizacja Planu w dniu [...]J)%

Zamawiajacy: Powiat Mielecki

Nazwa komdrki organizacyjnej: ..... rnsreesnrennseesersetnssesorerrseraterraraentsnann ceeetessersasrensansenesannes ceerresesseresianes creererransreseaenanssnsaee
Sporzadzil: Zatwierdzil:
Data i podpis pracownika komérki organizacyjne;j: Data 1 podpis kierownika komérki organizacyjne;j:

......................................................

1} Nalezy wpisa¢ skrot od nazwy komdrki organizacyjnej i kolejny numer np, dla Wydzialt Administracyjnego pierwsza informacja do Planu: WAOI, aktualizacja Planu: WAQZ itd.
) Nalezy wypeini¢ w przypadku aktualizacji Planu.




Tabela or 1. Zaméwienia o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

. i Lo Przewidywany tryb albo procedura Orientacyjna wartosé Przewidywany termin wszczgeia Informacja na temat
. 3) H 7
Pozycja Planu Przedmiot zaméwieni udziclenia zaméwienia™ zaméwienia) postepown.nias) Informacje dodatkowe aktuzalizacj i)
1 2 3 4 5 6 7
LROBOTY BUDOWLANE
1.1.1
112
2DO0STAWY
1.2.1
1.2.2
3 USLUGTI
1.3.1
13.2

3 Nalezy wpisaé¢ nazwe przedmiotu zaméwienia wraz z¢ skréconym opisem co wchodzi w jego zakres oraz obowigzkowo kod CPV zaméwienia (kod numeryczny wraz z wpisaniem
sformulowan, ktére stanowig opis dostawy, roboty budowlanej lub ushugi ze Wspélnego Stownika Zaméwien).

4 Nalezy wskazaé .Zamowienie do ktérego nie stosuje si¢ regulaminu™ lub ..Zaméwienie udzielane zgodnie z regulaminem™ wraz ze wskazaniem przewidywanego sposobu udzielenia
zamoéwienia np. .zaméwienie nieprzekraczajace kwoty 3 500 zlotych™/ ..zapytanic ofertowe™ / .odstapienie od stosowania procedury™ / ..inne™.

5) Nalezy podaé kwote bez podatku od towar6w i ustug.

6) Nalezy wskazaé w ujeciu miesigeznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

7 Mo/ma zamiescié inne dodatkowe informacje dotyczace zaméwienia np. o Zrédle finansowania zaméwienia, informacje na temat ewentualnych zaméwieniach uzupeniajacych lub
zaméwien dodatkowych lub planowanych opcjach lub informacje o udzielaniu zaméwienia w czgseiach, w tym o planowanej liczbie czgsci.

8) Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.




Tabela or 2. Zamdéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 zlotych oraz mniejszej niz progi unijne (ktérych warto$é jest mniejsza niz wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 214 000 euro dla dostaw i ustug oraz kwoty 5 350 000 euro dla robét budowlanych)

. . . Przewidywany tryb albo procedura Orientacyjna wartosé Przewidywany termin wszezgeia . 10) Informacja na terat
Pozycja Planu Przedmiot zamdwienia udrielenia zaméwienia®) Zaméwienia postepowania Enformacje dodatkowe ktualizact

1 2 3 4 5 6 7

LROBOTY BUDOWILANE
1.1.1
1.1.2
2 DOSTAWY
1.2.1
122
3. USEUGI

1.3.1
1.3.2

9 Nalezy wskaza¢ sposréd nastgpujacej listy tryb albo procedurg udzielania zaméwien:
tryb podstawowy ~ bez negogjacji (art. 275 pkt 1 ustawy):

tryb podstawowy — negocjacie fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy),
tryb podstawowy ~ negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

1)

partnerstwo innowacyjne;
negocjacie bez ogloszenia;
zaméwienie z wolnej reki:
konkurs;

umowa ramowa.

10 Mosma zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace zaméwienia np. 0 wstgpnych konsultacjach rynkowych. innowacyjnych zaméwieniach, zréwnowazonych zaméwieniach
(uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe). o #rédle finansowania zaméwienia, informacje na temat ewentualnych zaméwieniach uzupehiajgcych lub zamoéwien
dodatkowych lub planowanych opcjach lub informacje o udzielaniu zaméwienia w czgéciach, w tym o planowanej liczbie czgsci.




Tabelz nr 3. Zamoéwienia o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne (ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 214 000
euro dla dostaw i ushug oraz kwoty 5 350 000 euro dla robét budowlanych)

. . . Przewidywany tryb albo procedura Orientacyjna wartosé Przewidywany termin wszezecia . Informacja na temat
Fozyeja Planu Przedmiot zamdwienia udzielenia zaméwicnia! P zamowienia postgpowania Informacje dodatkowe aktualizacji
1 2 3 4 5 6 7
.ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1
2.1.2
2DOSTAWY
2.2.1
222
3. USLUGI
2.3.1
232

1D Nalezy wskaza¢ sposrod nastepujace] listy tryb albo procedurg udzielania zaméwien:
1) przetarg nieograniczony;
2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje z ogloszeniem;
4) dialog konkurencyjny;
5) partnerstwo innowacyjne;
6) negocjacje bez ogloszenia;
7) zaméwienie z wolnej reki:
&) konkurs;
9) umowa ramowa;
10) dynamiczny system zakupéw.




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
1/2021 Starosty Powiatu
Mieleckiego z dnia 11 stycznia
2021 r. w sprawie sporzgdzenia
planu zamoéwien publicznych na
rok 2021

Instrukcja dot. Sporzadzania planu i wypelniania tabel z zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia
nr 1/2021 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie
sporzadzenia planu zaméwien publicznych na rok 2021

1. Zbiorczy plan zamdwien, sporzadzany na podstawie danych, w formie jednostkowych
plandw zamédwien, otrzymanych od komoérek organizacyjnych jest podstawg do
podjecia wszelkich dzialan zwigzanych z udzieleniem zaméwienia w tym
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub rejestracji
zamowienia w Rejestrze zamowien publicznych.

2. Przez udzielenie zamodwienia rozumie si¢ zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, w tym réwniez tzw. umowy ustnej ktérej podstawg jest podpisane
zamowienie na druku zamowienia obowigzujgcym u Zmawiajgcego.

3. Plany jednostkowe niezbedne do sporzadzania Planu zbiorczego poszczegélne
komérki organizacyjne zobowigzane sg opracowaé na podstawie projektu budzetu lub
uchwalonego  budzetu, wydatkéw  poniesionych  wlatach  poprzednich
z uwzglednieniem ewentualnych zmian, realizacji nowych projektow itd.

4, Plany jednostkowe powinny zostaé¢ sporzadzone rzetelnie oraz z nalezytg
staranno$cia, za ich sporzadzenie odpowiada kierownik komorki organizacyjnej.

5. W Planach jednostkowych poszczegodlne komérki organizacyjne zobowigzane sg
uwzgledni¢ wszystkie wydatki, jakie planujg ponie$¢ (udzielié zamowienia) w roku
2021, bez wzgledu na zrédto finansowania oraz bez wzgledu na warto$¢ zamienienia
(w przekazanej informacji nalezy uwzgledni¢ zaréwno zaméwienia powyzej oraz
ponizej kwoty 130 000 ztotych netto, w tym réowniez zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 3 500 ztotych netto.

6. Poszczegblne komérki organizacyjne zobowigzane sg uwzglednic w Planach
jednostkowych wszystkie umowy odplatne zawierane pomiedzy Zamawiajgcym,
a wykonawca, ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub usiug tj. wszelkiego rodzaju umowy
o dzieto, umowy-zlecenia, inne umowy o charakterze cywilnoprawnym (z wyjgtkiem
uméw o prace).

7. W przypadku wydatkéw (zamowienl) realizowanych wspoélnie przez komorki
organizacyjne, lub w przypadku realizacji przez jedng komérke organizacyjna na rzecz
drugiej, planowane wydatki mogg zosta¢ ujete w Planie jednostkowym tylko jednej
komorki  organizacyjnej. Kierownicy poszczegdlnych komdrek organizacyjnych,
zobowigzani sa do ustalenia, w Planie jednostkowym ktérej komoérki organizacyjnei
znajdg sie przedmiotowe wydatki i odnotowania tego fakiu w kolumnie nr 6 Tabel
(Informacje dodatkowe) — Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2021 Starosty Powiatu
Mieleckiego z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie sporzadzania planu zaméwien
publicznych.



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

W Planach jednostkowych nie nalezy umieszcza¢ zamoéwien, ktére zostaly juz
udzielone lub wszczete w roku 2020.

W kolumnie nr 2 Tabel (Przedmiot zamédwienia) nalezy wpisa¢ przedmiot zamoéwienia
(nazwe przedmiotu zamoéwienia wraz ze skréconym opisem co wchodzi w jego zakres
oraz obowigzkowo kod CPV zamédwienia).

Kod CPV, o ktérym mowa w ust. 9 nalezy wpisywaé poprzez wpisanie kodu
numerycznego wraz z wpisaniem sformutowan, ktdre stanowig opis dostawy, roboty
budowlane lub ustugi (okreslenie lub kategoria okre$lona w zalgczniku nr 2 do
Wspdlnego Slownika Zamodwien (CPV), kitdry w dniu 15 marca 2008 r. zostat
opublikowany w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej - rozporzadzenie Komisji WE
nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV)
oraz dyrektywy 2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
dotyczgce procedur udzielenia zaméwienn publicznych w zakresie zmiany CPV.
Wspodlny Stownik Zamowien Publicznych (CPV) jest dostepny na stronie internetowej
Urzedu Zamowien Publicznych, tj. hitps://kody.uzp.gov.pl/. Kod lub kody CPV gtowny
lub dodatkowe nalezy wpisywad jako najbardziej zblizone swoim zakresem do
opisywanego przedmiotu zamdwienia.

W przypadku, gdy zakres przedmiotowy zamoéwienia obejmuje co najmniej dwa rodzaje
zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub usiugi lub roboty budowlane dane
nalezy zamieszczaé w tabeli wtasciwej ze wzgledu na gtéwny przedmiot zamédwienia.

W kolumnie nr 4 Tabel (Orientacyjna warto§¢ zamoéwienia) nalezy wpisaé wartosé
zamoéwienia netto w ziotych. Warto$cig zamowienia, zgodnie z art. 28 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2019 r. poz. 2019 ze
zm.), zwanej dalej pzp, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i usiug, ustalone przez komoérke organizacyjng z nalezytg
staranno$cia.

Ustalajgc warto§¢ zaméwienia nalezy mieé na uwadze w szczegolnosci art. 28-36 pzp.
Ustalona w Planie jednostkowym warto§¢ zamdwienia nie zwalnia z obowigzku
pohownego, zgodnego Z przepisami prawa, przeszacowania warto$ci zaméwienia przy
sporzgdzaniu wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

Jesli komorka organizacyjna przewiduje udzielenie zamédwienia w czesciach, z ktorych
kazda stanowi¢ bedzie przedmiot odrebnego postgpowania, to wartoscig zaméwienia
jest faczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

W kolumnie nr 5 Tabel (Przewidywany termin wszczecia postgpowania) nalezy
wpisywaé przewidywany termin wszczecia postepowania (ogloszenia postgpowania
lub przekazanie zapytania ofertowego wykonawcy, a nie przekazania wniosku
0 wszczecie postepowania).

W kolumnie nr 6 Tabel (Informacje dodatkowe) Tabel nalezy wpisaé w szczegolnosci
zrédio  finansowania zamoéwienia oraz informacje na temat ewentualnych
zamoéwieniach uzupetniajgcych dodatkowych lub opcjach, udzielania zamoéwien
w czesciach w tym o planowanej liczbie cze$ci.

Kolumne nr 7 Tabel (Informacja na temat aktualizacji) nalezy wypeti¢ w przypadkach
o ktérych mowa w § 4 Zarzadzenia nr 1/2021 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 11
stycznia 2021 r. w sprawie sporzadzania planu zaméwien publicznych. Nalezy
woéwczas okresli¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnaciji ze
wskazanej pozycji planu.



https://kodv.uzp.qov.pi/

