ZARZADZENIE NR 81/2022
STAROSTY MIELECKIEGO

z dnia 16 grudnia 2022 r,

w sprawie zasad prowadzenia rejestru umoéw, porozumiei i ich zmian

Na podstawie art. 34 ust. 1 135 ust. 2 ustawy z dnia S czerwea 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U,
22022, poz. 1526) wzw., § 39 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw 18 stycznia 2011+,
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ L. 1.Z dniem 1 stycznia 2023 r. w Starostwiec Powiatowym w Mielcu wprowadza sic obowigzek
prowadzenia rejestru uméw, porozumien i ich zmian zwanym dalej ,,Rejestrem Umow™,

2. Informacje zamieszczane w Rejestrze Uméw dotyczg umédw, porozumien iich zmian, ktére moga
podlegaé udostepnianiu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 2 2022 1. poz. 902) z zastrzezeniem art. 5 ust, 1, 2 i 2a cytowanej ustawy.

3. W Rejestrze Umoéw nie zamieszeza sie informacji o umowach zawartych w wyniku rozstrzygniecia
zambwien oraz konkursow, o ktérych mowa wart. 12 ust. 1 ustawy 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.).

§2.1. W Rejestrze Umow zamieszeza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo inngj formie szczegdine) typu faktura, rachunek itp., dla kiérych strong
umowy jest Starostwo Powiatowe w Mielcu, Powiat Mielecki lub Starosta Mielecki, dla ktérych platnikiem jest
Starostwo Powiatowe w Mielcu lub Powiat Mielecki.

2. Prowadzony Rejestr Uméw w Starostwie Powiatowym w Mielcu zawiera nastepujace dane:
1) numer umowy — o ile taki nadano lub numer dokumentu;
2) date i miejsce zawarcia umowy lub dokumentu;
3) okres obowigzywania umowy;
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
5) okreslenie przedmiotu umowy; '
6) wartos¢ przedmioctu umowy;
T) informacje o Zrodiach i wysokodei wspdlfinansowania przedmiotu umowy.

3. W Rejestrze Umodw zamieszcza sig informacje o zmianach umowy, jej uzupelnieniu, rozwigzaniu za
zgoda stron umowy, jak réwniez informacji o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnigciu,

§ 3. 1. Ograniczenie jawnosci moze nastgpié tylko i wylacznie w nastepujgcych przypadkach:

1)w zakresie ina zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorey. Ograniczenie to nie dotyczy
informacji o osobach pelnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z pelnieniem tych funkeji, wtym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkeji oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca
rezygnuja z przyslugujacego im prawa;

3) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacii.

2. W przypadku wylaczenia jawnodci informacji publicznej, o ktérej mowa w ust. 1, podaje sig zakres
wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobg, ktore dokonaty
wylaczenia, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2, podmiot, w interesie kiérego dokonano wyfaczenia
jawnoéci. Informacje te zamieszcza si¢ bez zbednej zwloki, nie pézZniej jednak niz w terminie okreslonym w §
5 ust. 3 liczac od daty zaistnienia okolicznosci okreslonych w ust. 1.
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§ 4. 1. Rejestr Uméw prowadzony bgdzie w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Przetargowei Powiatu Mieleckiego, ,

2. Rejestr Uméw prowadzony jest dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.
3. W Rejestrze Umdw zamieszczone bgda dane o umowach zawartych od 1 stycznia 2023 r.

4. 0d 1 stycznia 2024 r. rejestr uméw bedzie prowadzony przez Ministra Finanséw w udostgpnionym do
tego celu systemie teleinformatycznym, do ktérego przesylane beda informacje oumowach zawartych
w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktérych warto$é przedmiotu
przekracza 500 zl.

§ 5. 1. Obowigzek rejestrowania umdéw w Rejestrze uméw powierza si¢ kierownikom komérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Mielcu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Mieleckiego dzialajgcych z upowaznienia Starosty Powiatu Mieleckiego.

2. Za tre§¢ zamieszczanych informacji odpowiadajg kierownicy komérek organizacyjnych ijednostek
organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich pracownicy, ktérzy sa odpowiedzialni za realizacje tub nadz6r nad
realizacja zawartych uméw.

3. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 winien by¢ zrealizowany bez zbednej zwloki, nie pézniej niz
w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

4. Potwierdzeniem wprowadzenia danych do Rejestru Umoéw jest opatrzenie egzemplarza umowy
podlegajace rejestracii pieczgcig/adnotacia o tresdei:
wUmowe zarejestrowano w Rejestrze Umow
Starostwo Powiatowe w Mielcu

Wydzial Administracyjny

5. Potwierdzenia dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Administracyjnego.

§ 6. 1. Do prowadzenia Rejestru uméw zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Starostwa
Powiatowego w Mielcu w ramach realizowanych zadan.

2. Zobowigzuj¢ si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Mielen ],
dyrektoréw,  wydziatdw, zastgpcow dyrektoréw wydzialdw, kierownikéw biur oraz o0séb zajmujace
samodzielne stanowiska, i kicrownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Mieleckiego, do zapoznania si¢
i bezwzglednego przestrzegania przepisdw art. 6 oraz art, 14a ustawy z dnia 14 paZdziernika 2021 r. o zmianie
ustawy — Kodeks karmny oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z2021 poz 2054 ze zm.) i do zapewnienia
realizacji zarzadzenia,

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom oraz kierownikom komérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Mielcu i jednostek organizacyjnych Powiatu Mieleckiego.

§ 8, Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia, w szczegdlnodei w zakresie terminowej i kompletnej publikacji
o zawieranych umowach, sprawujg kierownicy poszczegbinych komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Mielcu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Mieleckiego.

§ 9. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

ST A PR DR
Bowlati Miglackiego

Stanistaw Lonczak
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