Znak sprawy: WA.272.2.38.2020.MM Mielec, dnia 08.06.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier: publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 1843)

ZAMAWIAJACY:

Powiat Mielecki

ul. Wyspianiskiego 6

39-300 Mielec

Tel. 17 78 00 400, fax. 17 78 00 530

NIP: 817-19-80-506, REGON: 690581442

1. Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoéwienia:

Ustuga naprawy i usuwania awarii oraz wykonywanie ekspertyz stanu technicznego drukarek i

kserokopiarek w Starostwie Powiatowym w Mielcu.

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Wykaz urzadzen biurowych (kserokopiarek i drukarek) podlegajacych naprawom stanowi zafgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zatgcznika poprzez
zmiane opisu w kolumnie drugiej — ,Producent” i kolumnie trzeciej — ,Model".

2) Urzadzenia zlokalizowane sg w budynkach Starostwa Powiatowego w Mielcu  przy ul.
Wyspianskiego 6 oraz ul. Sekowskiego 2b.

3) Wykonawca wszystkie naprawy, czynnosci usuwania awarii (zwane dalej ustugami) i wykonywanie
ekspertyz bedzie realizowat w siedzibie Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku, w godzinach
pracy Urzedu. Koszt dojazdu nalezy wliczyé w ceng ustugi. W szczegélnych przypadkach
Zamawiajgcy po uprzednim wyrazeniu zgody dopuszcza Wykonawcy mozliwo$é zabrania
urzadzenia do serwisu zewnetrznego na koszt Wykonawcy, po uprzednim podtgczeniu przez
Wykonawce urzadzenia zastepczego o zblizonych parametrach.

4) Wykonawca musi przystgpi¢ do naprawy lub usunigcia awarii w terminie nieprzekraczajacym 2
godziny od momentu zgtoszenia telefonicznego lub elektronicznego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie naprawic¢ urzadzenie w terminie 24 godzin. W przypadku, gdy
wymagany przez Zamawiajgcego termin nie moze zostaé zachowany, Wykonawca przed jego
uptywem jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o przyczynach zaistnienia tej
sytuacji, podajac uzasadnienie przedituzenia czasu naprawy lub usuniecia awarii oraz zamontowaé
na wiasny koszt w siedzibie Zamawiajgcego urzadzenie zastepcze o parametrach nie gorszych niz
urzgdzenie zastepowane.

5) Wykonawca w ramach realizacji umowy dostarczy czesci niezbedne do wykonania ustugi, zgodnie
z zafgcznikiem nr 3 do Oferty stanowigcym Cennik przyktadowych czesci zamiennych. W przypadku
koniecznos$ci uzycia czesci nie wymienionych w Cenniku, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
kosztorys do akceptacii.



6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen dostarczanych czesci, a w przypadku
stwierdzenia ich zawyzenia Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé zamowienia czesci u innych
dostawcow.

7) Wykonawca w ramach wykonywanej ustugi naprawy lub usunigcia awarii bedzie stosowat czesci
oryginalne. Poprzez okreslenie oryginalne nalezy rozumie¢ czesci fabrycznie nowe,
nieregenerowane, wyprodukowane przez producenta drukarki, kserokopiarki.

8) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate z jego winy podczas wykonywania

ustugi.

9) Zamawiajgcy wymaga udzielenia gwarancji na wykonang kazdorazowo naprawe lub usuniecia
awarii urzadzen na okres nie krotszy niz 12 miesiecy.

10) W ramach zawartej umowy Wykonawca bedzie wykonywat réwniez ekspertyzy stanu technicznego
drukarek i kserokopiarek przeznaczonych do likwidacji. Termin wykonania ekspertyzy wynosi do
trzech dni od momentu zgtoszenia.

11) Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcéw na etapie $wiadczenia ustug naprawy
urzadzen.

Kod CPV zaméwienia: 50323000-5 — Naprawa i konserwacja komputerowych urzgdzer peryferyjnych
2. Termin realizacji zaméwienia: 24 miesiace od dnia podpisania umowy.

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

1) O zaméwienie moze ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
niniejszego zamoéwienia,
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca przedstawi dla poszczegbinych
urzgdzen zaswiadczenia o odbytym szkoleniu w zakresie serwisowania urzadzen lub autoryzacje
serwisu przez danego producenta. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spetnia/ nie spetnia.

b) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca dla urzadzen drukujgcych posiada
niezbedng wiedze do wykonywania czynnosci serwisowych oraz prace wykona zgodnie
z dokumentacjg techniczng oraz wymogami producenta urzgdzen, a wszelkie usterki wynikte
z nieprawidtowej naprawy Wykonawca usunie na swoj koszt. Wykonawca potwierdza spetnienie tego
warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spetnia/ nie spetnia.

¢) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:




Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi optacong polise
ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia lub inny dokumenty potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (kopia potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem). Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/ nie spetnia.

2) Wykonawca powinien przedstawié nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

a) oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonym wzorze - formularz oferty — zatgcznik nr 2,

b) cennik przyktadowych czesci zamiennych — zatgcznik nr 3

¢) aktualny odpis z wiasciwego rejestru (sgdowego, przedsiebiorstw, handlowego) albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

d) optacona polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia lub inny dokumenty potwierdzajgcy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia
(kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem),

e) zaswiadczenia o odbytym szkoleniu w zakresie serwisowania poszczegolnych rodzajéw urzgdzen
lub autoryzacja serwisu przez danego producenta (kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem),

4. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego.

2) Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg byé napisane w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika,
wypetnione i podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3) Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte.

4) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

5. Informacja na temat cze$ci zaméwienia i mozliwo$éé skiadania ofert czesciowych:

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadnia ofert czesciowych.

2) Wykonawca musi ztozy¢ oferte na caly przedmiot zaméwienia wymieniony w ust. 1 zapytania
ofertowego.

6. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:

- Cena ustugi (naprawy, usunigcia awarii, wykonania ekspertyzy) - 70 %

- Cena za czesci zamienne - 30 %

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punkéw przy zastosowaniu
nastepujgcego wzoru:

Pcu + Pcz = Po — liczba punktéw uzyskana przez dang oferte w tym:



2)

7.

- Kryterium ,cena ustugi ": liczba punktéw zdobyta w kryterium cena bedzie obliczona wg wzoru :
Cn/Co x 70 = Pcu - liczba punktéw za kryterium ,cena ustugi”

gdzie:

Cn - najnizsza cena wséréd ztozonych ofert,

Co - cena badanej oferty,

70 - wskaznik staty

- Kryterium ,cena za czesci zamienne": liczba punktéw zdobyta w kryterium cena bedzie obliczona
Wg wzoru :

Zn/Zo x 30 = Pcz - liczba punktéw za kryterium cena za czesci zamienne

gdzie:

Zn - najnizsza cena wérdd ztozonych ofert,

Zo - cena badanej oferty,

30 - wskaznik staty,

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra bedzie speinia¢ wszystkie wymogi przedstawione
w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ziozyé wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

w terminie do dnia 16 czerwca 2020 r. do godz. 13:00 w formie pisemnej (osobiscie, poczta, przesytka

kurierskg) na adres: Powiat Mielecki, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec, Kancelaria ogéina, pok. Nr 8

- na kopercie nalezy umiesci¢ napis:

»Oferta — Ustuga naprawy drukarek oraz kserokopiarek w Starostwie Powiatowym w Mielcu —

WA.272.2.38.2020.MM”

8. Informacje dodatkowe:

1)

2)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn oraz
mozliwos¢ niepodpisania umowy z wytonionym Wykonawca.

Zastrzega sie, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamowienia.

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa. W przypadku, gdy Wykonawca
odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisaé umowe z kolejnym Wykonawca, ktory
w toku prowadzonego badania ofert otrzymat najwyzszg liczbe punktow.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy ma prawo zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferenta, nie przewiduje sie
postepowania odwotawczego w sprawie decyzji o wyborze oferenta, odrzucenia oferty lub
zakonczenia postepowania bez jego wyboru.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnien do ztozonej oferty.

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje,

ze:

10.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Mielecki z siedzibg w Mielcu, ul.
Wyspiariskiego 6, 39-300 Mielec,

inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Piotr Wieczerzak, tel. 17 78 00 487, e-mail:
iodo@powiat-mielecki.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przedmiotowego zaméwienia
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania, zgodnie z art. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia

06.09.2001 r. (Dz.U. z 2016r. poz. 1764 t.j.)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, przez

okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy, nie moze naruszac integralnos$ci protokofu
oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



11.

1) Sprawy merytoryczne — Grzegorz Wigcek, tel. 17 78 00 452, e-mail: gwiacek@powiat-

mielecki.pl, Robert Krecigtowa — tel. 17 78 00 452, e-mail: rkreciglowa@powiat-mielecki.pl

2) Sprawy proceduralne - Marzena Matuszkiewicz - 17 78 00 486, e-mail:

mmatuszkiewicz@powiat-mielecki.pl

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wykaz urzadzen podlegajacych naprawom,
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 3 — Cennik przyktadowych czesci zamiennych,
Zatacznik nr 4 — Projekt umowy.

podpis kiefownika zamawiajgcego



