ZARZADZENIE NR 76/2020
STAROSTY POWIATU MIELECKIEGO
Z dnia 4 grudnia 2020 roku

w sprawie: zmiany jednolitych zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od
towardw i ustug przez Powiat Mielecki

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
2020 r. poz. 920) oraz art. 86 ust. 2a - 2h i art. 90 ust. 3-6, 9a, 10 i art. 90c ustawy z dnia
11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i uslug (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 106 ze zm.), jak réwniez
art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
iuslug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez Jednostki
budzetowe samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 1., poz. 280) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 38/2018 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia
29 czerwea 2018 roku w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczeh podatku od
towardw i ushug przez Powiat Mielecki, ktory przyjmuje brzmienie, jak zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie nie znajduje zastosowania w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Mielcu, Powiatowym Urzedzie Pracy w Mielcu oraz Komendzie Powiatowej

Panstwowej Strazy Pozarnej w Mielcu,

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budzetowych Powiatu
Mieleckiego oraz dyrektorom wydzialéw i biur Starostwa Powiatowego w Mielcu.

§ 4. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Mieleckiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty
Powiatu Mieleckiego Nr 76/2020 z dnia
4 grudnia 2020 roku

Procedura prowadzenia scentralizowanych rozliczen z tytulu pedatku VAT w Powiecie
Mieleckim

§ 1. Podstawy prawne

1,

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i uslug (zwana dalej ustawa o VAT),
(Dz.U. z 2020 1., poz. 106 ze zm.);

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020 r. poz. 1325 ze zm.);
. Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towardéw

i uslug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udzialem $rodkow pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U, z 2018 r. poz. 280);

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 roku w sprawie sposobu

przesylania za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych oraz
wymagai technicznych dla informatycznych nos$nikéw danych, na ktérych te ksiggi mogg
by¢ zapisane i przekazywane (Dz.U z. 2020 poz.175);

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r,

w sprawie szczegolowego zakres danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ushug (Dz.U. z 2019 1. poz.1988 ze zm.).

§ 2. Zakres
Niniejsza Procedura okresla:

1.

Sposéb sporzadzenia, obiegu dokumentéw podatkowych dla celéw rozliczenia podatku
VAT, dotyczacych realizowanych przez jednostki budzetowe (dalej zw.: jednostki) oraz
wydzialy i biura Starostwa Powiatowego (dalej zw. komoérki organizacyjne) transakcji
zakupu oraz sprzedazy towardéw lub ustug;

Sposéb i terminy sporzadzenia i przekazania, rejestrow czgstkowych, plikéw JPK_VAT
(dalej zw. JKP V7M), sporzadzanych przez jednostki budzetowe oraz Starostwo Powiatowe
(dalej zw. Urzgdem);

. Zasady konsolidowania danych czastkowych do sporzadzenia zbiorczego pliku JPK_V7M

Powiatu Mieleckiego;

. Podzial zadan i obowigzkéw oraz odpowiedzialnosci za prawidlowe i terminowe

sporzadzenie oraz przekazanie dokumentdw i rozliczen z tytutu podatku VAT.

§ 3. Postanowienia ogélne

1.

Procedura znajduje zastosowanie w jednostkach wymienionych w zalaczniku nr 1 do
Zarzadzenia nr 38/2018 z dnia 29 czerwca 2018 roku oraz w komérkach organizacyjnych
Starostwa Powiatowego, zgodnie z zakresem zadafh ustalonym przez Regulamin
Organizacyjny Starostwa Powiatowego. Procedura ma zastosowanie do wszystkich




jednostek istniejgcych, jak réwniez wobec wszystkich jednostek nowoutworzonych lub
przeksztatcanych.

2. Procedura nie znajduje zastosowania dla czynnosci dokumentowanych notami ksiggowymi
migdzy jednostkami wymienionymi w Zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 38/2020 z dnia
29 czerwca 2018 roku.

§ 4. Postanowienia szczegdlowe

1. Dyrektorzy jednostek sg zobowigzani do dokonywania przegladu dochoddéw budzetowych
osigganych przez jednostke i zawartych uméw na realizacje dochodéw z uwzglednieniem
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug oraz ich podziatu i przyporzadkowania do
ponizszych kategorii:

1) opodatkowanych podatkiem VAT wg poszczeg6lnych stawek podatku (np. 0%, 5%, 8%,
23%),

2) objetych zwolnieniem od podatku VAT,

3) niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT =zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Dyrektorzy jednostek sq zobowigzani do analizy dokonywanych zakupéw w zakresie ich
zwigzku:

1) wylgcznie z czynnos$ciami opodatkowanymi (wedtug stawek podatku VAT),

2) wylacznie z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu,

3) wylacznie z czynnos$ciami zwolnionymi od podatku,

4) jednocze$nie z czynno$ciami opodatkowanymi i zwolnionymi od podatku (konieczne
zastosowanie do odliczenia wspdlczynnika),

5) jednoczednie z czynnosciami opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu
(konieczne zastosowanie do odliczenia pre-wspoélczynnika),

6) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi od podatku
i niepodlegajagcymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do odliczenia pre-
wspolczynnika i wspolezynnika).

3. Zadania okres$lone w ust. 1 i 2 majg na celu optymalizacje rozliczen z tytutu podatku VAT

w jednostkach.

4, Dyrektorzy jednostek sg zobowigzani do:

1) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu 8171980506 oraz numerem NIP w transakcjach
wewngtrzwspolnotowych (VAT-UE) PL8171980506 na dokumentach potwierdzajacych
wykonywanie czynnoéci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

2) umieszczenia danych Powiatu na zawieranych przez jednostki umowach
cywilnoprawnych, wedtug okreslonego schematu:

Powiat Mielecki,

adres,

NIP

nazwa Jednostki budzetowej,

adres Jednostki budzetowej

reprezenfowany przez ......— Dyrektora ......
dzialajgcego z upowaznienia nr ... ...



3) zamieszczania informacji o zastosowanej stawce i kwocie podatku VAT w zawieranych
umowach cywilnoprawnych,

4) prowadzenia ewidencji niezbgdnej do rozliczenia podatku VAT w swojej jednostce t.j.
rejestréw sprzedazy i zakupu VAT. Dopuszcza sig¢ stosowanie rejestrow VAT wedlug
wzoru z systemu finansowo-ksiggowego uzywanego przez jednostke,

5) przeslania danych z prowadzonej ewidencji ksiggowej w postaci Jednolitego Pliku
Kontrolnego (JPK_V7M). Dyrektorzy jednostek odpowiadajg za dostosowanie
uzywanych systemoéw finansowo-ksiggowych na potrzeby generowania wymaganego
pliku,

6) uwzglednienia zapisow ,Procedury...” w prowadzonej przez jednostke polityce
rachunkowoéci oraz skladania wnioskéw o aktualizacje przyjetych rozwigzan
wynikajacych z praktyki ich stosowania,

7) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku od towardéw
iustug w jednostce i przekazanie aktualnych danych do Wydzialu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Mielcu, zgodnie ze wzorem z zalgcznika nr 1 do niniejszej
procedury. W momencie zmian personalnych lub teleadresowych Dyrektor jednostki
powiadamia  pracownika Wydzialu  Finansowego  Starostwa  Powiatowego,
odpowiedzialnego za wspdlne rozliczenia VAT o przeprowadzonych zmianach w ciggu
miesigea.
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5. Dyrektor Centrum Obslugi Jednostek Powiatu Mieleckiego ponosi odpowiedzialno$é za

prawidlowe rozliczenie podatku VAT obstugiwanych jednostek.

6. Przed dniem rozpoczecia funkcjonowania nowej jednostki budzetowej, Dyrektor jednostki

uzgadnia z wyznaczonym pracownikiem Wydzialu Finansowego stosowany przez jednostke
symbol jednostki budzetowej.

§ 5. Zasady wystawiania faktur sprzedazy

1.

Faktury wystawiane przez jednostki i komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego muszg
zawieraé wszystkie niezbgdne elementy, o ktérych mowa w ustawie o podatku VAT.
Faktury dokumentujgce czynnodci zwolnione z podatku powinny zawieraé podstawe
zwolnienia,

Faktury korygujgce sprzedaz muszg posiada¢ przyczyne korekty.

Faktury sprzedazowe, do ktérych zastosowanie ma art. 106¢ ust.1 pkt. 18a muszg zawieraé
zapis ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

Faktur¢ do paragonu fiskalnego dla osoby prowadzacej dzialalno$é gospodarczg mozna
wystawié, tylko wtedy, jezeli przed wystawieniem paragonu podano numer NIP odbiorcy.
Jednostki i komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego wystawiajgce faktury
dokumentujace sprzedaz, wskazujg dane:

Sprzedawca: Powiat Mielecki

Ul. Wyspianskiego 6
39-300 Mielec
NIP: 8171980506

Wystawca: Pelna nazwa jednostki budzetowej

Adres jednostki budzetowej
Nr rachunku bankowego jednostki budzetowej



10.

11,

Wprowadza si¢ obowigzek chronologicznego numerowania faktur w danym miesigcu
rozliczeniowym. Kazda faktura powinna zawiera¢ elementy ulozone w prezentowane;j
kolejnosci:

nr kolejny/ nr miesigca/rok/symbol jednostki budzetowej

. Odr¢bng numeracjg nalezy stosowaé do faktur korygujacych oraz not korygujgcych.

Zasady okreslone w niniejszym paragrafie stosuje si¢ rowniez do faktur korygujgcych,
raportéw z kasy rejestrujgcej i dowodéw wewnetrznych,

W dowodach wewngtrznych dokumentujgcych sprzedaz wskazuje si¢ dane dotyczace
sprzedawcy 1 wystawcy stosujgc odpowiednio zasady okre$lone powyzej.

Faktury spizedazowe nalezy wystawi¢ do S-tego dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczonym okresie rozliczeniowym.

§ 6. Faktury zakupu

1.

Faktury otrzymywane przez jednostki i komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w ustawie o podatku VAT.

. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzane i opisywane zgodnie z zasadami

obowigzujacymi w danej jednostce budzetowe;j.

. W dowodach wewnetrznych wystawionych w zwigzku z transakcjami zakupu w przypadku,

gdy obowiazek rozliczenia podatku VAT powstaje po stronie nabywcey (WNT, import ustug)

jako nabywce i odbiorcg wykazuje sie:

Nabyweca: Powiat Mielecki, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec, NIP 8171980506,

Odbiorca: Nazwa jednostki budzetowej, Adres siedziby jednostki budzetowej, Nr rachunku
bankowego jednostki budzetowej,

. Jednostki i komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego oftrzymujace faktury

dokumentujgce zakup, wskazuja dane:
Nabywca: Powiat Mielecki, ul. Wyspianskiego 6; 39-300 Mielec;, NIP: 8171980506,
Odbiorca: Pelna nazwa jednostki budzetowej; Adres jednostki budzetowej

§ 7. Noty korygujgce

1.

Jednostki badz Urzad bgdagce odbiorcami faktury zakupu, w przypadku stwierdzenia na
otrzymanej fakturze pomylki, o ktoérej mowa w ustawie o podatkuVAT, mogg wystawié
fakture nazywang notg korygujagcg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Noty korygujace dotyczace faktur VAT z zakresu dostaw towaréw i uslug dla Urzgdu

sporzadzane sg przez Wydzial Finansowy.

. Numeracje faktur korygujgcych oraz not korygujacych ustala kazda jednostka zgodnie

z przyjetymi w danej jednostce zasadami.

§ 8. Zasady opisu faktur zakupu w zakresie rozliczenia podatku VAT

1.

Jednostki i komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego otrzymujace faktury zakupu,
zobowigzane sg do dokonania, oprdcz dotychczasowego opisu merytorycznego w zakresie
kontroli zarzadczej obejmujgcej legalnosé, celowosé 1 efektywnosé¢ prowadzonej operacii,
réwniez opisu zawierajagcego informacje dla potrzeb rozliczenia podatku VAT w zakresie:
1) daty wplywu faktury zakupu;

2) zwigzku dokonanego zakupu:




a) wylgcznie z czynno$ciami opodatkowanymi (wedlug stawek podatku VAT),

b) wylacznie z czynno$ciami niepodlegajacymi opodatkowaniu,

¢) wylgcznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku,

d) jednoczesnie z czynnoéciami opodatkowanymi i zwolnionymi od podatku (konieczne
zastosowanie do odliczenia wspoélczynnika),

e) jednocze$nie z czynnoéciami opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu
(konieczne zastosowanie do odliczenia pre-wspétczynnika),

f) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi od podatku
i niepodlegajacymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do odliczenia pre-
wspolczynnika i wspolezynnika).

. Jednostki i komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego w celu realizacji obowigzku

zamieszczenia informacji, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2, stosujg pieczeé okreslong
w zalaczniku nr 2 do Procedury.

. Faktury zakupowe muszg spelnia¢ wszystkie wymogi formalne, aby mogly by¢ ujete

w rejestrze zakupow.

§ 9. Zasady wyliczenia oraz korekty pre-wspélezynnika i wspélezynnika

1.

Jednostki i Wydzial Finansowy zobowigzani sg do obliczenia wartoéci pre-wspolczynnika
zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT oraz wartoéci wspdlczynnika zgodnie z art. 90 ust. 3
ustawy o podatku VAT,

. W celu obliczenia pre-wspoblczynnika dyrektorzy jednostek mogg skorzystaé ze wzoru

z Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie w sprawie
sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréow i uslug do celéw
dzialalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U.2015 1., poz. 2193).

. Jezeli dyrektor jednostki budzetowej uzna, ze przyjety sposdb wyliczenia pre-

wspélczynnika nie odpowiada jej specyfice, moze korzysta¢ z metod, ktére proponuje
ustawodawca w art. 86 ust. 2¢c ustawy o podatku VAT lub wybraé¢ inng metodg najbardzie;j
odpowiadajgca specyfice prowadzonej przez jednostke dziatalnosci.

. Za prawidlowos$¢ ustalenia wartosci wspélczynnika z art. 90 oraz pre-wspdlczynnika z art,

86 ust. 2a ustawy o podatku VAT odpowiadajg dyrektorzy jednostek. W przypadku
jednostek budzetowych, dla ktérych obsluge w zakresie rachunkowosci i gospodarki
finansowej prowadzi Centrum Obslugi Jednostek Powiatu Mieleckiego- Dyrektor Centrum
Obslugi Jednostek Powiatu Mieleckiego.

. Zezwala si¢ dyrektorom jednostek na odstgpienie od odliczania podatku VAT, jezeli

wspoélczynnik, o ktérym mowa w art. 90 ustawy o podatku VAT nie przekroczy 2%.
Natomiast w sytuacji, gdy wspdlczynnik przekroczyt 98% oraz kwota podatku naliczonego
niepodlegajaca odliczeniu, wynikajgca z zastosowania tej proporcji, w skali roku, byla
mniejsza niz 500 zt - podatnik ma prawo uznaé, Ze proporcja ta wynosi 100%. Analogicznie
nalezy postgpi¢ w sytuacji wyliczenia pre-wspélezynnika, o ktérym mowa w art. 86 ustawy
o podatku VAT,

. Po zakonczeniu kazdego roku, jednostki i Wydzial Finansowy Urz¢du zobowigzane sg do

obliczenia ostateczne] wartodci pre-wspdlczynnika oraz wspdlczynnika, na podstawie
faktycznych danych dla zakonczonego roku.

. Jednostki i Wydziat Finansowy zobowigzane sg do dokonania korekty odliczonego podatku



VAT, wynikajacej z réznicy migdzy wartoscig wstepnego i ostatecznego pre-wspéiczynnika
i wskaznika za dany rok, w czastkowym pliku VAT-7VM za styczen nastepnego roku.

. Zgodnie z przepisami art. 91 ustawy o VAT, w zalezno$ci od charakteru nabywanych

towaréw i ustug, korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo lub w sposéob wieloletni,

. W celu prawidlowego dokonania korekty nalezy korzystaé z broszury informacyjnej z dnia

17 lutego 2016 r. ,,Zasady odliczania podatku od towaréw i uslug przez podatnikéw
prowadzacych dzialalno§¢ o charakterze mieszanym, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych od 1 stycznia 2016 17,

10. Informacje o wysokosci ustalonego wspdlczynnika i pre-wsp6iczynnika nalezy przekazad

w formie elektronicznej do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Mielcu na
adres: awalat@powiat-mielecki.pl do dnia 20 lutego nastepnego roku podatkowego.

§ 10. Rejestr sprzedazy i zakupu

1.

Rejestry czastkowe sprzedazy i zakupdw sluzg do prawidlowego sporzadzenia czedci
ewidencyjnej pliku JPK_V7M .

Prawidlowo wystawione faktury sprzedazy, dowody wewngtrzne oraz raporty z kasy
rejestrujgcej, stanowig podstawe do ujgcia ich w rejestrze czgstkowym sprzedazy.

. Ewidencja sprzedazy jest prowadzona z zachowaniem zasad okreslonych w §10

rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towar6éw i ustug (Dz. U, 2019 r., poz.1988 z pézn. zm.),
W przypadku zbycia towaréw i ustug wymienionych w §10 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towaréw i ustug (Dz. U, 2019 r., poz. 1988 z pézn. zm.), wprowadza si¢ obowigzek
przypisania odpowiednich oznaczen tzw. kodow GTU w raportowane]j ewidencji sprzedazy.
Dodatkowo, jezeli zachodzi taka konieczno$¢, ewidencia powinna zawiera¢ oznaczenia
wymienione w §10 ust. 4 ww. rozporzadzenia. Ujmowana w ewidencji faktura moze
posiada¢ wigcej niz jedno oznaczenie.

. Sprzedaz na 1zecz oséb fizycznych, ktére nie prowadza dzialalnosci gospodarczej, nalezy

wykazaé w prowadzonej ewidencji sprzedazy na podstawie dokumentu zbiorczego
z oznaczeniem ,,RO”,

. Faktury wystawione do paragondéw nalezy wykazywaé w ewidencji z oznaczeniem ,,FP”

iujmowaé za okres, w ktérym zostaly wystawione. Faktury te nie zwigkszajg wartoscei
sprzedazy oraz podatku naleznego w okresie, w ktérym zostaty wystawione.

. Sprzedaz dokumentowana dowodem wewnetrznym nalezy wprowadzi¢ do rejestru za

pomocy oznaczenia ,, WEW?”,

. Jezeli faktury zakupu majg zwigzek z czynnosciami:

1) opodatkowanymi,

2) zaréwno opodatkowanymi i zwolnionymi,

3) zardéwno opodatkowanymi i niepodlegajgcymi opodatkowaniu,

4) zaréwno opodatkowanymi, zwolnionymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu,
to dane z faktur nalezy wprowadzié do rejestru czastkowego zakupu.
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9. Ewidencja zakupu powinna byé prowadzona z zachowaniem zasad okre§lonych w §11

rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r,
w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U, 2019 r., poz.1988 z p6zZn, zm.,).

10. W prowadzonej ewidencji zakupu nalezy wykazywaé dodatkowe oznaczenia, o ktérych

t1.

12.

13.

14.

15.

i6.

mowa w §11 ust, 2 i 8 rozporzadzenia Ministra Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r., poz.
1988 z p6zn, zm.).

Korekty podatku VAT naliczonego z art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy o podatku od towaréw
i uslug wykazuje sig zbiorczo z uzyciem oznaczenia ,, WEW”.

Ewidencja faktury zakupowej powinna okre§laé czy zakupiony towar bedzie
zakwalifikowany, jako $rodek trwaly, czy tez bedzie stanowil tzw. pozostale nabycie oraz
w jakim stopniu jednostce przystuguje odliczenie podatku VAT

Rejestry czastkowe nalezy prowadzié¢ w formie elektronicznej przy uzyciu oprogramowania
finansowo-ksiggowego. Za jego dostosowanie do przyjetego schematu rozliczen odpowiada
dyrektor jednostki budzetowej.

Je$li w danym miesigecu w rejestrach czastkowych nie wystepujg Zadne transakcje,
jednostka/ Wydzial Finansowy sg zobowigzane do sporzadzenia zerowych rejestrow
czgstkowych.

Jezeli jednostka w ogdle nie prowadzi dzialalno$ci gospodarczej, woéwczas przesyla jedynie
zerowy plik JKP-VIM. W takim przypadku nie jest wymagane przesylanie co miesiac
zerowych rejestrow czgstkowych.

Pracownicy wprowadzajacy dane do rejestréw czgstkowych sg odpowiedzialni za ich
prawidlowos¢ i zgodno$¢ z dokumentami Zrodiowymi.

§ 11, Plik JPK_V7M

1.

Plik JPK-V7M skladaja podatnicy, ktérzy majq obowigzek miesigcznego rozliczania sig
z podatku VAT. Podstawa jego sporzadzenia sg rejestry zakupow i sprzedazy. Plik
JPK_V7M sklada sig z czgéci ewidencyjnej i deklaracyjnej. Nie kazde pole w pliku
JPK_V7M powinno by¢ uzupelniane. W sytuacji, gdy nie sg znane dane nalezy wprowadzié
wyraz ,,brak”.

. Czastkowe pliki JPK_V7M sg sporzagdzane wedtug wzoru okreslonego przepisami prawa

w programie do obstugi VAT z dokladnoscia do 0,01 zl.

. Jednostki, ktéore w danym okresie rozliczeniowym dokonywaly transakcji

wewnatrzwspdlnotowych, zobowigzane sg do dostarczania informacji podsumowujgeej
(VAT-UE) za poérednictwem programu do obslugi VAT. .

Jednostki, ktére nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym wymienionych
transakcji, nie przesytajg informacji podsumowujgcej (VAT-UE).

. Jezeli w Jednostce wystapily transakcje wymagajgce przygotowania, zgodnie z przepisami,

innej deklaracji/informacji niz wymienione w niniejszym paragrafie, jednostka jest
zobowigzana do ich przygotowania, zgodnie ze wzorem okre$lonym przepisami prawa.



10.

. Sporzagdzony plik JPK V7M podpisuje dyrektor jednostki budzetowej, kidry swoim

podpisem zatwierdza prawidlowo$¢ sporzadzonych ewidencji VAT. Dokument podlega
archiwizacji.

. Centrum Obslugi Jednostek Powiatu Mieleckiego odpowiada za przygotowanie pliku

JPK_V7M obstugiwanych jednostek. Wydrukowany plik JPK_V7M podpisuje Dyrektor
Centrum Obslugi Jednostek Powiatu Mieleckiego.

. W razie pojawienia si¢ watpliwosci co do zastosowanego sposobu rozliczen dyrektor

jednostki budzetowe] ma obowigzek ziozyé do Wydzialu Finansowego w Urzedzie,
informacje wyjasniajgca co do zastosowanego rozliczenia.

Na wezwanie Wydzialu Finansowego, jednostki zobowigzane sg do wygenerowania
i przesytania nastgpujacych modutéw JPK: JPK_WB - wyciagg bankowy, JPK MAG - dane
z magazynu, JPK_FA - faktury VAT, JPK KR - ksiggi rachunkowe., W wezwaniu Wydzial
Finansowy okresla, ktére moduly JPK, za jakie okresy rozliczeniowe i w jakim terminie,
jednostka jest zobowigzana przekaza¢ do Wydzialu Finansowego w obowigzujacym
formacie.

§ 12, Terminy i forma przekazywania dokumentéw czastkowych

1.

Jednostki sg zobowigzane do dostarczenia czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy, pliku
JPK V7M, informacji podsumowujgcych, w formacie zgodnym z przedstawionym
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegbdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r., poz. 1988 z pdzn.
zm.), za posrednictwem programu do obstugi VAT, do Wydziatu Finansowego Urzedu.
Dyrektor jednostki budzetowej zobowigzany jest do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za sporzgdzenie dokumentacji dla potrzeb rozliczenia podatku VAT.
W przypadku Urze¢du, wyznaczenie pracownikéw odpowiedzialnych za sporzadzenie
dokumentacji dla potrzeb rozliczania podatku VAT, odbywa si¢ w sposob przyjety
w Urzedzie.

. Rejestry czastkowe, informacje podsumowujgce oraz pliki JPK VM zatwierdzane sg

w programie do obstugi VAT przez osobg odpowiedzialng za rozliczenia podatku VAT
w jednostce.

W przypadku Urzedu, zatwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 3 dokonuje osoba
odpowiedzialna za rozliczenia podatku VAT w Urzedzie.

. Dyrektorzy jednostek zobowigzani sg do wyznaczenia pracownikéw do kontaktu

z Wydziatem Finansowym Urzg¢du wraz z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska, numeru
telefonu kontaktowego i adresu e-mail, ktérzy odpowiadaé bedg za prowadzenie rozliczen
w zakresie podatku VAT. Dyrektorzy jednostek zobowigzani sg do aktualizacji powyzszych
danych w ciggu 3 dni od daty zaistnienia zmian kadrowych lub teleadresowych.

W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony, jednostki przesylaja dokumenty
w formie elektronicznej na adres mailowy: awalat@powiat-mielecki.pl.

. Obowigzek przestania pliku JPK_V7M wystepuje rowniez w sytuacji, gdy w danym okresie

rozliczeniowym jednostka nie dokonywala czynnoéci podlegajacych opodatkowaniu VAT.
W takiej sytuacji nalezy przestaé plik ,,zerowy”.

. Jednostka przesyla rejestry zakupbéw i sprzedazy oraz plik JPK-V7M do 15-tego dnia
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9.

10.

11,

miesigca nastgpujgcego po zakonczeniu miesigea rozliczeniowego.

Gdy przestane dokumenty zawieraja blgdy, Wydzial Finansowy odrzuca je, podajgc
przyczyne.

Jednostkom, ktére nie przestaly kompletu dokumentéw przesylana jest wiadomosé
upominawcza,

Nieprzestanie dokumentoéw do 22-ego dnia miesigca moze skutkowaé postgpowaniem
dyscyplinarnym wobec osoby zobowigzanej do przygotowywania i sporzadzania deklaracji
VAT w jednostce budzetowe;.

§ 13. Oznaczenia przekazywania dokumentéw czgstkowych

1.

Przesylane pliki oznacza si¢ wedlug schematu:

[VAT] [Rodzaj dokumentu] {Kod Jednostki budzetowej] [Miesige Rok]

2.

Ustala si¢ oznaczenia rodzaju dokumentow:

o REJSPR —dla rejestru sprzedazy VAT

¢ REJZAK - dla rejestru zakupu VAT

o JPK V7M —dla jednolitego pliku kontrolnego.

. Ustala si¢ oznaczenia korygowanych rejestrow i deklaracji:

e KOR_ nrkorekty REJSPR - korekta rejestru sprzedazy VAT
o KOR nr korekty REJZAK — korekta rejestru zakupu VAT
e KOR nrkorekty JPK V7MAT — korekta jednolitego pliku kontrolnego.

§ 14. Tryb i termin sporzadzania zbiorczych dokumentéw

L.

Zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupu i zbiorczy JPK_V7M dla Powiatu sporzadza Wydzial
Finansowy, w oparciu o dokumenty czgstkowe otrzymane od poszczegéinych jednostek
i Urzedu.

Po otrzymaniu dokumentéw czastkowych, Wydzial Finansowy dokonuje sprawdzenia
dostarczonych dokumentéw w zakresie ich kompletnosei i prawidlowoscei.

. Jezeli Wydzial Finansowy stwierdzi niekompletno$¢ dokumentow lub niezgodnoséci danych,

wzywa dyrektora jednostki budzetowej, poprzez wystanie monitu w programie, e-mail fub
telefon do uzupelnienia brakujacych dokumentdw i danych oraz zlozenia stosownych
wyjasnien,

Wydzial Finansowy generuje zbiorczy plik JPK V7M, w formacie zgodnym
z przedstawionym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2019 r., poz.
1988 z p6zn. zm.) i nastgpnie przesyta do organu podatkowego w sposodb podany na stronie
internetowe] Ministerstwa Finansow w terminie do 25-tego miesigca.

. Potwierdzeniem zlozenia pliku JPK V7M jest dokument urzedowego pos$wiadczenia

odbioru [UPO] z wlasciwym kodem, ktory jest wydrukowany i przechowywany razem
z pozostatg dokumentacja.

§ 15. Rozliczenia finansowe i ksiggowe z tytulu podatku VAT

1.

Srodki zgromadzone z tytuln wplat podatku VAT, jednostki przekazujg na rachunek




bankowy Powiatu: 13 1020 4391 6000 6902 0167 5826 prowadzony w banku Powszechna
Kasa Oszczgdno$ci Bank Polski S.A.

. Przekazanie $rodkéw zgromadzonych przez jednostke na rachunku SPLIT odbywa sig

analogicznie jak w przypadkow srodkéw z rachunku podstawowego.

. Jednostka dokonujac przekazania §rodkéw z rachunku SPLIT w komunikacie przelewu

wpisuje: ,,przekazanie wiasne”, a kwot¢ przekazywanego podatku VAT nalezy podaé
jednoczesnie w polu: warto$¢ brutto oraz warto$¢ podatku VAT.

. Przelew $rodkéw stanowiacych przekazanie podatku VAT naleznego, nalezy realizowag raz

w miesigcu do 8-tego dnia miesigca nastgpujgcego po rozliczanym miesigeu.

. Réznica migdzy kwotg podatku VAT naleznego, wynikajgcg z pliku JPK V7M jednostki

budzetowej a $rodkami rzeczywiscie przekazanymi na rachunek bankowy Powiatu
odnoszona jest na ,,Fundusz Jednostki * na koniec roku budzetowego.

. Podatek VAT naliczony wynikajacy z pliku JPK V7M jednostki, podlega przeksiggowaniu

w korespondencji z kontem ,,Fundusz Jednostki” w miesigcu rozliczenia podatku.

. Urzad zabezpiecza w planie finansowym §rodki na zaplatg zobowigzania podatkowego

wynikajgcego z pliku  JPK _V7M Powiatu, ktoére nie zostalo sfinansowane $rodkami
przekazanymi przez jednostki.

. Zasady okreslone w niniejszym paragrafie obowigzuja odpowiednio do skladanych korekt

pliku JPK-V7M.

. Zasady rozliczania podatku VAT wynikajacego z pliku JPK _V7M Urzgdu okreslone

w niniejszym paragrafie stosuje odpowiednio Wydziat Finansowy.

§ 16. Korekty pliku JPK_VIM

L.

Korekty czgstkowych rejestrow, plikéw JPK _V7M oraz informacji podsumowujacych
przygotowuje jednostka oraz Wydziat Finansowy dla Urzedu w oparciu o korekty rejestrow.
Korekty sg przygotowywane w Programie do obsiugi VAT, Dodatkowo kazda jednostka
skladajaca korekte pliku JPK_V7M dolacza dokument, o ktérym mowa w zalagczniku nr 3
do niniejszej procedury.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Finanséw korekty rozliczen sprzed wprowadzeniem
nowego pliku JPK wraz z deklaracjg nalezy dokonywaé wedlug zasad, ktére obowigzywaty
w momencie rozliczenia deklaracji pierwotne;j.

. W przypadku korygowania nowego pliku JPK V7M, korekcie moze podlegaé czgs¢

ewidencyjna, cze$¢ deklaracyjna lub zaréwno cze$é ewidencyjna i deklaracyjna.

Jezeli w wyniku korekty pliku JPK_V7M, kwota czgstkowego zobowigzania podatkowego
ulegnie zwiekszeniu w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, jednostka przekazuje
na wyodrebniony rachunek bankowy, $rodki finansowe réwne kwocie powstalego
zobowigzania wraz z naleznymi odsetkami ( jesli dotyczy).

Zaplata odsetek do Urzedu Skarbowego z tytutu nieterminowego odprowadzenia podatku
VAT, obcigza jednostke dokonujgca korekty podatku.

§ 17. Ewidencja transakeji za pomocg kasy rejestrujacej

1.

Jednostki dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, zobowigzane do prowadzenia ewidencji obrotu



i kwot podatku naleznego z tego tytulu przy zastosowaniu kas rejestrujgcych,

. Jednostki posiadajgce kasy rejestrujgce moga je wykorzystywaé, nie dluzej jednak niz do
31 grudnia 2021r., chyba, ze na podstawie przepiséw termin ten zostanie przesuniety.

. Jednostki nieposiadajace kas rejestrujacych sg zobowigzane do przeanalizowania przepisow
prawnych w zakresie:

1) korzystania ze zwolnienia z obowigzku ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgeych;

2) ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych.

. Dyrektorzy jednostek sa zobowiazani do powiadomienia Wydzialu Finansowego o zakupie
i fiskalizacji kasy fiskalnej w terminie 5 dni roboczych od dnia fiskalizacji kasy fiskalnej.

. W sytuacji zmiany przepiséw podatkowych dyrektorzy jednostek zobowigzani si¢ do
dostosowania prowadzonego obrotu gotowkowego do aktualnych przepisow.

§ 18. Skladanie wnioskdw o interpretacje indywidualng

1. Wniosek o wydanie pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego przygotowuje
jednostka, wydzial merytoryczny Starostwa Powiatowego lub Wydzial Finansowy-
merytorycznie odpowiedzialne za realizacj¢ zadania.

2. Wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej winien zawieraé elementy wymagane

przepisami Ordynacji podatkowej:

1) dokladne i wyczerpujace przedstawienie zaistnialego stanu faktycznego/ zdarzenia
przysziego;

2) sformulowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego / zdarzenia przyszlego;

3) wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistnialego stanu faktycznego / zdarzenia
przyszlego,

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego, begdgeych przedmiotem interpretacji
indywidualne;j.

. Wydzial merytoryczny wraz z Wydzialem Finansowym przygotowuje wniosek o wydanie

pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego z zakresu dzialalnosci Urzedu

i podejmuje czynnos$ci dotyczace w szczegbinosei:

1) uzupeinienia wniosku na wezwanie Ministra Finansow;

2) przygotowania we wspolpracy z Radcg Prawnym skargi do Wojewddzkiego Sagdu
Administracyjnego, skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

. W przypadku wniosku przygotowanego przez jednostke budzetowa:

1) Wydzial Finansowy dokonuje kontroli formalnej projektu wniosku. W przypadku
whniesienia uwag, Wydzial Finansowy wzywa dyrektora jednostki do uzupelnienia
whniosku w wyznaczonym terminie.

2) Po otrzymaniu od dyrektora jednostki uzupetnionego i podpisanego wniosku, a nast¢pnie
zatwierdzonego przez Starost¢ Powiatu, Wydzial Finansowy wystepuje do Ministra
Finansow z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej (ORD-IN).

3) W przypadku wezwania przez Ministra Finanséw do uzupelnienia wniosku o wydanie
interpretacji indywidualnej, Wydzial Finansowy przekazuje to wezwanie do dyrektora
jednostki,

4) Dyrektor jednostki - zobowigzany jest do przeslania do Wydzialu Finansowego
odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu w wyznaczonym terminie.

5) Wydzial Finansowy wysyla odpowiedZ na wezwanie do uzupelnienia wniosku do




Ministra Finansow.

6) W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia przez Ministra Finansow
przysluguje zazalenie, ktore przygotowuje Wydzial Finansowy we wspoélpracy z Radcg
Prawnym i dyrektorem jednostki. Wydzial Finansowy przesyla zazalenie Ministrowi
Finanséw.

7) W przypadku stwierdzenia przez Ministra Finanséw, Ze stanowisko przedstawione we
whniosku o wydanie interpretacji indywidualnej jest nieprawidlowe i wydana interpretacja
indywidualna budzi watpliwosci prawne, wowczas dyrektor jednostki wystepujacy
o interpretacj¢ indywidualng, posiada mozliwo$¢ wezwania do usunigcia naruszenia
prawa. Wezwanie do usunigcia naruszenia prawa przygotowuje Wydziat Finansowy we
wspblpracy z Radeg Prawnym i dyrektorem jednostki,

8) W sytuacji stwierdzenia przez Ministra Finanséw braku podstaw do zmiany wczesniej
wydanej indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego lub braku
odpowiedzi na wezwanie do usunig¢cia naruszenia prawa, przystuguje prawo wniesienia
skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. Skarge przygotowuje Radca Prawny
we wspdlpracy z Wydziatem Finansowym i dyrektorem jednostki.

9) W przypadku skladania skargi kasacyjnej do Naczelnego Sgdu Administracyjnego, jest
ona przygotowywana we wspdlpracy przez Radce Prawnego we wspdlpracy
z Wydziatem Finansowym i dyrektorem jednostki.

. Oplaty zwigzane z wydaniem interpretacji indywidualnej oraz dotyczace dalszego

postgpowania przed sgdami administracyjnymi ponosi Starostwo Powiatowe.

. Zlozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej prawa podatkowego przez

dyrektora jednostki z pominigciem Wydzialu Finansowego Urzedu stanowi razgce
naruszenie zapiséw niniejszej Procedury, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ dyrektor
jednostki,

§ 19. Wystapienie o nadanic Wigzacej Informacji Stawkowej (WIS)

L.

Powiat jest organem uprawnionym do wystgpowania do Dyrektora Krajowej Informacji
Skarbowej z wnioskiem o nadanie wlasciwego kodu klasyfikacji CN (nomenklatura scalona)
lub symbolu PKOB (Polskiej Klasyfikacji Obiektoéw Budowlanych) — dla towaréw oraz
symboiu PKWil 2015 dla ustug.

. Uzyskanie WIS pozwoli jednostce na wlasciwe przyporzadkowanie stawki podatku

w stosunku do sprzedawanych towardéw i usiug,

. Jednostka budzetowa zainteresowana otrzymaniem WIS sporzgdza pismo, w ktérym opisuje

ustuge bedacy przedmiotem klasyfikacii.

. Dyrektor jednostki przekazuje do Wydzialu Finansowego pismo, na podstawie ktorego

Powiat wystepuje z wnioskiem o wydanie WIS, W dokumencie sg zawarte wszelkie
niezbedne informacje szczegblowo opisujace towar lub ustuge (m.in. zdjecia, katalogi,
schematy, itp).

. Starostwo Powiatowe ponosi koszty skladanych wniosk6w o nadanie Wigzgcej Informacji

Stawkowej

. Po ofrzymaniu opinii Powiat niezwlocznie przekazuje informacje do zainteresowanej

jednostki budzetowe;j.




§ 20. Zakres odpowiedzialnoS$ci
1. Dyrektorzy jednostek, z wylaczeniem dyrektoréw jednostek budzetowych obslugiwanych
przez Centrum Obstugi Jednostek Powiatu Mieleckiego, ponosza odpowiedzialnosé za
prawidlowe, rzetelne i terminowe:
1) sporzgdzenie dowoddw ksiggowych;
2) wlasciwe przyporzadkowanie dokonywanych zakupéw do czynnosci podiegajacych
ustawie o VAT i niepodlegajacych ustawie o VAT;
3) prowadzenie ewidencji dokumentéw (rejestrow czgstkowych) dla potrzeb podatku od
towardw i ustug w formie elektronicznej;
4) sporzadzenie pliku JPK-V7M, informacji podsumowujgcych, korekt tych plikéw za dany
okres rozliczeniowy oraz terminowe ich przestanie;
5) przekazywanie $rodkéw finansowych na zaplatg podatku VAT na wlasciwy rachunek
bankowy; :
6) obliczenie pre-wspélczynnika, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy VAT oraz
wspdlczynnika, o ktérym mowa w art, 90 ust, 3 ustawy VAT;
7) archiwizowanie zrodlowych dokumentéw VAT, rejestrow czgstkowych VAT,
czastkowych plikéw JPK-V7M, informacji podsumowujacych oraz ich korekt.
2. Zapisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Dyrektora Centrum Obslugi Jednostek Powiatu
Mieleckiego.
3. Odpowiedzialno$é okreslona w ust. 1 wynika z art, 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz z art. 9 §1 i 3 ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2020 1., poz. 19 ze zm.).
4, W celu prawidlowego realizowania zadah z zakresu rozliczen podatku VAT, dyrektorzy
jednostek sg zobowigzani do:
1) wyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych za sporzgdzanie dowodéw, dokumentacji
podatkowej VAT w jednostce;
2) dostarczania wymaganych dokumentéw czagstkowych w wyznaczonych terminach, do
Wrydziatlu Finansowego;
3) przekazywania naleznej kwoty, wynikajacej z rozliczenia podatku VAT jednostki
W wymaganym terminie na wskazany rachunek bankowy; -
4) niezwlocznego informowania i przekazywania skorygowanych dokumentéw
czgstkowych w przypadku ujawnienia nieprawidlowodci bgdZz innych blgdow
w pierwotnie przekazanych dokumentach wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn
zaistnialych nieprawidlowosci tub bledéw.
5. Dyrektorzy jednostek dostosowuja polityke rachunkowosci do prowadzenia ewidencji
rozliczen podatku VAT,

§ 21. Archiwizacja dokumentdéw czgstkowych

1. Wydrukowany plik JPK-V7M, informacje podsumowujgce wraz z rejestrami czastkowymi,
podpisane oraz opatrzone imienng pieczatks, nalezy przechowywaé w dokumentacji
jednostki budzetowej oraz Urzgdu, w podziale na okresy rozliczeniowe, zgodnie z ustawa
Ordynacja podatkowa,

2. Oryginaly dokumentéw jednostka zobowigzana jest udostgpni¢ na kazde zadanie Skarbnika,




Zatgeznik nr 1 do  Procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku
VAT w Powiecie Mieleckim

Wykaz jednostek objgtych centralizacja podatku VAT

Kod Dyrektor Pracownik
Nr | Jednostki | Nazwa Jednostki budzetowe jednostki odpowiedzialny za
budzetowe budzetowej rozliczenie VAT

ZSB . "
1, Miclec Zespot Szkol Budowlanych

ZSE ) . .
2. Mielec Zespdl Szkot Ekonomicznych

ZST . .
3. Mielec Zespot Szkét Technicznych

Zespd! Szkot im. Prof. Janusza
Groszkowskiego w Mielcu
PZPS-W | Powiatowy Zesp6t Placéwek

4, | ZS Mielec

> Mielec Szkolno-Wychowawczych
I1LO : ,
6. Mielee I Liceum Ogolnoksztalcgce
IILO . .
7. Mielec II Liceum Ogélnoksztatcgce
g PPP Poradnia Psychologiczno-
" | Mielec Pedagogiczna
CKPIDN Centrum Kszte.dcema .
9. . Praktycznego i Doskonalenia
Mielec .
Nauczycieli
10. | COJ Centrum Obstugi Jednostek
1. | perr P0w1z'1t(?we Centrum Pomocy
Rodzinie
12. | DPS Dom Pomocy Spoleczne;j
13. | PZD Powiatowy Zarzad Drog

14. | SP Starostwo Powiatowe




Zatgcznik nr 2 do Procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku
VAT w Powiecie Mieleckim

Wzor pieczatki — Kwalifikacja dla celow VAT:

0 0
Kwalifikacja dla celow VAT PRE(%) | WSS(%) | Kwota

VAT
Dzialalno$¢ opodatkowana 100%
I Dzialalno$¢ mieszana II ETAP
ETAP | Dziatalnoé zwolniona i/lub 0%
poza VAT
Sprzedaz opodatkowana i
zwolniona (WSS%)
I Sprzedaz opodatkowana i poza
ETAP | VAT (PRE%)
Sprzedaz opodatkowana,
zwolniona i poza VAT
Data i podpis




Zalgeznik nr 3 do  Procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczent z tytulu podatku
VAT w Powiecie Mieleckim

WYJASNIENIE PRZYCZYN KOREKTY DEKLARACJI

KOD JEDNOSTKI BUDZETOWE BUDZETOWEJ ZGODNIE Z ZALACZNIKIEM NR 1 :
M-C:

ROK:

PRZYCZYNA KOREKTY:

DANE Z REJESTRU SPRZEDAZY
WARTOSC W ZLOTYCH /GROSZACH:

NAZWA KOLUMNY W
REJESTRZE PODLEGAJACEJ BYLO KOREKTA|] PO KOREKCIE
ZMIANIE

WARTOSC W ZLOTYCH
DANE Z REJESTRU ZAKUPU /GROSZACH:

NAZWA KOLUMNY W
REJESTRZE PODLEGAJACE] WARTOSC BYLO KOREKTA| PO KOREKCIE
ZMIANIE

DANE Z DEKLARACJI VAT-7
WARTOSC W ZLOTYCH/GROSZACH *):

NR POZYCJI W DEKLARACIJ

VAT PODLEGAJACE] ZMIANIE BYLO KOREKTA| PO KOREKCIE

DANE Z DEKLARACJI INNEJ NIZ VAT-7/ INFORMACJI PODSUMOWUJACEJ
WARTOSC W ZEOTYCH/GROSZACH *

NR POZYCJI W DEKLARACJI

VAT PODLEGAJACE] ZMIANIE BYLO KOREKTA| PO KOREKCIE

Data:

RAZEM WYNIK KOREKTY:[ (+) DO ZAPLATY (-) DO ZWROTU]
Sporzadzit:

Dyrektor jednostki budzetowej:




Zalgeznik nr 4 do Procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczent 7 tytulu podatku
VAT w Powiecie Mieleckim

--------------------------------------

(Stanowisko)

OSwiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalem/(am) si¢ tresciag Procedury prowadzenia
scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku VAT w Powiecie Mieleckim stanowigcqg zalgcznik
nr 1 do Zarzgdzenia nr 76/2020 Starosty Powiatu Mieleckiego zdnia ................ I, W sprawie:
jednolitych zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towar6w i ustug przez
Powiat Mielecki.

..................................




