UCHWALA NR 43/313/2019
ZARZADU POWIATU MIELECKIEGO
Z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

w sprawie wytycznych do opracowania materialoéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2020 i wieloletniej prognozy finansowe;j

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzgdzie powiatowym (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 511) oraz §1 uchwaty Nr XXX/200/2017 Rady Powiatu Mieleckiego z dnia
30 maja 2017 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, Zarzad
Powiatu Mieleckiego uchwala, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2020 i wieloletniej prognozy finansowej, stanowigce zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych Powiatu Mieleckiego,
dyrektorom wydzialow oraz osobom zajmujacym samodzielne stanowiska pracy w Starostwie
Powiatowym w Mielcu, Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego oraz Komendantowi
Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej, bedacych dysponentami wyodrgbnionych czesei
w budzecie Powiatu.

§3. Nadzor nad wykonaniem uchwaty sprawuje Zarzad Powiatu Mieleckiego i Skarbnik Powiatu.

§4. Traci moc uchwata nr 177/1348/2018 Zarzadu Powiatu Mieleckiego z dnia 3 pazdziernika 2018
roku w sprawic wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2019 i wieloletniej prognozy finansowe;j.

§5. Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjgcia.
PODPISY

1. Przewodniczacy Zarzadu

Stanistaw Lonczak...........oooooenneee o S oo

2. Wicestarosta Powiatu Mieleckieg
Andrzej Bryla.........eeonn 2L S TR,
3. Czlonek Zarzadu _
Maciej Jemiolo..................... ~.. S SO
4. - Czlonek Zarzadu - |
Zbigniew Dzialowski........................ SN . (S
5. Czlonek Zarzadu
Andrzej Chrabaszez..........oveveeeiecevnieieeeeeieeeeeee s




] Zalgeznik

do Uchwaty Nr {f. .’?/5/9 /&
Zarzadu Powiatn Mieleckiego

z dniad€ wrzesnia 2019 .

Wytyczne do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowe;j

L.

na rok 2020 i wieloletniej prognozy finansowej

Wytyczne ogolne:

§ 1. 1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Powiatu Mieleckiego, dyrektorzy wydziatow oraz
osoby zajmujgce samodzielne stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym w Mielcu,
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego oraz Komendant Powiatowej Panstwowej
Strazy Pozarnej sktadajg materialy planistyczne w szczegolowosci:

1) plan dochodéw zawierajgey zestawienie planowanych kwot dochoddw biezacych

i dochodéw majgtkowych powiatu wedlug ich Zrodel, w szczegélowosci dzialow,
rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej, w tym w szczegdlnosdei z tytulu
dotacji 1 $rodkéw na finansowanie wydatkéw na realizacj¢ zadan finansowanych z
udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach
publicznych;

2) plan wydatkéw zawierajacy zestawienie planowanych kwot wydatkéw biezacych

i wydatkéw majgtkowych w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowej,
w szczegdlowosci okreslonej w art. 236 ust. 3 1 4 ustawy o finansach publicznych;
Materialy planistyczne sporzadzane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychoddéw i1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (t.). Dz.
U. z2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.).

§ 2. Okresla sie nastepujgce wytyczne do planowania dochoddéw budzetowych na rok 2020:

1.

Kwoty rocznych planowanych poszezegélnych czgsei subwencji ogblnej przyjmuje sig
w wysokosciach wynikajgcych z zawiadomienia Ministra Finansow.,

Kwoty planowanych dochodéw =z tytulu udzialow we wplywach z podatku
dochodowego od o0séb fizycznych przyjmuje si¢ w wysokosciach wynikajacych z
zawiadomienia Ministra Finanséw.

Kwoty planowanych dochodéw z tytulu udzialdow we wplywach z podatku
dochodowego od oséb prawnych ustala si¢ zgodnie z obowigzujgca ustawg o dochodach
jednostek samorzgdu terytorialnego, z uwzglednieniem skutkéw nowych rozwiazan w
systemie podatkowym i ich wplywu na wysokoé¢ szacowanych dochodow =z
powyzszych podatkéw oraz z uwzglednieniem biezacej sytuacji gospodarczej kraju.
Kwoty dotacji celowych z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach
wynikajgcych z zawiadomienia Wojewody Podkarpackiego o przyznanych dotacjach z
budzetu panstwa.

Kwoty dotacji innych, niz wymienione w pkt 3 przyymuje si¢ w wysokosciach
wynikajacych z zawartych porozumieit, umow i promes. '

Platnosci z budzetu $rodkéw europejskich na finansowanie projektéw wiasnych planuje
si¢ w wielkosciach wynikajacych z harmonograméw platnosei.

Kwoty dochodéw z majatku ustala si¢ w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw lub
przewidywanych uméw dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych oplat z tytulu
trwalego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci. Wplywy ze sprzedazy
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skladnikéw majagtkowych winny byé ustalone w oparciu o posiadang wycene
nieruchomosci oraz zbednego majatku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na
podstawie szacunku wlasnego.

8. Pozostale dochody realizowane przez jednostki budzetowe planuje sie na podstawie
przewidywanej liczby $wiadczonych ustug i obowiazujgcych cen jednostkowych,
naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub uméw (ze wskazaniem podstawy prawnej
i szezegblowego Zrodia dochodu).

9. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich
latach budzetowych stanowig dochody budzetu powiatu.

§ 3. Okresla si¢ nastgpujace wytyczne do planowania wydatkow budzetowych na rok 2020:

1. Wynagrodzenia osobowe:

1) miesigczne wynagrodzenia osobowe wynikajace ze stosunku pracy planuje sie na
poziomie roku 2019, tj. przyjmujac obowiazujace stawki wynagrodzen zasadniczych
wg stanu na dziefi 30 wrzesnia 2019 r. oraz przewidywany stan zatrudnienia.
Srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzefi w ustala si¢ w wysokosci 106%;
Wynagrodzenie minimalne przyjete przez Rade Ministréw w 2020 roku wyniesie
2600 zt brutto;

Do wyliczenia wzrostu wynagrodzen nie wlicza sie etatéw otrzymujacych
wyrdwnanie  wynagrodzenia  zasadniczego do  wysokosci  wynagrodzenia
minimalnego.

2) miesigczne wynagrodzenia osobowe pracownikéw pedagogicznych planuje sie
przyjmujac liczbg etatéw zgodnie z arkuszem organizacji szkoly na rok szkolny
2019/2020 oraz stawki wynagrodzen zasadniczych obowigzujace od dnia 1 wrzesnia
2019,

3) zgodnie z art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.].
Dz. U. z 2018 1. poz. 967 z pbin. zm.) ustala si¢ kwote bazows dla nauczycieli— w
wysokosci 3 337,55 zt;

4) Srodki na wyplate dodatku motywacyjnego dla nauczycieli planuje si¢ w wysokosci
7% funduszu plac nauczycieli;

5) jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, nagrody uznaniowe itp.)
przewidziane do wyplaty w 2020 r. planuje sie zgodnie z faktycznymi potrzebami;

6) zmiany organizacyjne planowane do wprowadzenia w 2020 r., w szczegdlnosci
dotyczgce wzrostu zatrudnienia, wymagaja szczegélowego uzasadnienia i kalkulaciji;

7) w przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych (umowa zlecenie), minimalna
stawka godzinowa przyj¢ta przez Rade Ministrow w 2020 roku wyniesie 17 zl
brutto.

2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokodci 8,5 % przewidywanego
wykonania wynagrodzen osobowych w 2019 r. pracownikéw uprawnionych do jego
wyplaty na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
roczinym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872).

3. Skladki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci i na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz.
U.z201971. poz. 300 z pdézn. zm.).

4. Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 22019 1.
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10.

i1,

12.

13.

poz. 1482 z p6ézn. zm.). w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru.

Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planuje sie:

1) dla pracownikéw samorzadowych zgodnic z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczef socjalnych (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1352);

2) dla nauczycieli zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.); '

Wydatki rzeczowe planuje sie na poziomie przewidywanego wykonania w 2019 r., z

wylgczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, zaktadajac wzrost o 2,5 %.

Zaplanowanie wydatkéw w kwotach wyzszych wymaga przedstawienia dodatkowego

uzasadnienia wraz ze szczegdlowy kalkulacia.

W planach inwestycyjnych na 2020 r. nalezy w pierwszej kolejnosci ujmowaé

inwestycje, ktore beda wspdlfinansowane $rodkami zewnetrznymi, inwestycje

rozpoczete w biezacym roku lub poprzednich oraz inwestycje, na ktére zostala

sporzgdzona dokumentacja projektowa. Nie nalezy planowaé nowych inwestycji

finansowanych kredytem, pozyczka. Priorytetem powinny byé zadania inwestycyjne

finansowane w wigkszosci ze Srodkéw zewnetrznych. Planowane wydatki musza

obejmowa¢ catos¢ wydatkéw danego zadania inwestycyjnego (m.in. koszty

dokumentacji, robét budowlanych, nadzoru inwestorskiego, nadzoru autorskiego,

wykupu gruntu itp.). W ramach remontéw nalezy wskazaé wylgeznie remonty

konieczne, w tym w szczeg6lnosci wynikajgce z natozonych decyzji i nakazéw organdw

nadzoru.

Planowane limity wydatkéw na zadania wieloletnie, zaréwno na zadania finansowane

ze Srodkéw krajowych, jak 1 programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw, o

ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych ujmuje si¢ w wielkosciach okreslonych w obowigzujacej wieloletniej

prognozie finansowej powiatu. W przypadku koniecznodei ujecia w budzecie powiatu

na 2020 rok innych wielkosci, niz okreslone w obowigzujgcej wieloletniej prognozie

finansowej nalezy: "

1) szczegblowo uzasadni¢ réznice pomiedzy wielko$ciami wynikajacymi =z
obowigzujgcej wieloletniej prognozy finansowej a proponowanymi wielkosciami;

2) wystapi¢ z wnioskiem o zmiang wieloletniej prognozy finansowej powiatu.

Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym

roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku

budzetowym.

Koszty posrednie w projektach finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych - nalezy

zaplanowa¢  zaliczkowe finansowanie ze sSrodkéw  wlasnych Powiatu i

ewidencjonowanie z wlasciwg czwarta cyfra, a po zrealizowaniu wydatkéw

bezpodrednich, refundowanie $rodkéw na rachunek budzetu Powiatu.

W przypadku planowania zakupu srodkéw trwatych, w wydatkach majatkowych

planuje si¢ skladniki majatku o wartodei poczgtkowej przekraczajacej 10000 zt i

przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok.

W przypadku jednostek tj. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego, Komenda

Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej finansowanych z dotacji, kwoty

zaplanowanych wydatkéw nie moga byé wyzsze niz kwota dotacji otrzymanej na

realizacje zadan zleconych.

Dane nalezy podawa¢ w pelnych ztotych.




§ 4. Planowanie dochodow i wydatkow wyodrebnionych rachunkéw dochodéw jednostek
budzetowych, prowadzacych dzialalno$é okreslong w ustawie o systemie o$wiaty odbywa
si¢ w terminach i na zasadach okreslonych uchwalg nr VI/41/11 Rady Powiatu Mieleckiego
z dnia 21.04.2011 r. w sprawie wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek
budzetowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Mielecki.

II. Materialy planistyczne

§ 5. 1. Plan budzetu i materialy planistyczne w aplikacji e-budzet sporzgdzaja:
1) Jednostki budzetowe w zakresie dochodow i wydatkow,
2) Wrydzialy Starostwa Powiatowego - w zakresie wydatkow:

*

11;

wydzial ochrony $rodowiska;

biuro edukacji, zdrowia i spraw spotecznych;

wydziat funduszy, inwestycji i gospodarki nieruchomos$ciami;
biuro zarzadzania kryzysowego;

biuro promocji i informacji;

. W przypadku braku mozliwosci sporzadzenia materialéw planistyeznych w

udostepnionej aplikacji, nalezy sporzadzi¢ je w wersji edytowalnej w Excelu.
Materialy planistyczne jednostki/wydzialu powinny zawierac:

1) plan dochodéw budzetu Powiatu - tabela nr 1a;

2) plan wydatkéw budzetu Powiatu - tabela nr 1b- plan powinien zawiera¢ uzasadnienie
planowanych do poniesienia wydatkéw wedtug rodzajéw kosztéw ponoszonych w
jednostce wraz z podaniem kwot;

3) plan dochodéw wyodrebnionych na wydzielonym rachunku o$wiatowych jednostek
budzetowych i wydatkéw nimi finansowanych- tabela nr 2;

4) projekt planu dochoddw i wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami- tabela nr 3;

5) planowane kwoty dotacji udzielanych z budzetu Powiatu- tabela nr 4;

6) plan dochodow i1 wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan przejgtych przez powiat do
realizacji w drodze umowy lub porozumienia - tabela nr 5;

7) plan wydatkéw zwiazanych z realizacjg zadan przekazanych przez powiat w drodze
umow lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego - tabela nr 6;

8) plan dochodow 1 wydatkéw wynikajacych ze szezegdlnych zasad wykonywania budzetu
powiatu okreslonych w ustawie — prawo ochrony §rodowiska- tabela nr 7.

Do materiatléw planistycznych jednostki / wydzialu nalezy dolaczy¢ uszezegodlowienie /
uzasadnienie zaplanowanych dochodéw i wydatkéw, w szczegdlnosei:

1) kalkulacje szezegblowa do wynagrodzeri -tabela nr 8;

2) kalkulacje zatrudnienia i funduszu plac- nauczyciele - tabela nr 9;

3) plan zadan inwestycyjnych- tabela nr 10;

4) plan zakupdw Srodkéw trwalych o wartosci jednostkowej powyzej 10 000 z1- tabela nr
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5} plan zadan remontowych- tabela nr 12 ;

6) plan projeltéw "miekkich"- tabela nr 13;

7) plan dochodéw z tytutu gospodarki nieruchomosciami- tabela nr 14

8) wykaz zobowigzan z tytulu uméw zawartych na czas nieoznaczony / oznaczony
przekraczajacych rok budzetowych- tabela nr 15;

5. Materiaty, o ktérych mowa w § 5 ust.2 1 3 sporzadzajg jednostki/wydzialy tylko w
zakresie 1 specyfice realizowanych przez siebie dziatan.

6. Jednostki/wydzialy realizujace wydatki w kilku rozdzialach sporzadzaja materiaty
planistyczne wraz z uszczegdtowieniem, w podziale na rozdzialy.

7. Materialy, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 i 3 udostepnianie sa w wersji elektronicznej w
formacie Excel na stronie www.bip.powiat-mielecki/finanse/budzet.

8. Materialy planistyczne przesylane sg w udostepnionej aplikacji e-budzet oraz w wersji
papierowej w formie wydrukdw z aplikacji.

9. W przypadku braku mozliwosci sporzagdzenia materiatdéw planistycznych w aplikaciji e-
budzet, nalezy dostarczy¢ materialy w wersji elektronicznej Excel na adres:
rgodek(@powiat-mielecki.pl 1 do wiadomosci: iturek@powiat-mielecki.pl oraz w wersji
papierowej.

10. Materialy planistyczne w wersji papierowej skladane sa w Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Mielcu.

11. Materialy planistyczne przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu
Mieleckiego podpisywane sg przez dyrektora jednostki i gléwnego ksiggowego.
12. Materialy planistyczne przygotowane przez:

1) wydzialy Starostwa Powiatowego podpisywane sa przez dyrektora wydziatu oraz
czlonka zarzadu powiatu nadzorujgcego merytorycznie wydzial zgodnie z podziatem
kompetencji wynikajagcym z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Mielcu,

2) biura 1 samodzielne stanowiska podpisywane sg czionka zarzgdu powiatu
nadzorujgcego merytorycznie zgodnie z podzialem kompetencji wynikajgcym z
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Mielcu

HY.  Terminy opracowania projektu budzetu:

1.

Materialy planistyczne nalezy sporzgdzi¢ w terminie do 15 pazdziernika 2019 r, =z
uwzglednieniem zapisu ust. 2.
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego oraz Komendant Powiatowej Pafistwowej
Strazy Pozarnej skladajg materiaty planistyczne po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji
celowych na realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami, w terminie 3 dni od przekazania informacji o wysokosci dotacji przez Wydzial
Finansowy Starostwa Powiatowego.
Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego przekaze jednostkom organizacyjnym Powiatu
Mieleckiego i wlasciwym wydzialom Starostwa Powiatowego, w terminie 2 dni od
otrzymania, informacj¢ o kwotach dotacji celowych na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami. W przypadku zmiany kwoty
dotacji w stosunku do kwoty wykazanej w pierwotnym materiale planistycznym jednostki i
Wydzialy dokonuja korekty projektu planu, ktéry przekazujg do Wydzialu Finansowego w
terminie 3 dni od przekazania informacji.
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Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 230 ust. 1. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2019 r., poz. 869)
Inicjatywa w sprawie sporzqdzenia projekiu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
i jej zmiany nalezy wylgcznie do zarzgdu jednostki samorzqdu terytorialnego
iart. 233
Inicjatywa w sprawie sporzqdzenia projektu uchwaty:

1) budzetowej,

— przystuguje wylqcznie zarzgdowi jednostki samorzqdu terylorialnego

Wobec powyzszego oraz zgodnie z Uchwata Rady Powiatu Mieleckiego w sprawie okreslenia trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej, Zarzad Powiatu przystgpuje do prac zwigzanych
z opracowaniem projektu uchwaly budzetowej i wieloletnicj prognozy finansowej, a wige
przedstawia zalozenia stuzace do opracowania projektu budzetu, ustala wzory dokumentow
planistycznych, okrela konieczno$¢ przedstawienia uzasadnienia zaplanowanych dochodéw
i wydatkow, okre§la terminy opracowania projektu budzetu oraz zarzadza podzial obowigzkéw
i kompetencji poszczegdinych jednostek/wydzia}éw w procesie planowania budzetowego.




