ZARZADZENIE Nr . 55..72020

Starosty Powiatu Mieleckiego
z dnia 20 lipca 2020 r.

w sprawie uruchomienia stanowiska do wytwarzania, przetwarzania oraz

przechowywania dokumentéw niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”.

Na podstawie art. 49 wust. 7 wustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. 2019 poz.742) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W dniu 20 lipca 2020 r. uruchamiam, Stanowisko Zastrzezone Starostwa
Powiatowego Mielec dalej ,SZSPM”, przeznaczone do wytwarzania, przetwarzania
oraz przechowywania dokumentéw niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” zwigzanych
z dziafalno$cig Starostwa Powiatowego w Mielcu.

§ 2. Nizej wymienione osoby funkcyjne czynie odpowiedzialnymi za:

Petnomocnik ochrony

1. Zapewnienie przestrzegania zasad ochrony informacji niejawnych w SZSPM,
w tym wiasciwego ibezpiecznego obiegu dokumentéw oraz elektronicznych
nos$nikéw informac;ji.

2. Opracowanie dokumentacji okreélajacej poziom zagrozen zwigzanych
z nieuprawnionym dostepem do informacji niejawnych lub ich utrata.

3. Opracowanie ptanu ochrony informacji niejawnych w Jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

4. Szacowanie ryzyka oraz zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji
niejawnych w Jednostce organizacyjnej.

5. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego obszaru, w ktérym usytuowany jest
SZSPM.

6. Planowanie potrzeb rzeczowo-finansowych na zabezpieczenie, zgodnie
z wymaganymi standardami funkcjonowania systemu.

7. Zapewnienie dostepu do systemu wylgcznie upowaznionym osobom.

8.  Organizacje i prowadzenie szkolenia uzytkownikoéw w zakresie bezpieczenstwa
systemu oraz ochrony informacji niejawnych w SZSPM.

9. Kontrole znajomosci przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji przez
uzytkownikéw SZSPM.

10. Nadzdr nad konfiguracja SZSPM oraz przemieszczaniem i jego elementéw
sktadowych,

11. Prowadzenie ewidencji elementéw SZSPM,




12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20,
21,

Prowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepisow o© ochronie informacji niejawnych w Jednostce
organizacyjnej. '

Informowanie Kierownika jednostki organizaéyjnej o naruszeniu w jednostce
organizacyjnej przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Prowadzenie postepowant wyjasniajgcych okoliczno$ci naruszenia przepisow
o ochronie informacji niejawnych oraz przedstawienie wynikéw tych postepowan
i wnioskéw z nich wynikajgcych Kierownikowi jednostki organizacyjnej,
Opracowanie planu szkolenia podstawowego z zakresu ochrony informacji
niejawnych oraz prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen o ukonczonym
szkoleniu,

Sporzadzanie oraz przedkiadanie Kierownikowi jednostki organizacyjnej
okresowych analiz, ocen, sprawozdan oraz wnioskéw dotyczacych
przestrzegania w jednostce organizacyjnej przepiséw o ochronie informaciji
niejawnych.

Rejestrowanie dokumentow niejawnych.

Wydaje 1 rejestruje nosniki informacji, stuzgce do utrwalania informacji
niejawnych wytworzonych w SZSPM.

Nadzoruje poprawne deponowanie no$nikow informagji niejawnych.

Nadzoruje przestrzeganie zasad przebywania osob w pomieszczeniu nr 302.
Prowadzi ,Rejestr wejsé/iwyjs¢” z/do pomieszczenia nr 302.

Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego

1.
2,

Weryfikacje poprawnosci realizacji zadan przez Administratora SZSPM.
Znajomo$¢ i przestrzeganie przez uzytkownikow zasad ochrony informagii
niejawnych oraz procedur bezpiecznej eksploatacji w SZSPM, w tym w zakresie
wykorzystywania urzadzen inarzedzi stuzgcych do ochrony informagji
hiejawnych.

Ocene stanu zabezpieczen SZSPM, w tym analize rejestrow zdarzen systemu
operacyjnego..

Administrator SZSPM

I.

LAl

Udziat w tworzeniu dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego
oraz w procesie zarzgdzania ryzykiem.

Szkolenie uzytkownikow SZSPM.

Utrzymanie zgodnoéci SZSPM z jego dokumentacjg bezpieczenistwa.
Utrzymanie cigglosci dziatania SZSPM.

Wdrazanie zabezpieczen w systemie teleinformatycznym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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