Zarzgdzenie Starosty Powiatu Mieleckiego nr 10 z dnia 15 lutego 2019 r.
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki budzZetowe

Na podstawie art. 34 ust, 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (tj. Dz.
U. z 2018, poz. 995 ze zm,) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
budzetowych Powiatu Mieleckiego, stanowigcy Zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia oraz
instrukcje sporzgdzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki budzetowe Powiatu Micleckiego stanowigeg zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Mieleckiego oraz dyrektorom
jednostek budzetowych Powiatu,

§ 3.
Przepisy niniejszego zarzgdzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzgdzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Starosty Powiatu
Mieleckiego nr 10 z dnia 15 lutego 2019 r

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH POWIATU MIELECKIEGO

Tlekro¢ w instrukeji jest mowa o:

a)
b)

d)

10.

s rozporzadzeniu - rozumie si¢ rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13

wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Powiatu Mieleckiego.

Niniejsza instrukcja sporzgdzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych Powiatu Mieleckiego.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnic z obowigzujgcymi
przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi,
kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi,
Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzgdza si¢ w zlotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe powinno sklada¢ sig z:

Bilansu sporzadzonego wg zalgcznika nr 5 do rozporzadzenia,

rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzonego wg zalacznika nr 10 do
rozporzgdzenia,

zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzonego wg zalgcznika nr 11 do
rozporzadzenia,

informacji dodatkowej sporzadzonego wg zalacznika nr 12 do rozporzadzenia,
Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.

Dane wykazane w kolumnach stan na poczgtek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
s wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy

Do sprawozdania finansowego nalezy dolaczyé zestawienie obrotow i sald na podstawie
ktérych zostalo sporzadzone.

Sprawozdanie finansowe winno byé prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledow ksiggowych, podpisane przez gléwnego ksiggowego i
dyrektora jednostki. Sprawozdanie tinansowe jednostki obslugiwanej podpisuja
kierownik jednostki obstugujgeej i glowny ksiegowy jednostki obstugujgce;.
Sprawozdanie finansowe wraz z zalacznikami sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag



rachunkowych powinno zostaé zlozone w wersji papierowej do dnia 31 marca roku
nastepnego w Kancelarii Starostwa Powiatowego oraz w wersji elektronicznej
edytowalnej] na maila rgodek@powiat-mieleckipl ( oraz do wiadomoscei
iturek@powiat-mielecki.pl )




Zalgeznik mr 2 do Zarzqdzenia Starosty Powiatu
Mieleckiego nr 10 z dnia 15 lutego 2019 ¢

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

1.2 Siedziba jednostki

1.3 Adres jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalnosci

( nalezy podaé krétki opis na podstawie Statutu, np. dzialalnosé edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

( podajemy w ukladzie: dd-mpi-rerr - dd-mm-rriv)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i wehodzqgeych w
jej sklad (podaé liczbe) jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych . W przypadku
obowigzku sporzqdzenia lgcznego sprawozdania finansowego, nalezy przesfrzegac zasad
okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢_pomija_sig, jesli jednostka
budzetowa nie sporzgdza lgcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i
pasywow. W punkcie tym nie wpisufemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci
obowigzujgcych w jednosice budzetowej, ktére sq obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u
rachunkowosci lecz takie zapisy, kidre jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci
daje jej mozlivwosé wyboru:
a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych Srodkéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych,
b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i pravwnych zaliczanych do
imvestycji, a takze akiywow finansowych,
¢) prowadzenia ewidencji szczegdlowej rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych oraz
ich wyceny na dzien bilansowy,
d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywow,
e) metod wyceny zapasdw i Srodkéw pienigznych, kwalifikacji umow leasingu,
) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub pordwnawezy).

S. Inne informacje (podaje sig inne informacie majgee istotny wphw na sporzqdzone
sprawozdanie finansowe)



II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalaczone tabele. Jesli ktérag z pozycji w zataczonych tabelach nie wystepuje w_jednostce,
nalezy dolaczyé wypelniong tabele ze stanami zerowymi. .
Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujacego zatgcznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zakladu budzetowego.

1. Tabela 1. 1. Szczegdlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwalych, warfosci
niematerialnych i prawnych, zawierajqcy stan tych aktywow na poczqtek roku obrotowego,
nwigkszenia | zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnelrznego oraz stan koficowy, a dla majqtku amortyzowanego - podobne przedstawienie
standw § tytuléw zmian dotychczasowef amortyzacji lub umorzenia.

2. Tabela 1.2 Aktualna warto$é rynkowa $rodkéw trwalych, w tym débr kultury.

3. Tabela 1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto§é
aktywéw  trwalych odrgbnie  dla  diugoterminowych aktywéw  niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych.

4. Tabela 1.4 Warto$é grunidw uzytkowanych wieczyscie.

5. Tabela 1.5 Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw irwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w (ymz tytulu umdw leasingu.

6. Tabela 1.6 Liczbe oraz wartosé posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akeji i udzialow
oraz diuznych papieréw wartosciowych,

7. Tabela 1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczgiek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzysianiu, rozwiqzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych Jednostek samorzqdu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych).

8. Tabela 1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczqiek roku obrotowego,
nwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie konicowym.

9. Tabela 1.9 Podzial zobowigzah diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowq lub wynikajgeym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat, powyzej 5 lat

190, Tabela 1.10 Kwote zobowigzan w sytuacyi gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie

z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepisow o rachmkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego Iub leasingu zwrotnego.

1 1. Tabela 1.11 £gczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki ze wskazaniem
charakieru i formy tych zabezpieczen.

12. Tabela 1.12 Zgezng kwotg zobowigzah warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiqzan zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

1 3. Tabela 1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
fowote czynnych rozliczer migdzyokresowych kosztdw stanowigeych roznice miedzy wartosciq
otrzymanych finansowych skiadnikéw akiywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

7 4. Tabela 1.14 Egczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie.




15. Tabela 2.1 Wysokosé odpiséw aktualizujgeych warfosé zapasow.

16. Tabela 2.2 Koszt wyhvorzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, kiore powiekszyly koszt wyhworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku
obrotowym.

17. Tabele 1.1512.3

a) kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

b) inne informacje,

c) kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystgpily incydentalnie.
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